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2. Ovaodluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u
"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-36068/18
30. oktobra 2018. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Jasmin Halebig, s. r.

Na osnovu ¢lana 17. stav (1) Zakona o izvr$avanju Budzeta
Kantona Sarajevo za 2018. godinu ("SluZzbene novine Kantona
Sarajevo”, br. 51/17 i 28/18), po zahtjevu JU Srednje
ugostiteljsko-turisticke $kole, ministar finansija donosi slijede¢u

ODLUKU
O PRERASPODJELI SREDSTAVA
U BUDZETU KANTONA SARAJEVO ZA 2018. GODINU
ZA BUDZETSKOG KORISNIKA JU SREDNJA
UGOSTITELJSKO-TURISTICKA SKOLA
1. Odobrava se preraspodjela sredstava u BudZetu Kantona

Sarajevo za 2018. godinu u iznosu 36.000,00 KM u razdjelu
21030028 JU Srednja ugostiteljsko-turisti¢ka skola i to:
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2. Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u
"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-34832/18
30. oktobra 2018. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Jasmin Halebig, s. r.

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade

Na osnovu ¢lana 66. stav (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05), ¢1. 39. st. (1)1 (5)i¢l. 47.1 119. tac.
5. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju ("Sluzbene novine
Kantona Sarajevo", br. 23/17 i 33/17), ministar za obrazovanje,
nauku i mlade Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK

0O VODENJU PEDAGOSKE DOKUMENTACLJE I
EVIDENCILJE U OSNOVNOJ SKOLI

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se vrsta, naziv i sadrZaj obrasca
pedagoske dokumentacije, evidencije i javnog dokumenta, nacin
vodenja pedagoske dokumentacije i evidencije, postupak
izdavanja javnog dokumenta, metodologija za izradu i forma
godiSnjeg programa rada, u osnovnoj $koli: redovnoj, paralelnoj
(muzickaibaletska $kola) i centru, u Kantonu Sarajevo (u daljem
tekstu: Skola).

Clan 2.
(Gramati¢ka terminologija)

Gramaticka terminologija koristenja muskog i Zenskog roda

za pojmove u ovom pravilniku odnosi se na oba roda.
Clan 3.
(Odredbe o zastiti licnih podataka)

(1) Prilikom obrade li¢nih podataka ucenika, Skola ¢e osigurati
zaStitu podataka iz dokumentacije i evidencije u skladu s
propisima o zastiti li¢nih podataka.

(2) Li¢ni podaci ¢e se obradivati samo u mjeri i obimu koji je
neophodan za ispunjenje odgojno-obrazovne djelatnosti, i
mogu se koristiti za statisti¢ke i druge namjene, a sve u skladu
sa zakonskim propisima.

Clan 4.
(Nacin prikupljanja podatka o uceniku za evidenciju)

(1) Li¢ni podatak o uceniku koji se prikuplja i obraduje u Skoli
potie iz javne isprave koja se pribavlja po sluzbenoj duznosti
ili je dostavlja roditelj/staratelj.

(2) Izuzetno, liéni podatak o uceniku koji se obraduje u
informacionom sistemu upravljanja u obrazovanju (u daljem
tekstu: EMIS) zavisno od prirode tog podatka moZe biti
pribavljen na propisanom obrascu EMIS, kao izjava i
izjasnjenje roditelja/staratelja.

Clan 5.
(Osnov javnih ovlasti)

Ako Skola u vezi s predmetom iz ovog pravilnika obavlja
javne ovlasti, odlucuje o pravu, obavezi ili opem interesu
ucenika, roditelja/staratelja ili drugog fizi¢kog ili pravnog lica,
duZna je postupati u skladu s propisima o upravnom postupku,
osnovnom odgoju i obrazovanju i ovim pravilnikom.

Clan 6.
(Upotreba jezika)

Upis podataka u dokumentaciju i evidenciju i javni dokument

vrsi se na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine.

DIO DRUGI - DOKUMENTACIJA I EVIDENCIJA

POGLAVLIJE I. OBLIK VODENJA I NAZIV

Clan 7.
(Oblik vodenja dokumentacije i evidencije)

U skoli se vodi pedagoska dokumentacija i evidencija u
materijalnom obliku i elektronskom obliku, kroz EMIS, koji
uspostavljaikojim upravlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i
mlade Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) i kroz
druge oblike elektronske evidencije u $koli, u skladu s propisima
iz oblasti osnovnog odgoja i obrazovanja i ovim pravilnikom.

Clan 8.
(Dokumentacija)
(1) Ovisno o vrsti ustanove osnovnog odgoja i obrazovanja,

dokumentacija koja se obavezno vodi u Skoli, na obrascu
propisanom ovim pravilnikom je:
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a) mati¢na knjiga za ucenike redovne osnovne Skole;
b) maticna knjiga za ucenike osnovne muzicke i baletske
Skole;
c) mati¢na knjiga za ucenike centra i to:
1)  mati¢naknjiga za ucenike koji pohadaju nastavu po
naprednom nivou;
2) mati¢naknjiga za ucenike koji pohadaju nastavu po
0Snovnom nivou;
3) mati¢nu knjigu za uenike na radnom osposob-
ljavanju;
d) registar uCenika upisanih u mati¢nu knjigu.

(2) Osim dokumentacije iz stava (1) ovog ¢lana, $kola je duzna

voditi i dokumentaciju za koju nije propisan obrazac:
a) zapisnik sa sjednice Skolskog odbora;

b) zapisnik sa sjednice nastavni¢kog vijeca;

c) ljetopis Skole.

(3) Dokumentacijaiz stava (1) tac. a), b), c¢),d)ie)istava (2) tacka

c¢) ovog ¢lanaima trajnu vrijednost, dok dokumentacijaiz stava
(2) tac. a) i b) ovog ¢lana ima karakter dokumentacije
privremene vrijednosti i ¢uva se 10 godina.
Clan 9.
(Evidencija)

(1) Evidencija koja se obavezno vodi u $koli ovisno o vrsti Skole,

na obrascu propisanom ovim pravilnikom, je:

a) odjeljenska knjiga/elektronski dnevnik;

b) razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu;

¢) dnevnik rada individulane nastave za osnovu muzic¢ku i
baletsku $kolu;

d) dnevnik rada grupne nastave za osnovnu muzicku i
baletsku $kolu;

e) dnevnik rada za ucenike centra koji pohadaju nastavu po
naprednom nivou;

f) dnevnik rada za ucenike centra koji pohadaju nastavu po
osnovnom nivou;

g) dnevnik rada za ucenike centra koji pohadaju program
radnog osposobljavanja;

h) raspored Casova;

i) godiSnji plan i program rada po predmetima;

j) mjesecni plan i program rada;

k) individualno prilagodeni program;

1) evidencija o vannastavnim aktivnostima;

m) evidencija o radu stru¢nog aktiva;

n) evidencija o realizaciji interne evaluacije;

0) evidencija o eksternoj procjeni znanja;

p) spisak ucenika upisanih u prvi razred osnovne $kole;

r) prijava za opservaciju/upis ucenika u centar;

s) prijava za upis u osnovnu muzicku i baletsku $kolu;

t) pedagoski karton u€enika;

u) karton zaposlenika;

v) evidencija deZurstva nastavnika;

z) evidencija o realizaciji plana staZiranja pripravnika;

aa) evidencija o prakti¢noj nastavi studenata;

bb) prijava za polaganje popravnog ispita u osnovnoj $koli;

cc) zapisnik o polaganju popravnog ispita u osnovnoj $koli;

dd) prijavaizapisnik o polaganju razrednog/predmetnog ispita
u osnovnoj Skoli;

ee) spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu/zavrSenom
razredu osnovne Skole;

ff) spisak izdatih svjedodzbi o zavrSenoj osnovnoj skoli;

gg) spisak izdatih uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi;

hh) karton tjelesnog i zdravstvenog odgoja u $koli.

(2) Osim evidencije iz stava (1) ovog ¢lana, Skola kada provodi

drugi vid nastave u skladu s propisima o osnovnom odgoju i
obrazovanju, duzna je voditi posebnu evidenciju, na obrascu
propisanom ovim pravilnikom ili drugim pravilnikom koji
donosi ministar:

a) dnevnik rada za instruktivnu nastavu,

b) dnevnik rada za nastavu u bolnici;

¢) dnevnik rada u internatu;

d) dnevnik rada u radionici za radnu okupaciju.

(3) U skoli se pored evidencije iz st. (1) i (2) ovog ¢lana vodi i
ostala evidencija u skladu s propisima o osnovnom odgoju i
obrazovanju.

(4) Skola je duzna evidencijuizst. (1), (2)i(3) ovog ¢lana da cuva
u materijalnom obliku 10 godina, a u elektronskom obliku u
skladu s pravilnikom o EMIS-u.

(5) Prije isteka roka iz stava (4) ovog ¢lana, direktor $kole formira
komisiju koja utvrduje da li su svi podaci o u¢enicima uneseni
u mati¢nu knjigu i o tome pismeno podnose izvjestaj.

(6) Na osnovu izvjestaja komisije, direktor Skole donosi odluku o
unistenju podataka iz odjeljenske/dnevnika rada/elektronske
odjeljenske knjige.

POGLAVLIE II. VRSTA, SADRZAJ I NACIN VODENJA

Odjeljak A. Dokumentacija

Clan 10.
(Mati¢na knjiga za ucenike redovne osnovne $kole)

(1) Mati¢na knjiga je sluzbena dokumentacija o ufenicima, ima
oblik sveske tvrdih korica, povezane u poluplatno formata
30x40 cm, a Stampa se za 160 i 240 ucenika. Na sredini prednje
strane korica ispisan je naziv MATICNA KNIJIGA OS i
odgovarajuci broj, te nalazi se obrazac u koji se upisuju: naziv i
sjediste Skole i redni broj mati¢ne knjige. Na unutrasnjoj strani
korica ispisana su osnovna pravila o upisu u mati¢nu knjigu.
Op¢i podaci o Skoli i mati¢noj knjizi: naziv drzave, entiteta,
kantona, op€ine, naziv i sjediSte Skole (podru¢na Skola),
djelovodni broj, mjesto i datum, naslov "MATICNA
KNJIGA" a ispod "za ucenike osnovne $kole", redni broj
mati¢ne knjige, podatak o mati¢nim brojevima ucenika i
razdoblju koje obuhvaca; podaci o direktoru u razdoblju za
koje se vodi, ime, prezime i potpis; vrijeme pocetka i vrijeme
zavrSetka vodenja mati¢ne knjige, te mjesto pecata Skole,
unose se na obrascu na prvoj stranici. Mati¢na knjiga za
ucenike redovne osnovne Skole vodi se na obrascu OS1 i
sastavni je dio ovog pravilnika.

(2) Mati¢na knjiga sadrzi:

a) li¢ni podatak o u€eniku: ime i prezime ucenika, jedinstven
mati¢ni broj, datum, mjesto i drzava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ucenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1)  mati¢ni broj ucenika, obrazovni identifikator uce-
nika (u daljem tekstu oID), broj registra ucenika,
naziv, broj i datum akta, naziv i sjediste izdavaoca
akta na osnovu kojeg je u€enik upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka $kolovanja, obavijest o
upisu uc¢enika u drugu skolu/drugog akta, obavijest
o upisu ucenika u drugu Skolu/drugi akt, naziv i
sjediSte Skole/organa, broj i datum akta na osnovu
kojeg je ucenik ispisan, razlog prestanka Skolova-
nja;

3) po razredu: nastavni predmeti, Skolska godina,
ocjene iz predmeta, opis opéeg postignuca u prvom
razredu, opéi uspjeh sveden na dvije decimale,
ocjena iz vladanja i potpis razrednika;

¢) broj i datum izdavanja uvjerenja, svjedodzbe, uvjerenja o
rezultatima postignutim na eksternoj maturi, napomena,
duplikat svjedodZbe/uvjerenja, priznanje, pohvale;

d) potpis direktora i pecat Skole.

(3) Za ucenika koji se upisuje u Skolu na osnovu izvrSenog
postupka ekvivalencije inostrane svjedodZbe/odgovarajuceg
dokumenta upisuje se naziv akta, naziv i sjediste organa, broj i
datum akta o ekvivalenciji.

(4) U posebnu mati¢nu knjigu upisuje se i kandidat/u€enik koji je
polaganjem razrednog ispita uz pohadanje obavezne
instruktivne nastave zavrsio razred, pri cemu se podaci unose u
posebnu mati¢nu knjigu.

(5) U osnovnim muzic¢kim i baletskim $kolama vodi se posebna
mati¢na knjiga za ucenike osnovne muzicke i baletske Skole
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koja je propisana na obrascu OS1A i sastavni je dio ovog

pravilnika, a sadrzi:

a) li¢ni podatak o u€eniku: ime i prezime ucenika, jedinstveni
mati¢ni broj, datum, mjesto i drzava rodenja, drZavljan-
stvo, te podatak o ufenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1) mati¢ni broj ucenika, obrazovni identifikator
ucenika, broj registra ucenika, naziv, broj akta,
naziv i sjedisSte izdavaoca akta na osnovu kojeg je
ucenik upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka Skolovanja, naziv i broj
dokumenta na osnovu kojeg je ucenik ispisan,
razlog prestanka Skolovanja;

3) po razredu: nastavni predmet, Skolska godina,
ocjene iz predmeta, op¢i uspjeh sveden na dvije
decimale, ocjena iz vladanja i potpis razrednika.

c) broj i datum izdavanja uvjerenja, svjedodZzbe, duplikat
svjedodzbe/uvjerenja, priznanje, pohvale, napomena;

d) potpis direktora i pecat.

(6) U centru za odgoj i obrazovanje djece sa intelektualnim
teSko¢ama vodi se posebna mati¢na knjiga i to:

a) zaucenike koji pohadaju nastavu po naprednom nivou;

b) za ucenike koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou

c) za ucenike koji pohadaju program radnog osposoblja-
vanja.

(7) Maticna knjiga za ucenike koji pohadaju nastavu po
naprednom nivou u centrima za odgoj i obrazovanje u¢enika sa
intelektualnim teSkocama vodi se na obracsu OS1B koji je
sastavni dio ovog pravilnika i sadrZi:

a) li¢ni podatak o u¢eniku: ime i prezime ucenika, jedinstven
mati¢ni broj, datum, mjesto i drZava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ucenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1)  mati¢ni broju€enika, obrazovniidentifikator (oID),
broj registra ufenika, datum upisa, naziv, ko je
izdao i broj dokumenta na osnovu kojeg je ucenik
upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka Skolovanja, naziv i broj
dokumenta na osnovu kojeg je ucenik ispisan,
razlog prestanka Skolovanja;

3) po razredu: prazne rubrike za upis nastavnih
predmeta, $kolska godina, ocjena iz predmeta, opis
opceg postignuéa u prvom razredu, op¢i uspjeh
sveden na dvije decimale, ocjena iz vladanja i
potpis razrednika;

c) brojidatumizdavanjauvjerenja, svjedodZbe, napomena;

d) potpis direktora i pecat Skole.

(8) Mati¢na knjiga za u¢enike koji pohadaju nastavu po osnovnom
niovu u centrima za odgoj i obrazovanje ucenika sa
intelektualnim teSkocama vodi se na obrascu OS1C koji je
sastavni dio ovog pravilnika sadrZzi:

a) li¢ni podatak o u¢eniku: ime i prezime ucenika, jedinstven
mati¢ni broj, datum, mjesto i drZava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ucenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1)  mati¢ni broj u€enika, obrazovni identifikator (oID),
broj registra u¢enika, datum upisa, naziv akta, naziv
i sjediSte organa, broj i datum akta na osnovu kojeg
je ucenik upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka Skolovanja, naziv i broj
dokumenta na osnovu kojeg je ucenik i ispisan,
razlog prestanka $kolovanja;

3) po nivou rada: podrucja rada, Skolska godina,
opisna ocjena - opis opéeg postignuca, postignuce
na zavr§nom nivou i potpis razrednika;

c) brojidatumizdavanjauvjerenja, svjedodZbe, napomena;

d) potpis direktora i pecat $kole.

(9) Pored podataka iz stava (8) ovog Clana, mati¢na knjiga za
ucenike koji pohadaju program radnog osposobljavanja u
centru za odgoj i obrazovanje ucCenika sa intelektualnim
teSkotama sadrZzi opis opleg postignuéa za samo jedan
odgojno-obrazovni nivo. Ova mati¢na knjiga vodi se na
obrascu OS1D i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 11.
(Upis podataka u mati¢nu knjigu)

(1) Podatak o u¢eniku iz ¢lana 10. stav (2) tatka a) i tatka b) alineja
1) ovog pravilnika, koji se upisuje u $kolu unosi se u mati¢nu
knjigu u roku od:

a) 30danaod danapocetkanastave za u¢enika prvog razreda,
b) 7 dana od dana dostavljanja prevodnice ili dokumenta iz
¢lana 9. stav (3) ovog pravilnika.

(2) Nakon utvrdivanja opcéeg uspjeha ufenika u mati¢nu knjigu
unosi se podatak o uceniku iz ¢lana 9. stav (2) tacka b) alineja
3), tacka c) i tacka d) ovog pravilnika.

(3) Podatak o uceniku iz ¢lana 9. stav (2) tacka b) alineja 2) ovog
pravilnika unosi se u mati¢nu knjigu u roku od 7 dana od dana
dostavljanja obavijesti/drugog akta na osnovu kojeg je ucenik
ispisan.

(4) Mati¢na knjiga u elektronskom obliku se vodi kroz EMIS koji
uspostavlja i kojim upravlja Ministarstvo, i reguliSe se
posebnim pravilnikom.

(5) Ukoliko je u¢enik pohadao nastavu i nije sa uspjehom zavrsio
razred u mati¢nu knjigu se ne unosi ocjena, ve¢ se u posebnoj
rubrici evidentira da je u¢enik pohadao razred i nije ga zavrsio.

(6) Izuzetno, odnosno onda kada:

a) je u toku pravna radnja za utvrdivanje li¢nog podatka,
takav podatak se moZe unijeti u mati¢nu knjigu i nakon
roka utvrdenog u stavu (1) tacka a) i b) ovog pravilnika, i to
uroku od 5 (pet) dana od dana dostavljanja pravosnaznog
akta nadleZnog organa (rjeSenje, presuda, uvjerenje, itd.);

b) ucenik ne pohada nastavu, a $kola nema informaciju o
njegovom statusu, odnosno nema dokument na osnovu
kojeg moZe ucenika ispisati, niti nakon pismene obavijesti
upucene sluzbi za socijalni rad nadleZzne op¢ine, $kola
unosi u mati¢nu knjigu obavjesStenje/akt o prestanku
pohadanja nastave ucenika, broj, datum i naziv socijalne
sluzbe kojoj je upucen, po isteku 35 dana od dana
upucivanja obavjestenja.

Clan 12.
(Upis u mati¢nu knjigu)

(1) Mati¢na knjiga se numeriSe rimskim ciframa (I, I, II, IV,....), a
svaka mati¢na knjiga u evidenciji upisanih ucenika zapocinje
rednim brojem 1, a zavrSava se rednim brojem posljednje
strane te mati¢ne knjige.

(2) Ucenik koji u toku redovnog $kolovanja promijeni $kolu, te se
ponovno upisuje u istu $kolu, ponovo se upisuje u mati¢nu
knjigu pod novim rednim brojem.

(3) Podatak u mati¢nu knjigu upisuju se trajnim mastilom ili
dokumental hemijskom olovkom. Nije dozvoljeno upisivati
podatak mastilom i olovkom koje imaju moguc¢nost da budu
brisane. Upisani podaci u mati¢nu knjigu moraju biti uredno
ispisani, €itljivi 1 jasni.

(4) Upisiz¢lana 9. st. (1), (2) i (3) ovog €lana vrsi razrednik, a za
tacnost i rok unoSenja podatka odgovoran je razrednik i
direktor Skole.

(5) Mati¢na knjiga se zakljuCuje na nacin da se, nakon Sto se
popune sve stranice Mati¢ne knjige prije posljednje stranice,
na istoj upisuje: Mati¢na knjiga broj... (navesti broj Mati¢ne
knjige), zaklju€ena s rednim brojem...(navesti posljednji redni
broj upisanog ucenika u Mati¢noj knjizi), ime i prezime
ucenika (posljednjeg upisanog u Mati¢nu knjigu), datum,
potpis direktora i pecat Skole.
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Clan 13.
(Cuvanje mati¢ne knjige)

(1) Maticna knjiga je dokument trajne vrijednosti i $kola je duZna
da je Cuva u metalnim ormarima ili drugim adekvatnim
prostorima otpornim na poZzar i druge vrste uniStavanja.

(2) Mati¢na knjiga u elektronskom obliku sa sravnjenim podacima
iz izvornika ¢uva se u skladu sa primjenom elektronskih
sredstava za obradu i skladiStenje podataka.

Clan 14.
(Registar uz mati¢nu knjigu)

(1) Uz mati¢nu knjigu vodi se registar uc¢enika koji sadrzi: redni
broj, prezime i ime ucenika, redni broj ucenika u mati¢noj
knjizi i broj mati¢ne knjige, obrazovni identifikator (oID), kao i
datum upisa ucenika.

(2) Registar se vodi u svesci tvrdih korica formata A4 prema
abecednom redu, slovima oznaCene stranice i putem
informacionog sistema. Na sredini prednje stranice korica
ispisan je naziv registra ucenika upisanih u mati¢nu knjigu i
nalazi se na obrazcu OS2 u koji se upisuju naziv i sjediste skole,
i broj mati¢ne knjige.

(3) U jednom registru vode se podaci samo za jednu maticnu
knjigu.

(4) Upis ucenika u registar vrsi razrednik ili drugo lice po
ovlastenju direktora Skole.

Clan 15.
(Zapisnik sa sjednice $kolskog odbora)

(1) Zapisnik sa sjednice $kolskog odbora vodi se u elektronskom
obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru formata A4,
numerisanih stranica i rokom ¢uvanja 10 godina.

(2) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi: broj sjednice,
vrijeme i mjesto odrZavanja, ime i prezime predsjednika, ¢lana
Skolskog odbora i drugog lica prisutnog sjednici, ime i prezime
odsutnog ¢lana, dnevni red, saZetak diskusije, odnosno
rasprave na sjednici, donesenu odluku i zakljucak, na svakoj
stranici zapisnika potpis predsjednika Skolskog odbora,
odnosno predsjedavajuceg sjednice i sekretara $kole, odnosno
lica koje vodi zapisnik.

(3) Izmjena i dopuna zapisnika sa sjednice Skolskog odbora vrsi se
samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegovog usvajanja.

(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je sekretar Skole,
odnosno lice koje vodi zapisnik i predsjednik Skolskog odbora.

Clan 16.
(Zapisnik sa sjednice nastavni¢kog vijeca)

(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice nastavnitkog vijeéa u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4, numerisanih stranica i rokom ¢uvanja 10 godina.

(2) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi: broj, vrijeme
i mjesto odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavajuceg,
¢lana nastavni¢kog vije¢a i drugog lica prisutnog sjednici, broj
prisutnih, ime i prezime odsutnog ¢lana, dnevni red, saZetak
diskusije, odnosno rasprave na sjednici, donesenu odluku i
zakljucak, na svakoj stranici zapisnika potpis direktora Skole,
odnosno predsjedavajuceg sjednice i nastavnika koji vodi
zapisnik.

(3) Izmjena i dopuna zapisnika sa sjednice nastavni¢kog vijeca
vrsi se samo odlukom nastavni¢kog vijeca prilikom njegovog
usvajanja.

(4) Zauredno vodenje zapisnika odgovoran je nastavnik koji vodi
zapisnik i direktor Skole.

Clan 17.
(Ljetopis Skole)

(1) Skola je duzna da vodi ljetopis $kole, u kome se, u tvrdo
povezanoj svesci, hronoloskim redom upisuju svi vazniji
podaci o radu Skole.

(2) Ljetopis skole vodi direktor $kole ili nastavnik/stru¢ni saradnik
po ovlastenju direktora, odnosno imenovanog posebnom
odlukom za vodenje ljetopisa.

(3) Za vodenje ljetopisa i pravovremeno unoSenje podataka
odgovoran je direktor $kole.
(4) Ljetopis je dokument trajne vrijednosti.

Odjeljak B. Evidencija

Clan 18.
(SadrZzaj i opis odjeljenske knjige)

(1) Odjeljenska knjiga je evidencija u koju se upisuju podaci o
ucenicima, nastavnicima, nastavnim predmetima, odgojno-
obrazovnom radu i drugim aktivnostima u odjeljenju tokom
jedne Skolske godine.

(2) Odjeljenska knjiga se vodi u pisanom i/ili elektronskom
obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, odjeljenska knjiga ima
oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm numerisanih
stranica.

(4) Odjeljenska knjiga vodi se i u elektronskom obliku putem
elektronskog dnevnika koji je sastavni dio EMIS sistema, u
skladu sa zakonskim normama, ¢iji sadrzaj utvrduje ovaj
pravilnik.

(5) Odjeljenska knjiga od drugog do devetog razreda vodi se na
obrascu OS3B i obavezno sadrzi:

a) opce podatke o Skoli;

b) sadrZaj;

b) osnovna pravila o upisu podataka u odjeljensku knjigu;
¢) nastavni kalendar;

d) raspored Casova;

e) pregled nastavnih predmeta (instrument, za muzi¢ku

Skolu) i nastavnika koji izvode nastavu;

f) podatke o Skolskim pismenim zadacama;
g) podatke o slobodnim aktivnostima;

h) plan pismenih provjera znanja;

i) 1imenik ucenika koji sadrzi:

1)  redni broj ucenika u odjeljenjskoj knjizi;

2) redni broj mati¢ne knjige;

3) opce podatke o uceniku: ime i prezime ucenika,
adresa, ime oca, ime majke, broj telefona;

4) ocjene iz nastavnih predmeta;

5) op¢i uspjeh i vladanje na polugodiStima i na kraju
Skolske godine;

6) izostanke sa nastave;

7) rubriku za napomene u koju se upisuju osnovni
podaci o pohvalama, nagradama i odgojno
disciplinskim mjerama;

j) podatke o drugim aktivnostima;
k) dnevnik radanacasovimaredovne i dopunske nastave koji
sadrzi:

1)  sadrzaj nastavnog rada;

2) evidenciju odsustva uenika;

3) rubriku za eventualne napomene;

4) pregled radne sedmice sa potpisom razrednika

1) pregled ostvarivanja broja casova po nastavnim
predmetima;

m) zapisnike sa sjednica odjeljenskog vijeca;

n) evidenciju o saradnji s roditeljima;

o) zapisnike sa roditeljskih sastanaka;

p) pregled uspjeha ucenika i vladanja.

(6) Odjeljenska knjiga za prve razrede osnovne $kole vodi se na
obrascu OS3A i pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana sadrZi i
opis postignuéa na prvom i drugom polugodistu.

(7) Dnevnik rada za napredni nivo u centrima vodi se na obrascu
OS7 i sadrZzi sve podatke iz stava (5) ovog ¢lana.

(8) Dnevnik rada za osnovni nivo u centrima vodi se na obrascu
OS8 i pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana sadrZi i opis
postignuca na prvom i drugom polugodistu.

(9) Dnevnik rada za program radnog osposobljavanja vodi se na
obrascu OS9 i pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana sadrzi i
opis postignuéa na prvom i drugom polugodistu.
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Clan 19.
(Sadrzaj i opis dnevnika individualne nastave za osnovnu
muzicku i baletsku Skolu)

(1) Dnevnik rada individulne nastave je evidencija u koju se
upisuju podaci o ufenicima, odgojno-obrazovnom radu i
drugim aktivnostima u odjeljenju tokom jedne skolske godine.

(2) Dnevnik rada individulane nastave vodi se u pisanom 1i/ili
elektronskom obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, dnevnik rada individualne
nastave ima oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm
numerisanih stranica i vodi se na obrascu OS5 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Dnevnik rada individualne nastave obavezno sadrzi:

a) opce podatke o $koli;

b) predmet (instrument) i nastavnik koji izvodi nastavu;
c) Skolsku godinu;

d) sadrzaj;

e) uputstvo za vodenje;

f) nastavni kalendar u prilogu;

g) raspored Casova;

h) imenik ucenika koji sadrzi:

1)  redni broj ucenika;

2)  broj mati¢ne knjige;

3) opce podatke o uceniku (prezime i ime ucenika,
razred koji ucenik pohada u osnovnoj muzickoj i
baletskoj Skoli i osnovnoj 8koli, naziv osnovne
Skole koju ucenik pohada, adresa stana ucenika,
broj telefona);

4) napomenu.

i) dnevnik rada koji sadrzi:

1)  prezime i ime ucenika;

2)  redni broj;

3) razred koji ucenik pohada;

4) realizaciju nastavnog gradiva;

5) pregled nastavnog rada po mjesecima;

6) ocjene iz nastavnog predmeta na kraju svakog
mjeseca;

7)  op¢i uspjeh i vladanje na polugodiStima i na kraju
Skolske godine iz izbornog predmeta (instrumenta),
solfeggia sa teorijom muzike i skupnog muziciranja
(po starom NPP-u) odnosno glavnog predmeta
(instrumenta), solfeggia, skupnog muziciranja i
izbornog predmeta (teorije muzike) koji ucenik po
svom izboru moZe da pohada u Sestom razredu (po
novom NPP-u);

8) izostanke sa nastave;

9) rubriku za javne nastupe, pohvale i nagrade i
odgojno disciplinskim mjera;

10) realizaciju planiranih i ostvarenih sati.

Clan 20.
(SadrZaj i opis dnevnika rada grupne nastave za osnovnu
muzic¢ku i baletsku Skolu)

(1) Dnevnik rada grupne nastave je evidencija u koju se upisuju
podaci o ulenicima, odgojno-obrazovnom radu i drugim
aktivnostima u odjeljenju tokom jedne Skolske godine.

(2) Dnevnik rada grupne nastave vodi se u pisanom i/ili
elektronskom obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, dnevnik rada grupne
nastave ima oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm
numerisanih stranica i vodi se na obrascu OS6 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Dnevnik rada grupne nastave sadrZi:
a) uputstvo;

b) raspored sati;

c) ostale aktivnosti;

d) imenik ucenika;

e) dnevnik rada.

Clan 21.
(SadrZzaj i opis razredne knjige za osnovnu baletsku Skolu)

(1) Razrednaknjiga za osnovnu baletsku $kolu je evidencija u koju
se upisuju podaci o u€enicima, odgojno-obrazovnom radu i
drugim aktivnostima u odjeljenju tokom jedne Skolske godine.

(2) Razredna knjiga za osnovnu baletsku Skolu yodi se u pisanom
i/ili elektronskom obliku i to na obrascu OS4 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu obavezno sadrzi:
a) opce podatke o Skoli;

b) predmet, razred i razrednika;

c) Skolsku godinu;

d) sadrzaj;

e) uputstvo za vodenje;

f) nastavni kalendar u prilogu;

g) raspored ¢asova;

h) dnevnik rada koji sadrzi:

1) prezime i ime ucenika sa opéim podacima (ime
roditelja, mjesto rodenja, datum rodenja, adresa
stanovanja, drzavarodenja, drzavljanstvo, podaci o
osnovnoj $koli koju ucenik pohada);

2)  redni broj;

3)  broj mati¢ne knjige;

4) ocjene iz klasi¢nog baleta, solfeggia sa teorijom
muzike, klavira i historijskih igara (po starom
NPP-u) odnosno klasi¢nog baleta, solfeggia sa
teorijom muzike, klavira i izbornog predmeta
(historijske igre ili kreativni ples) po izboru u¢enika
u Vi VI razredu (po novom NPP-u);

5) op¢i uspjeh i vladanje na polugodiStima i na kraju
skolske godine;

6) izostanke sa nastave;

7) ocjenu na popravnom ispitu;

8)  op¢i uspjeh nakon popravnog ispita.

Clan 22.
(Vodenje odjeljenske knjige)

(1) Li¢ni podaci u imenik ucenika unose se na pocetku Skolske
godine, a najkasnije u roku od 15 dana od pocetka redovne
nastave.

(2) Podatke o 8kolskim pismenim zada¢ama/testovima, ostvarenje
mjesecnog fonda planiranih ¢asova po predmetima, ocjene iz
predmeta i rad na ¢asu u dnevniku rada, a u muzickoj Skoli
evidencija o realizaciji nastavnih sati planiranih i ostvarenih,
mjesecne ocjene iz predmeta, realizacija nastavnog gradiva,
javne nastupe pohvale i nagrade i rad na Casu, upisuje
predmetni nastavnik i odgovoran je za tatnost i upis podataka.

(3) Ostale podatke u odjeljensku knjigu upisuje razrednik i
odgovoran je za tacnost i rok upisa podataka.

Clan 23.
(Raspored ¢asova)

Skola je duzna za svaku Skolsku godinu izraditi raspored
¢asova i voditi ga na obrascu OS10 koji je sastavni dio ovog
pravilnika. Raspored ¢asova koje usvaja Nastavnicko vijece
Skole sadrzi: popis nastavnika koji izvode nastavu, raspored
izvodenja ¢asova i deZurstva nastavnika.

Clan 24.
(Godisnji plan i program rada po predmetima)

(1) Godisnji plan i program rada za svaki predmet nastavnik je
duzan napraviti u skladu s vazedim nastavnim planom i
programom i dostaviti ga direktoru $kole u elektronskoj formi,
u roku od 5 (pet) dana od pocetka redovne nastave.

(2) Izuzetno od stava (1) ovog ¢lana, godi$nji plan i program rada
za uCenike sa teSkoama donosi se 5 dana po usvajanju
individualnog/individuzaliziranog programa rada od strane
nastavni¢kog vijec¢a u skladu s propisima iz oblasti osnovnog
odgoja i obrazovanja.

(3) Godisnji plan i program po predmetima vodi se na obrascu
OS11 koji je sastavni dio ovog pravilnika.
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Clan 25.
(Mjesecni plan i program rada)

(1) Mjesecni plan i program rada za svaki predmet nastavnik je
duZan napraviti u skladu s vaZe¢im nastavnim planom i
programom i dostaviti ga direktoru $kole u elektronskoj formi
na pocetku mjeseca.

(2) Mjesecni plan i program po predmetima vodi se na obrascu
OS12 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 26.
(Individualno prilagodeni program)

Skola za u&enike s te§ko¢ama u razvoju izraduje individualno
prilagodeni program u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i
obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 23/17 i
33/17), a vodi se u elektronskoj i obavezno u Stampanoj formi uz
prethodno usvajanje na Nastavni¢kom vije¢u. Individualno
prilagodenim programom utvrduje se oblik i nivo podrske u
oblasti akademskih i vanakademskih znanja i vjeStina, vrijeme i
trajanje podrske kao i kriteriji, sredstva i metode vrednovanja
uspjeSnosti u ucenju, socijalnom i drugim podruc¢jima
funkcioniranja djeteta.

Clan 27.
(Evidencija o vannastavnim aktivnostima ucenika)

(1) Evidenciju o vannastavnim aktivnostima ucenika vodi
nastavnik u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji
na papiru formata A4 i to na obrascu OS13 koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

Evidencijaiz stava (1) ovog ¢lana sadrzi: naziv i sjediste Skole,
Skolska godina, naziv vannastavne aktivnosti, raspored rada,
podaci i datum: o smotri, izlozbi, takmicenju, priredbi i sl.,
mjesecni plan rada, ime i prezime ucenika ukljucenih u rad,
evidencija o prisustvu ucenika, dnevnik rada (datum,
tema-radni zadatak, sadrzaj rada), program i raspored rada
slobodnih aktivnosti.

2
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Clan 28.
(Evidencija o radu stru¢nog aktiva)

(1) Skola vodi evidenciju o radu struénog aktiva koja sadri:
nastavni kalendar za Skolsku godinu, popis ¢lanova aktiva,
godisnji program rada po mjesecima, plan prezentiranja tema,
realizacije oglednih Casova, strucno usaviSavanje.

(2) Evidencija o radu stru¢nog aktiva vodi se na obrascu OS14 koji
je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 29.
(Evidencija o realizaciji interne evaluacije)

(1) Evidencija o realizaciji interne evaluacije vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4.

(2) Nacin evidentiranja podataka je reguliran Pravilnikom o
internoj evaluaciji znanja u¢enika osnovnih i srednjih $kola i
eksternoj procjeni znanja ucenika osnovnih Skola Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 15/18).

Clan 30.
(Evidencija o eksternoj procjeni znanja)

(1) Evidencija o eksternoj procjeni znanja vodi se u elektronskom
obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru formata A4.

(2) Nacin evidentiranja podataka je reguliran Pravilnikom o
internoj evaluaciji znanja ucenika osnovnih i srednjih Skola i
eksternoj procjeni znanja ucenika osnovnih $kola Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 15/18).

Clan 31.
(Spisak ucenika upisanih u prvi razred)

(1) Skola vodi spisak ucenika upisanih u prvi razred u
elektronskom obliku na obrascu OS15 propisanom ovim
pravilnikom.

(2) Spisak iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) naziv drzave, entiteta, kantona, op¢ina; podatke o Skoli:
naziv i sjediSte; Skolsko podrucje; naslov: SPISAK
UCENIKA UPISANIH U PRVI RAZRED OSNOVNE
SKOLE; upisni rok; Skolska godina;

b) podatke o uenicima upisanim u prvi razred, iskazano u
tabeli: redni broj; ime i prezime ucenika; datum rodenja;
mjesto rodenja, opéina, drZava; roditelj/staratelj: prezime i
ime oca/majke; adresa stanovanja: mjesto, ulica i broj;
udaljenost od $kole u metrima;

c) datum upisa; prijedlog komisije: upis u $kolu DA/NE;
privremeno oslobadanje; napomena;

d) datum zavrSetka upisa, za svaki upisni rok, broj upisanih
ucenika, od toga broj upisanih djecaka i broj upisanih
djevojcica, po upisnim rokovima i ukupan broj na kraju
upisa; ¢lanovi komisije (ime i prezime) i direktor (ime i
prezime).

Clan 32.
(Prijava za opservaciju/upis uc¢enika u centar)

(1) Prijava za opservaciju/upis ucenika u centar vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
A4 formata na obrascu OS16 koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

(2) Prijava sadrzi sljedece podatke: ime i prezime djeteta/ucenika,
datum i mjesto rodenja, naziv Skole i razred (ako pohada
Skolu), spisak priloZene medicinske dokumentacije, spisak
priloZzene pedagoske i druge dokumentacije, podaci o
roditeljima/starateljima, potpis roditelja, mjesto i datum,
potpis podnosioca zahtjeva.

Clan 33.
(Prijava za upis u osnovnu muzicku i baletsku Skolu i zapisnik o
polaganju prijemnog ispita u osnovnoj muzickoj i baletskoj
skoli)

(1) U osnovnoj muzickoj i baletskoj $koli kandidat za upis u
osnovnu muzicku $kolu podnosi Prijavu za upis. Prijava za
upis u osnovnu muzicku i baletsku Skolu vodi se na obrascu
OS17 propisanim ovim pravilnikom.

(2) Prijava sadrzi opée podatke o uceniku (ime i prezime, ime
jednog ili oba roditelja, datum, mjesto i op¢inu rodenja, adresu
stanovanja, telefon i e-mail) datum podnoS$enja prijave, izborni
predmet koji Zzeli da pohada, podatke o statusu ucenika u
redovnoj osnovnoj $koli, dokumente koje prilaZze uz prijavu
(izvod iz mati¢ne knjige rodenih, uvjerenje o zavrSenom
razredu osnovne muzicke Skole, prevodnicu o prelasku iz
jedne u drugu osnovnu muzicku Skolu) potpis roditelja/sta-
ratelja.

(3) Zapisnik o polaganju prijemnog ispita u osnovnoj muzickoj i
baletskoj Skoli vodi se na papiru A4 formata i obrascu OS17A
propisanim ovim pravilnikom.

(4) Zapisnik sadrzi podatke: datum i mjesto polaganja prijemnog
ispita, rezultate prijemnog ispita (procjena elemenata
muzikalnosti na osnovu kojih se izvodi zaklju¢ak da li
kandidat/kandidatkinja zadovoljavaili ne zadovoljava kriterije
upisa), potpis ¢lanova komisije, podatke o upisu ucenika u
mati¢nu knjigu ukoliko je poloZio prijemni ispit, potpis
odgovornog lica za upis i direktora te pecat.

Clan 34.
(Pedagoski karton ucenika)

Skola je duzna voditi Pedagoski karton za svakog ulenika
pojedina¢no koji se vodi u informacionom sistemu tokom
cjelokupnog Skolovanja. Pedagoski karton se Stampa na obrascu
OS18 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 35.
(Karton zaposlenika)

Evidenciju o radnicima ¢ine sljedeci podaci: ime i prezime,
jedinstveni mati¢ni broj gradana, spol, datum rodenja, mjesto,
opéina i drzava rodenja, adresa, mjesto, opina i drzava
stanovanja, kontakt telefon, adresa elektronske poste, nivo i vrsta
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obrazovanja, podaci o struénom usavr§avanju i steenim
zvanjima, podaci o drzavljanstvu, podatak o vrsti radnog odnosa,
nacinu i duZini radnog angaZovanja, podaci o stru¢nom ispitu,
podaci o zaduZenjima i fondu Casova nastavnika, stru¢nih
saradnika, asistenata u nastavi i nenastavnog osoblja, pladi i
u¢eS¢u u radu organa i tijela Skole, a u svrhu ostvarivanja
odgojno-obrazovnog radai vodi na obrascu OS19 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Clan 36.
(Evidencija dezurstva nastavnika)

(1) Evidencija dezurstva nastavnika vodi se u svesci tvrdih korica
formata A4, numerisanih stranica koje su ovjerene pecatom
Skole, a vodi se na obrascu OS20 koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

(2) Dezurni nastavnik u knjigu evidentira opéa zapaZanja tokom
obavljanja deZurstva, neodrZane Casove i razloge, zamjene i
druge bitne specifi¢nosti.

Clan 37.
(Evidencija o realizaciji plana staZiranja pripravnika)

(1) Evidencija o realizaciji plana staZiranja pripravnika vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4 i obrascu OS21 propisanom ovim pravilnikom.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrZi:

a) naprvojstranici: naziv drzave, entiteta, kantona; Podatke o
Skoli: naziv i sjediSte; Naslov: EVIDENCIJA O
REALIZACIJIIPLANA STAZIRANJA PRIPRAVNIKA;
Op¢e podatke o pripravniku: ime i prezime, zvanje (profil i
stru¢na sprema), predmet koji predaje; Podatke o mentoru:
ime i prezime, zvanje, godine staza (ukupno, od toga u
nastavi), datum kada je poloZio stru¢ni ispit, datum
sjednice Nastavnickog vijeca na kojoj je imenovan men-
tor, vrijeme staZiranja (datum pocetka 1 zavrSetka
staziranja) i ime, prezime i potpis direktora Skole, te pecat
Skole.

b) na drugoj stranici podatke PLAN STAZIRANJA,
iskazane u tabeli: Redni broj (u prvoj koloni); Podrucja
koja pripravnik treba da prode u toku staZiranja, u skladu s
zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliraju
oblast polaganja strunog ispita nastavnika i stru¢nih
saradnika (u drugoj koloni, u redovima): oblasti
zakonodavno-pravne i administrativne regulative, godi$nji
program rada, nastavni plan i program, program
odjeljenske zajednice, saradnja s roditeljima,vannastavne
aktivnosti, dokumentacija i evidencija u 8koli, pracenje i
koristenje pedagosko didakticke literature, ucesce u radu
stru¢nih organa Skole, prisustvo pripravnika ¢asovima
mentora-ogledni i ugledni ¢asovi (za pedagoga-psihologa
Skole empirijsko istrazivanje u skladu s pravilnikom o
polaganju strunog ispita), prisustvovanje mentora
¢asovima pripravnika; Mjesto i lica s kojima ¢e pripravnik
raditi, dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u
tre¢oj koloni) i Broj sati (u ¢etvrtoj koloni).

¢) natrecoj stranici podatke REALIZACIJA PLANA: Redni
broj (u prvoj koloni), Mjesto i lica s kojima ¢e pripravnik
raditi, dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u
drugoj koloni), Broj sati (u trecoj koloni) i ZapazZanje
mentora - zaduZenog lica (u ¢etvrtoj koloni).

(3) Pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana, ukoliko je to potrebno,
evidencija moze da sadrzi i odgovarajuce priloge.

(4) Podatke u stavu (2) ovog ¢lana upisuje nastavnik-mentor i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

Clan 38.
(Evidencija o prakti¢noj nastavi studenata)

(1) Evidencija o prakti¢noj nastavi studenata vodi se u elektron-
skom obliku i obaveznoj §tampanoj verziji na papiru formata
A4

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) naprvoj stranici: naziv drzave, entiteta, kantona; Podatke
o Skoli: naziv i sjediSte; Naslov: EVIDENCIJA O
PRAKTICNOJ NASTAVI STUDENATA; Opée podatke
o studentu: ime i prezime, zvanje (profil i stru¢na sprema),
predmet koji predaje; Podatke o mentoru: ime i prezime,
zvanje, godine staza (ukupno, od toga u nastavi), datum
kada je poloZio stru¢ni ispit, datum sjednice Nastavnickog
vije¢anakojoj je imenovan mentor, vrijeme staZiranja (da-
tum pocetka i zavrSetka staZiranja) i ime, prezime i potpis
direktora Skole, te pe€at $kole.

b) na drugoj stranici podatke PLAN STAZIRANIJA,
iskazane u tabeli: Redni broj (u prvoj koloni); Podrucja
koja student treba da prode u toku staziranja, u skladu s
zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliraju
oblast polaganja stru¢nog ispita nastavnika i stru¢nih
saradnika (u drugoj koloni, u redovima): oblasti
zakonodavno-pravne i administrativne regulative, godi$nji
program rada, nastavni plan i program, program
odjeljenske zajednice, saradnja s roditeljima, vannastavne
aktivnosti, dokumentacija i evidencija u Skoli, pracenje i
koristenje pedagosko-didakticke literature, ucesée u radu
stru¢nih organa Skole, prisustvo pripravnika ¢asovima
mentora-ogledni i ugledni ¢asovi (za pedagoga-psihologa
Skole empirijsko istraZivanje u skladu s pravilnikom o
polaganju stru¢nog ispita), prisustvovanje mentora
¢asovima studenta; Mjesto i lica s kojima ¢e student raditi,
dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u trecoj
koloni) i Broj sati (u ¢etvrtoj koloni).

c) natrecoj stranici podatke REALIZACIJA PLANA: Redni
broj (u prvoj koloni), Mjesto i lica s kojima ¢e student
raditi, dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u
drugoj koloni), Broj sati (u trecoj koloni) i Zapazanje
mentora - zaduZenog lica (u ¢etvrtoj koloni).

(3) Pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana, ukoliko je to potrebno,
evidencija moZe da sadrzi i odgovarajuce priloge.

(4) Podatke u stavu (2) ovog ¢lana upisuje nastavnik-mentor i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

Clan 39.
(Prijava za polaganje popravnog ispita u osnovnoj skoli)

(1) Prijava za polaganje popravnog ispita vodi se u elektronskom
obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na obrascu OS22
propisanom ovim pravilnikom.

(2) Ucenik koji polaze popravni ispit podnosi $koli prijavu za
polaganje popravnog ispita koja sadrZi opce podatke o u¢eniku
koji polaze popravni ispit (ime i prezime, razred, adresa),
podatak o ispitnom roku, §kolska godina, naziv i sjediSte Skole,
predmet koji polaZe na popravnom ispitu, potpis podnosioca
prijave, datum, broj protokola Skole i ime, prezime i potpis
direktora Skole i pecat.

Clan 40.
(Zapisnik o polaganju popravnog ispita u osnovnoj $koli)

Zapisnik o polaganju popravnog ispita vodi komisija na
obrascu OS22A koji sadrzi: Naziv i sjediSte $kole; Podatak o
ispitnom roku; Ime i prezime ucenika; Uspjeh koji je ucenik
postigao na popravnom ispitu, iskazano u tabeli, po kolonama:
redni broj, predmet, datum polaganja, tema-pitanja na
usmenom-pismenom ispitu, ocjene (pismeni, usmeni, zaklju¢na)
i potpis ¢lanova komisije; Izdvojeno misljenje ¢lanova komisije;
Zaklju¢ak nastavnickog/odjeljenskog vije¢a po izdvojenom
misljenju (kona¢no utvrdena ocjena); Podatak o zavrSenom
razredu i postignutom uspjehu, odnosno podatak ako ucenik nije
sa uspjehom poloZio ispit upucuje se da ponovi razred; Broj
mati¢ne knjige i redni broj u koju je unijeta ocjena koju je ucenik
ostvario na popravnom ispitu; potpis razrednika i direktora Skole
i pecat Skole.
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Clan 41.
(Prijava i zapisnik za polaganje razrednog ili predmetnog ispita)
(1) Lica koja polaZu predmetne ili razredne ispite, ili pohadaju
druge oblike nastavnog rada podnose Skoli prijavu.
(2) Prijava za polaganje razrednog ili predmetnog ispita vodi se na
obrascu OS23 i sadrZi:

a) opce podatke o uceniku;

b) wvrsti ispita i predmeta koje uenik prijavljuje;

c) broj i datum svjedodzbe na osnovu koga prijavljuje ispit,
kao inaznaku da je direktor $kole odobrio polaganje ispita.

(3) Zapisnik o polaganju predmetnog ili razrednog ispita vodi se
na obrascu OS23A i sadrZi:

a) opce podatke o uceniku koji polaZe ispit;

b) predmete iz kojih ucenik polaZe pismeni ili usmeni dio
ispita;

c) pitanja na ispitu;

d) datum polaganja, ocjene i potpis Clanova komisije,
izdvojeno miSljenje ¢lana ispitne komisije, op¢i uspjeh i
podatke o ispitu.

(4) Podatke u zapisnik upisuje stalni ¢lan ispitne komisije i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

(5) Zapisnik potpisuje predsjednik ispitne komisije i odgovoran je
za ukupnu dokumentaciju o ispitu.

(6) Podaci iz stava (2) i (3) ovog ¢lana vode se u elektronskom
obliku koji se mora Cuvati u materijalnoj formi na obrascima

0823 i 0S23A koji su sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 42.
(Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu/zavrSenom
razredu osnovne $kole)

(1) Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu na prvom
polugodistu se vodi na obrascu OS35 i sastavni je dio ovog
Pravilnika.

(2) Spisak izdatih uvjerenja o zavrSenom razredu osnovne Skole se
vodi na obrascu 0836 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 43.
(Spisak izdatih svjedodzbi o zavrSenoj osnovnoj $koli)
Spisak izdatih svjedodZbi o zavrSenoj osnovnoj Skoli se vodi
na obrascu OS37 i sastavni je dio ovog pravilnika.
Clan 44.
(Spisak izdatih uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi)
Spisak izdatih uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi se vodi
na obrascu OS38 i sastavni je dio ovog pravilnika.
Clan 45.
(Karton tjelesnog i zdravstvenog odgoja)

Karton tjelesnog i zdravstvenog odgoja zajedno sa Eurofit
baterijom testova Cini dio obavezne evidencije u osnovnoj $koli,
a vodi se na obrascu OS41 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 46.
(Dnevnik rada za instruktivnu nastavu)

(1) Dnevnik rada za instruktivnu nastavu je evidencija u koju se
upisuju podaci o ucenicima koji pohadaju instruktivnu
nastavu, nastavnicima, nastavnim predmetima i odgojno-ob-
razovnom radu, tokom jedne Skolske godine, vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4, numerisanih stranica, vodi se na obrascu OS24 i
sastavni je dio ovog pravilnika.

(2) Obavezan sadrzaj dnevnika rada za instruktivnu nastavu je:
a) op¢i podaci o $koli, Skolska godina;

b) op¢i podaci o uceniku: ime i prezime, razred i ostali op¢i
podaci;

¢) nastavni predmeti i nastavnici koji izvode instruktivnu
nastavu,

d) evidencija o ¢asovima instruktivne nastave: datum, broj
Casa, predmet, tematske cjeline, potpis nastavnika;

e) eventualne napomene.

Clan 47.
(Dnevnik rada za nastavu u bolnici)

Dnevnik rada za nastavu u bolnici je evidencija u koju se
upisuju podaci o u€enicima koji u zakonom propisanom sluc¢aju
ne mogu pohadati nastavu u $koli, nastavnicima, nastavnim
predmetima i odgojno-obrazovnom radu, tokom jedne $kolske
godine, u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na
papiru formata A4, numerisanih stranica, vodi se na obrascu
OS25 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 48.
(Dnevnik rada u internatu)

(1) Dnevnik rada u internatu je evidencija u koju se upisuju podaci
o ucenicima koji su ukljuCeni u odgojno-obrazovni rad i
produZeni stru¢ni tretman u internatu centra za odgoj i
obrazovanje djece s teSkoama u razvoju. Pored opcih
podataka o u¢enicima upisuju se i drugi podaci o aktivnostima
tokom jedne Skolske godine.

(2) Dnevnik rada u internatu vodi se u pisanom i/ili elektronskom
obliku na obrascu 0826 koji je sastavni dio ovog pravilnika.
Ukoliko se vodi u pisanom obliku, dnevnik rada u internatu
ima oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm numerisanih
stranica.

(3) Dnevnik rada u internatu sadrZi: opée podatke o ustanovi, opce
podatke o u¢enicima, podatke o roditeljima/starateljima uceni-
ka, evidenciju prisustva ucenika, plan odgojno-obrazovnog
rada po mjesecima, izvjestaj o realizaciji odgojno-obrazovnog
plana, izvjeStaj o realizaciji korepeticije, izvjestaj o realizaciji
odgojno-obrazovnog rada vikendom, mjese¢ne teme, izleti i
drugi znacajni dogadaji.

Clan 49.
(Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju)

(1) Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju je evidencijau
koju se upisuju podaci o uéenicima/korisnicima, odgojno-
obrazovnom radu i drugim aktivnostima u grupi ili tokom
individualnog rada tokom jedne Skolske godine.

(2) Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju vodi se u
pisanom i/ili elektronskom obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, dnevnik rada u
radionicama za radnu okupaciju ima oblik sveske tvrdih korica
A4 formata numerisanih stranica na obrascu 0S27 koji je
sastavni dio ovog pravilnika.

Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju obavezno
sadrZi:
a) opce podatke o Skoli;
b) raspored rada;
¢) godisnji program rada po nivoima;
d) evidenciju o prisustvu ucenika/korisnika po polugodistu;
e) mjesecni plan za svaki mjesec;
f) zapaZzanja o radu i uspjehu ucenika/korisnika.
DIO TRECI - JAVNI DOKUMENTI

Clan 50.
(Naziv i obrazac javnog dokumenta)

U obavljanju zakonom propisanih poslova i javnih ovlasti,
Skola, ovisno o vrsti, izdaje javne dokumente na osnovu
dokumentacije iz ¢lana 8. i evidencije iz ¢lana 9. ovog pravilnika,
koji imaju vaznost javne isprave, na obrascima propisanim ovim
ili drugim pravilnikom:

a) uvjerenje o ostvarenom uspjehu na prvom polugodistu

osnovne $kole;

b) uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne $kole;

c) uvjerenje o poloZenom razredu osnovne skole;

d) ucenicku knjiZicu za ucenike centra koji pohadaju nastavu

Po osnovnom nivou;

e) svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj $koli;

f) uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi;

g) prevodnica i obavijest o upisu ucenika u $kolu;
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h) potvrda, uvjerenje, izvod iz dokumentacije i drugi javni
dokument na osnovu sluzbene evidencije koja se vodi u
Skoli.

Clan 51.
(Naslov i Zig obrasca javnog dokumenta)

(1) Svaki obrazac javnog dokumenta iz ¢lana 50. ovog pravilnika
u gornjem dijelu sadrzi Stampani tekst u crnoj boji "BOSNA 1
HERCEGOVINA", ispod toga "FEDERACIJA BOSNE I
HERCEGOVINE", a ispod toga "KANTON SARAJEVO".

(2) Na vrhu javnog dokumenta je utisnut Zig grba Bosne i
Hercegovine, osim na javnim dokumentima iz ¢lana 50. ta¢. d),
g) i h) ovog pravilnika.

(3) Svjedodzba iz ¢lana 55. ovog pravilnika u centralnom dijelu
obrasca ima vodeni znak grba Bosne i Hercegovine, te u
donjem dijelu obrasca hologram sa natpisom Bosna i
Hercegovina napisan u redoslijedu cetiri puta.

Clan 52.
(Uvjerenje o ostvarenom uspjehu na prvom
polugodistu/zavrSenom razredu osnovne $kole)

(1) Uvjerenje o ostvarenom uspjehu na prvom polugodistu izdaje
se:

a) uceniku koji je sa uspjehom zavrSio prvo polugodiste;

b) uceniku koji nije sa uspjehom zavi§io prvo
polugodiste/razred.

(2) Uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne $kole izdaje se:

a) uceniku koji je sa uspjehom zavrsio razred;

b) uceniku koji je preveden u naredni razred.

(3) Uvjerenje iz stava (1) i stava (2) ovog ¢lana sadrzi:

a) naziv i sjediSte Skole,

b) rednibrojmati¢ne knjige i broj ucenika iz mati¢ne knjige,

c) licne podatke o uceniku: prezime i ime, obrazovni
identifikator (oID), ime roditelja, datum rodenja: dan,
mjesec i godina, mjesto, opéina i drzava rodenja, drzav-
ljanstvo,

d) podatak o godini,

e) popis nastavnih predmeta, uspjeh (ocjene) iz pojedinih
predmeta na polugodiStu/zavrSenog razreda upisanim
slovima i brojem,

f) ocjenu opceg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZenom na dvije decimale,

g) ocjenu iz vladanja upisanu slovima, za ufenike redovne
Skole i centra od IV razreda, a u¢enike paralelne Skole od I
razreda u skladu sa zakonskim propisima,

h) mjesto i datum izdavanja i djelovodni broj,

i) ime i prezime i potpis razrednika i direktora $kole, mjesto
za otisak pecata Skole i

J) napomenu (u slu¢aju prevodenja u¢enika u naredni razred,
podatak o prevodenju i koji put se prevodi uc¢enik, odnosno
podatak da se ucenik ne prevodi u naredni razred, na
osnovu zahtjeva roditelja da ucenik ponavlja razred/za
ucenike koji su pohadali nastavu po IPP-u u skladu sa
Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju).

(4) Podatke o uceniku za Stampanje uvjerenja upisuje razrednik u
EMIS sistem, u roku od 15 dana od dana pocetka nastave za
tekucu skolsku godinu, a podatke o uspjehu uc¢enika u roku od
sedam dana od dana utvrdivanja uspjeha ucenika u ucenju i
vladanju.

(5) Izgled uvjerenja iz stava (1) i stava (2) ovog ¢lana utvrden je na
obrascu OS28 i OS29 za redovnu Skolu i uvjerenja o
zavrSenom razredu osnovne muzicke $kole na obrascu OS30,
koji se nalaze u prilogu i ¢ine sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 53.
(Uvjerenje o poloZenom razredu osnovne $kole)

(1) Uvjerenje o poloZenom razredu osnovne $kole se izdaje licima
koja su sa uspjehom poloZili razredni ili predmetni ispit i vodi
se na obrascu OS31.

(2) Uvjerenje iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) naziv i sjediste Skole,

b) redni brojmati¢ne knjige i broj ucenika iz mati¢ne knjige,

c) licne podatke o uceniku: prezime i ime, obrazovni
identifikator (oID), ime roditelja, datum rodenja: dan,
mjesec i godina, mjesto, op¢ina i drZava rodenja,
drzavljanstvo,

d) podatak o $kolskoj godini,

e) popis nastavnih predmeta, uspjeh (ocjene) iz pojedinih
predmeta poloZenog razreda upisanim slovima i brojem,

f) ocjenu opceg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZenom na dvije decimale,

g) mjesto i datum izdavanja i djelovodni broj,

h) podatak o razredu koji je ucenik poloZio, sa kojim
uspjehom i datum i godinu polaganja i

i) ime i prezime i potpis razrednika i direktora $kole, mjesto
za otisak pecata Skole.

Clan 54.
(Uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi)

(1) Uceniku koji polaze eksternu maturu, Skola izdaje Uvjerenje o
rezultatima postignutim na eksternoj maturi.
(2) Uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi
sadrZi:
a) opce podatke o Skoli;
b) opce podatke o u¢eniku;
¢) obrazovni identifikator (oID);
d) popis nastavnih predmeta koji su polagani na eksternoj
maturi;
e) broj postignutih bodova iz predmeta koji su sadrzaj
eksterne mature;
f) zbroj bodova postignutih na eksternoj maturi;
g) mjesto i datum izdavanja uvjerenja i djelovodni broj;
h) potpis razrednika, potpis direktora $kole i mjesto za otisak
pecata Skole.
(3) Obrazac uvjerenja o rezultatima postignutim na eksternoj
maturi je sastavni dio ovog pravilnika i oznacava se sa OS32.
Clan 55.
(Svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj $koli)

(1) Nakon zavrSenog osnovnog odgoja i obrazovanja, Skola
uceniku koji uspjesno zavrsi IX razred izdaje svjedodzbu o
zavrSenoj osnovnoj Skoli.

(2) Svjedodzba iz stava (1) ovog ¢lana je A4 formata i sadrzi
naslov i Zig propisan ¢lanom 51. ovog pravilnika.

(3) U svjedodzbu o zavrSenoj osnovnoj $koli unose se sljedeci
podaci:

a) naziv i sjediste Skole,

b) rednibrojmati¢ne knjige i broj ucenika iz mati¢ne knjige,

c) licne podatke o uceniku: prezime i ime, JMBG, ime
roditelja, datum rodenja: dan, mjesec i godina, mjesto,
op¢ina i drzava rodenja, drzavljanstvo,

d) podatak o godini,

e) popis nastavnih predmeta, uspjeh (ocjene) iz pojedinih
predmeta zavr$nog razreda upisanim slovima i brojem,

f) ocjenu opceg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruzenom na dvije decimale,

g) ocjenu vladanja upisanu slovima,

h) mjesto i datum izdavanja i djelovodni broj,

i) ime i prezime i potpis razrednika i direktora $kole, mjesto
za otisak pecata Skole i

j) napomenu (za ucenike koji su pohadali nastavu po IPP-u u
skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju).

(4) Izgled svjedodZbe o zavrSenoj osnovnoj $koli utvrden je na
obrascu OS33, a svjedodZbe o zavrSenoj osnovnoj muzickoj i
baletskoj Skoli na obrascu OS34, koji se nalaze u prilogu i ¢ine
sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 56.
(Izgled uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi)

(1) Uvjerenje iz ¢lana 54. ovog pravilnika Stampa se na finoj hartiji
(120gr/m?*) zelene podloge formata A4, a iznad naziva ima
utisnut grb Kantona Sarajevo.
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(2) Uvjerenje iz stava (1) ovog ¢lana u centralnom dijelu obrasca
ima vodeni znak grba Bosne i Hercegovine, te u donjem dijelu
obrasca hologram sa natpisom Bosna i Hercegovina napisan u
redoslijedu Cetiri puta.

Clan 57.
(Ucenicka knjizica za ucenike centra koji nastavu pohadaju po
0Snovnom nivou)

(1) Zaucenike centra koji nastavu pohadaju po osnovnom nivou
na kraju svakog zavrSenog razreda izdaje se u¢enicka knjiZica
koja se vodi na obrascu OS39.

(2) Ucenicka kniZica iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi:

a) naziv drZave, entiteta, kantona i op¢ine u kojoj je sjediste
Skole;

b) naziv Skole i mjesto;

c) opce podatke o uceniku; prezime i ime ucenika, ime oca i
majke, datum i mjesto rodenja ucenika, opéina rodenja,
kanton i drzava rodenja;

d) Skolsku godinu, razred, broj mati¢ne knjige, redni broj u
mati¢noj knjizi;

e) mjesto i datum izdavanja knjiZice;

f) ime i prezime i potpis razrednika;

g) ime i prezime i potpis direktora;

h) pecat Skole;

i) uspjeh ucenika na kraju I polugodiSta/opis postignuéa

ucenika;
j) izostanke ucenika;
k) vladanje;

1) opis postignuéa ucenika na kraju II polugodista/opis
postignuca ucenika po predmetima;
m) opis postignuca ucenika na kraju Skolske godine;
n) datum, pecat Skole, ime i prezime razrednika i potpis.
Clan 58.
(Pohvala/Priznanje)

(1) Pohvala se izdaje uceniku koji tokom osnovnog odgoja i
obrazovanja postiZe izvanredne rezultate, primjerno vladanje i
postigne odli¢an uspjeh iz svih nastavnih predmeta, a Stampa
se na obrascu OS42 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Priznanje se izdaje uceniku koji tokom osnovnog odgoja i
obrazovanja postiZe izvanredne rezultate, primjerno vladanje i
postigne odli¢an uspjeh iz svih nastavnih predmeta, te postigne
zapaZene rezultate u vannastavnim aktivnostima i
takmiCenjima, a Stampa se na obrascu OS43 koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

Clan 59.
(Prevodnica i obavijest o upisu uc¢enika u Skolu)

(1) Za ucenika koji prelazi na Skolovanje u drugu $kolu, $kola iz
koje ucenik prelazi izdaje prevodnicu, u zakonom utvrdenom
postupku.

(2) Prevodnica sadrzi:

a) naziv i sjediSte Skole koja izdaje prevodnicu, broj i datum
izdavanja i Skolska godina;

b) opce podatke o uceniku: prezime i ime u€enika, ime rodi-
telja, datum, mjesto, opéina i drzava rodenja, drzav-
ljanstvo, Skolska godina, razred koji pohada i koji put;

¢) obrazovni identifikator (oID);

d) ocjene iz nastavnih predmeta i vladanja, izostanci i
izreCene mjere za razred koji u¢enik pohada;

e) potpis razrednika i direktora i mjesto pecata Skole.

(3) Obavijest o upisu ucenika u $kolu na osnovu prevodnice iz
stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) naziv isjediSte Skole u koju je u€enik presao, i $kole iz koje
je presao;

b) prezime i ime ucenika;

c) razred,

d) Skolska godina;

e) brojidatum prevodnice;

f) potpis razrednika i direktora;

g) mjesto pecata Skole.

(4) Izgled prevodnice utvrden je na obrascu OS40 i sastavni je dio
ovog pravilnika.

Clan 60.
(Drugi javni dokumenti)

Skola izdaje potvrdu, uvjerenje, izvod iz dokumentacije i
drugi javni dokument na osnovu sluzbene evidencije koja se vodi
u 8koli, u postupku i na nacin utvrden vaZe¢im propisima.

5 Clan 61.
(Stampanje obrasca javnog dokumenta)

(1) Obrazac javnog dokumenta §tampa se na obi¢nom bijelom
papiru (80 gr/m?) ili specijalnom neizbijeljenom papiru teZine
(100 gr/m? ili 120gr/m?), formata A4, s tekstualnim dijelom u
crnoj boji.

(2) Uvjerenja iz ¢lana 50. tac. a) i b) ovog pravilnika Stampaju se
na hartiji (100 gr/m?) formata A4.

(3) Uvjerenja iz ¢l. 53. i 54. i svjedodzba iz ¢lana 55. ovog
pravilnika §tampa se na finoj hartiji (120gr/m?*) formata A4.

Clan 62.
(Sprjec¢avanje zloupotrebe i zastita javnog dokumenta)

(1) Radi sprjecavanja zloupotrebe i zastite javnog dokumenta od
pokusaja mehani¢kog ili hemijskog brisanja upisanih
podataka, obrasci za javne dokumente iz ¢lana 50. tac. c), e) i f)
ovog pravilnika Stampaju se na posebnom papiru definiranom
u stavu (3) ¢lana 61. ovog pravilnika.

(2) U papir je ugraden vodeni znak, izveden unjegovoj strukturi.

(3) Po cijeloj Sirini obrazaca javnog dokumenta iz ¢lana 50. tac. c),
e) i f) ovog pravilnika, iznad donjeg ruba, ugraduje se vidljiva
isprekidana hologramska traka kojom se sprjecava njegovo
vjerodostojno skeniranje ili fotokopiranje.

(4) Izuzetak su javni dokumenti koji se Stampaju na obi¢nom
papiru, propisanom ¢lanom 61. ovog pravilnika.

Clan 63.
(Priprema i izdavanje obrasca javnog dokumenta)

(1) Obrasce javnih dokumenata iz ¢lana 50. taé. a), b), d), g) i h)
ovog pravilnika, priprema i izdaje $kola, na osnovu zakona,
podzakonskih akata i ovog pravilnika.

(2) Obrasce javnih dokumenata iz ¢lana 50. tac. c), e) i f) ovog
pravilnika, priprema ministarstvo i $kola, a izdaje Skola.

DIO CVETVRTI - METODOLOGIJA ZA IZRADU I FORMA
GODISNJEG PROGRAMA RADA SKOLE

Clan 64.
(Godisnji program rada skole)

(1) Rad u skoli u toku Skolske godine realizira se na osnovu
GodisSnjeg programa rada Skole.

(2) Godisnji program sadrzi obavezne i druge oblike i raspored
odgojno-obrazovnog rada, njegov obim i sadrzaj, kao i
Izvjestaj o realiziranju godiSnjeg programa za prethodnu
Skolsku godinu.

(3) Godisnji program rada Skole izraduje se u skladu sa
Metodologijom izrade godiSnjeg programa rada osnovne
Skole, koja je propisana ovim pravilnikom.

(4) Skola, nakon usvajanja, dostavlja Ministarstvu godinji pro-
gram rada u elektronskom obliku na memorijskom mediju.

DIO PETI - ZAJEDNICKE ODREDBE

Clan 65.
(VaZnost izvoda i uvjerenja iz mati¢ne knjige)

Izvodi i uvjerenje iz mati¢ne knjige osnovne Skole izdat o
¢injenicama koje se odnose na dokazivanje ¢injenice o zavrsenoj
osnovnoj $koli, odnosno zavr§enom razredu/razredima osnovne
Skole i ostvarenom uspjehu upisanih u mati¢nu knjigu smatra se
javnom ispravom, u skladu s propisima iz oblasti priznanja javnih
isprava.
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Clan 66.
(Izdavanje duplikata svjedodZbe/uvjerenja)

(1) Duplikat svjedodzbe, uvjerenja o ostvarenom uspjehu/zavr-
Senom razredu osnovne Skole, uvjerenja o rezultatima
postignutim na eksternoj maturi izdaje se u slucaju gubitka,
uniStenja ili u drugom slucaju gubitka posjeda originala
svjedodzbe/uvjerenja, na zahtjev za izdavanje duplikata u
postupku utvrdenom ovim pravilnikom.

(2) Prije podnoSenja zahtjeva za izdavanjem duplikata podnosilac
zahtjeva duzan je pokrenuti postupak objavljivanja izgublje-
nog/uniStenog originala svjedodzbe/uvjerenja nevazeéim u
"Sluzbenim novinama Federacije BiH".

(3) Zahtjev za izdavanje duplikata podnosi $koli lice na ¢ije ime je
glasio original dokumenta ili opunomoceno lice za obavljanje
svih potrebnih radnji za dobijanje duplikata svjedodZbe/
uvjerenja (ovjerena punomo¢ od nadleznog organa).

(4) Podnosilac zahtjeva obavezan je uz predocenje li¢nog vazeceg
identifikacijskog dokumenta dostaviti obrazac zahtjeva OS44
propisan ovim pravilnikom, u dva popunjena primjerka od
kojih jedan zadrzava podnosilac, a drugi Skola, dokaz da je
original izgubljene/uniStene svjedodZbe/uvjerenja objavljen
nevaze¢im u skladu sa stavom (2) ovog ¢lana kao i dokaz o
uplati naknade za izdavanje duplikata prema vaZe¢em propisu.

(5) Izdavanje duplikata svjedodzbe/uvjerenja odobrava direktor
Skole.

(6) Duplikat se izdaje iz EMIS sistema na vaZze¢em obrascu i sadrZi
sve podatke identi¢ne originalu, s otiskom Ziga "DUPLIKAT"
slovima veli¢ine S mm na gornjem desnom uglu prednje strane
obrasca, kao i upisane podatke na poledini obrasca duplikata o
broju izdavanja duplikata, mjestu i datumu izdavanja
duplikata, ovjereno potpisom direktora i pecatom $kole, a u
slu¢aju promjene naziva Skole na poledini obrasca i
navodenjem napomene o pravnom sljedbeniku i preuzimanju
svih prava i obaveza prethodnika.

(7) Skola umjesto duplikata svjedodZbe/uvjerenja podnosiocu
zahtjeva izdaje prijepis ocjena na obi¢nom bijelom papiru A4
formata, s podacima iz mati¢ne knjige ucenika, ovjeren od
strane direktora i pe€atom $kole, na obrascu OS45 propisanom
ovim pravilnikom, u slucaju kada je original svjedodzbe/
uvjerenja:

a) naobrascu Cija je vaznost prestala i $kola visSe ne posjeduje
original obrasca,
b) stecen prije 1.9.2008. godine.

(8) Krajnji rok za izdavanje duplikata svjedodzbe/uvjerenja je do

15 dana od dana podnoSenja zahtjeva iz stava (3) ovog ¢lana.

Clan 67.
(Ispravak i promjena podatka)

(1) Upisani podaci u dokumentaciji i evidenciji, koja se vodi u
materijalnom obliku, ne smiju se brisati. Ako upis sadrzi
greSku, takav upis se poniStava precrtavanjem crvenom,
vodoravnom crtom, stavljanjem potpisa direktora i pecata
Skole. Ako je potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se
u slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom upisuje
ispravan podatak (tekst).

(2) Promjena podataka u dokumentaciji i evidenciji, koja se vodi u
materijalnom i elektronskom obliku, se vr$i na osnovu javne
isprave ili pravosnaznog akta, u skladu sa zakonskim
propisima.

DIO SESTI - PRELAZNE ODREDBE

Clan 68.
(VazZenje obrazaca prema ranije vazecem pravilniku)

(1) Mati¢na knjiga u materijalnom obliku koja se vodi u trenutku
kada ovaj pravilnik stupi na snagu, nastavie se voditi na
obrascu propisanom prema ranije vazeCem pravilniku za
ucenika upisanog prije stupanja na snagu ovog pravilnika, a
koji nije zavrsio osnovno $kolovanje ili se nije ispisao iz Skole,
sve do zavrSetka njegovog osnovnog obrazovanja ili ispisa
ucenika iz Skole.

(2) Numeraciju nove mati¢ne knjige $kola nastavlja sljedeCom
rimskom cifrom od posljednje mati¢ne knjige, dok evidencija
upisanog ucenika u svakoj novoj maticnoj knjizi zapocinje
rednim brojem 1., a zavrSava se rednim brojem posljednje
strane te mati¢ne knjige.

(3) Evidencija koja se vodi u $koli u materijalnom obliku, u
trenutku kada ovaj pravilnik stupi na snagu, nastaviée se voditi
na obrascu propisanom prema ranije vazecem pravilniku, kao
Sto je odjeljenska knjiga, knjiga evidencije o slobodnim
aktivnostima, godiSnji plan i program rada po predmetima za
svakog nastavnika, raspored Casova, knjiga deZurstva
nastavnika i knjiga evidencije o radu stru¢nih aktiva i ostala
uspostavljena evidencija u materijalnom obliku, sve do kraja
Skolske 2018./2019. godine. Skole mogu voditi evidenciju iz
¢lana 9. stav (1) tacka a) ovog pravilnika samo u elektronskom
obliku - elektronski dnevnik.

Clan 69.
(VaZenje obrazaca prema ovom pravilniku)

Iz tehnickih razloga, odnosno mogucnosti organiziranja
Stampanja obrazaca u materijalnom obliku, u Skolskoj
2018./2019. godini pored obrazaca utvrdenih ovim pravilnikom,
u 8koli se mogu koristiti i odgovarajuéi obrasci koji su vazili do
dana njegovog stupanja na snagu, Sto obezbjeduje postepen
prijelaz ka primjeni ovog pravilnika, a time i odgovarajuéih
obrazaca.

Clan 70.
(Vazenje elektronskog dnevnika)
Elektronski dnevnik iz ¢lana 9. stav (1) tacka a) ovog

pravilnika ¢e se poceti primjenjivati u toku Skolske 2018./2019.
godine.

DIO SEDMI - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 71.
(Prestanak vaZenja ranijeg pravilnika)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja dokumentacije i evidencije
u osnovnoj Skoli ("SluZbene novine Kantona Sarajevo", br.
20/03, 12/07, 20/10, 38/12 i 42/16).

Clan 72.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 11/01-02-33807-15/18
25. oktobra 2018. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Elvir Kazazovi¢, s. r.
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KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u osnovrum $kolama i osnovnim $kolama za obrazovanje odraslih.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisyju se svi podaci u skladu za naznacemm
zahtjevima i isti moraju biti identiéni podacima iz
izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vrdi upis udenika u
pravi razred je izvod iz mati¢ne knjige rodenih.
Upis u¢enika koji dolaze iz drugih Skola vrsi se na
osnovu prevodnice. Za takve uéenike u matiénu
knjigu se upisuju: broj i datum izdavanja
prevodnice, naziv 1 mjesto Skole koja je
prevodnicu izdala. Kada se u¢emk upisuje u skolu
za obrazovanje odraslih, upisuje se broj i datum
uvjerenja o prethodno zavréenom razredu, naziv 1
mjesto §kole koja je izdala to uvjerenje.

Na kraju svake $kolske godine upisuju se ocjene o
zavrsenom razredu. Ogjene se upiswju  po
predmetima i razredima. Ako udenik nije zavrsio
razred, ocjene se ne upisuju, a u predvident
prostor se upisuju podaci o tome da udenik nije
zavrsio razred. Ucenik redovne 1 specijalne
osnovne gkole iz gkole se moZe ispisati ukoliko je
presao u drugu Skolu ili u sludaju da viSe nije
Skolski obveznik, a ispisivanje se vr$i na osnovu
izvjedtaja od Skole u koju se uéenik upisao.
Ispisivanje odraslih vr$i se ma osnovu osobnog
zahtjeva §to se evidentira u mati¢noj knjizi.

Opéi podaci o udenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka Skolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opceg uspjcha
udenika na kraju Skolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posecbnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u matiénu knjigu vrii razrednik. Direktor
fkole za svakog udenika pojedinaéno svojim
potpisom zakljuéuje mati¢rm knjigu nakon &to je
ucenik prestao pohadati Skolu u kojoj se knjiga
vodi (zavrSetak obrazovanja, prelazak u drugu
kolu...). Direktor 8kole 1 razrednik su odgovorni
za blagovremenost i taénost upisa podataka.
Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je $kole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ¢uva na sigurnom mjest
Matiéna knjiga se numerise rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga podinje rednim brojem
jedan (1), a zavrSsava se redmm brojem
posljednjeg udenika upisanog u matiénu knjigu.
Ukoliko je ufemk pohadao nastavu po
individualno prilagodenom programu obaveza
razrednika je da u rubriku ,,Napomena® upise taj
podatak, osnov i trajanje tog programa.
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Redni broj 1 Matione] kagil

IMB
olD

(wesinae 1 ime denika)

{Ime i prezime roditelja f staratelja)

Rodenfa godine, u

opdina . dezava: . drZavljanstvo:

upisanfa je prvi put u ovu kol godineu () razedna
0SH0T

(navesti puni naziv i broj dokutenia na osnovn kojeg je ienik bpisan)

U toku colovanja prestan je pohadati ovu Ekolu dana godine, zhog

(navesti razlog prestanka pohadanja skole)

£
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NASTAVNIPREDMET OPIS POSTIGNUCA OPE1 OPIS POSTIGNUCA
e o jemkd
knjiZevnost
e jezik
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Moja okolina
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Muzithka/Glazbena kultura
Likovna kultura

Tjelesni i zdravstweni odgoj

Vjeronavka/Veronauk

Drugtvo/Kultura/Religija

Potpis razred nika:
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Skolske ............./....... godineje pohadao ................
Skolske ............../....... godine je pohadao ..............

Skolske ............./....... godine je pohadao ................

Tzdata uvjerenja o zavrienom razredu:

.{.......) razredi nije ga zavrsio.
(ow) razred i nije ga zavrdio.

.{.......) razredi nije ga zavrsio.

Razrednik .
Razrednik .

Razrednik .

I

II Im

IV

Djelovodni broj

Datum 1zdavan)a

Potpis razrednika

Duplikat

Dielovodni broj

Datum 1zdavan)a

Potpis direktora

Izdata svjedodZba o zavrienoj skoli

Djelovodni broj:

Datum izdavanja:

Izdat duplikat svjedod?be o zavrgenoj skoli

Dijelovodni broj:

Datum izdavanja:

Ostvareni rezultati na eksternoj maturi:

Predmet Broj ostvarenih hodova
:
3.
Izdato uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi Djelovodni broj: Datum izdavanja:
Izdat duplikat uvjerenja o rezultatima postignutim na eksternoj maturi Djelovodni broj: Datum izdavanja:

IAPEIVIEILAL cuosnansos o cbete s soenaeh b dhus oo e 8000 AMATE He o o £ NN HARBE 26 o e S O A 45 £« GO T ARS8 o oS NS 0 e e S B DN i 4 GBS B

Direktor kole:
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Bosna i Hercegovina =
Federacija Bosne i Hercegovine OS1A
Kanton Sarajevo

CIEICITIE v ton st st s ¥ i b b e
Ozsnovna SKola: ...
Mjestod adresay .o e s i s
MATICNA KNJIGA
za ucenike osnovne muzicke 1 baletske skole
Knjiga broj: ..o
RYA4T) (17 W03 SO FOAMELAD oo s godine
Odrednog broja ..o R ) dorednog broja ................ (oo i )
REDNI U VREMENU
BROI IME I PREZIME DIREKTORA oD DO POTPIS




Broj 46 — Strana 24

SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Upis podataka u matiénu knjigu vr§i se obaveznom
primjenom odgovaraju¢e odredbe Zakona o osnovnom
odgoju i cbrazovanju, Pravilnika o vodenju pedagoske
dokumentacije i evidencije u osnovnoj skoli i dugih
podzakonskiih propisa donesenih na osnovu Zakona.

Za upisivanje podataka u matiénu knjigu upotrebljava sc
trajno  mastile ili dokumental hemijska olovka. Nije
dozvoljeno upisivati podatak mastilom i olovkom koje imaju
moguénost da budu brisane. Upisani podaci u mati¢nu
knjigu moraju biti uredno ispisani, ¢itljivi i jasni.

Matitna knjiga numeride se rimskim ciframa (I, T, TI1, Tv,
...), a svaka matitna knjiga u evidenciji upisanih uenika
zapod¢inje rednim brojem 1, a zavr¥ava se rednim brojem
posljednje strane te maticne knjige.

Li¢ni podaci o u€eniku unose se u mati¢nu knjigu u roku od
30 dana od dana po€etka nastave za u¢enika koji se upisuje
u prvi razred, s datumom upisa: 1.9. godine u kojoj se vrii
upis, a upisuje se na osnovu izvoda iz matine knjige
rodenih (naziv, broj i datum akta, naziv i sjedite izdavaoca
akta). Za uéenika koji prelazi iz kole u gkolu na osnovu
prevodnice ili se upisuje na osnovu akta o ekvivalenciji
inostrane svjedodzbe/odgovarajuc¢eg dokumenta li¢ni podaci
o ufeniku unose se u matiénu knjigu u roku od 7 dana od
dana dostavljanja prevodnice (naziv, broj i datum akta, naziv
i sjedifte izdavaoca akta), s datumom upisa: datum
prevodnice, ili od dana dostavljanja drugog akta (naziv akta,
naziv i sjedidte organa, broj i datumn akta), s datumom upisa:
datum prijema akta.

Nakon utvrdivanja op¢eg uspjeha ucenika u mati¢nu knjigu
unose se ostali podaci.

Ukoliko je uéenik pohadao nastavu i nije sa uspjehom

zavriio razred u matiénu knjigu se ne unose ocjene, vec seu

posebnoj rubrici evidentira da je uéenik pohadao razred i

nije ga zavrio.

Tzuzetno, ednosno onda kada:

a) je u toku pravna radnja za utvrdivanje linog podatka,
takav podatak se moZe unijeti u matiénu knjigu i nakon
utvrdenih rokova, i to u roku od 5 dana od dana
dostavljanju pravosnafnog akta nadlefnog organa
(rjefenje, presuda, uvjerenje, itd.),

b) uvfenik ne pohada nastavu, a §kola nema informaciju o
njegovormn statusy, odnosno nema dokument na osnovi
kojeg moze ulenika ispisati, niti nakon pismene
obavijesti upuéene sluzbi za socijalni rad nadleZne
opéine, §kola unosi u matiénu knjigu akt: obavjestenje o
prestanku pohadanja nastave ucenika, broj, datum i
naziv socijalne sluzbe kojoj je upuéen, po isteku 35
dana od dana upu¢ivanja obavjeitenja.

Kada se uéenik upisuje u gkolu za obrazovanje odraslih,
upisuje se broj i datum uvjerenja o prethodno zavrienom
razredu, naziv i mjesto $kole koja je izdala to uvjerenje, (po
starom Uputstyu MK).

T posebnu mati¢nu knjigu upisuje se i kandidat'uéenik koji
je polaganjem razrednog ispita uz pohadanje obavezne
instruktivne nastave zavriio razred, pri femu se podaci
unose 1 posebnu matiénu knjigu.

Tspisivanje odraslih vri se na osnovu lignog zahtjeva §to se
evidentira u mati¢noj knjizi (po Starom uputstiy).

Pohadanje paralelnih $kola nije cbavezno pa se uéenik,
ukoliko to Zeli, moZe ispisati. Tspisivanje ufenika se vr#i na
zahtjev roditelja/stratelja ili odlukom nastavnitkog vijeca
ako jc utenik odustao od daljnjeg &kolovanja, a zahtjev nije
podnesen.

Podatak o ispisu ili zavrSetku skolovanja unosi se u mati¢nu
knjign u roku od 7 dana od dana dostavljanja
obavijesti/drugog akta na osnovu kojeg je ufenik ispisan
(razlog prestanka Skolovanja, nativ akta, naziv i sjediste
Skoleforgana, broj i datum akta). U tom sludaju prazne
rubrike (osim dijela koji se odnosi na duplikate javnih
dokumenata) precrtavaju se kosom crtom.

Upisani podaci u mati¢nu knjigu ne smiju se brisati, Ako
upis sadrZi gresku, takav upis se poniitava precrtavanjem
crvenom, vodoravnom crtom, stavljanjern potpisa direktora i
pecata §kole. Ako je potrebno upisati ispravan podatak
(tekst), onda se u slobodni dio rubrike, pored precrtanog
upisa, crvenim mastilom/crvenom dokumental hemijskom
olovkom upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u mati¢noj knjizi vr$i se na osnovu javne
isprave ili pravosnaznog akta, u skladu sa zakonskim
propisima.

Upis podataka u matiénu knjigu vréi razrednik, a za taénost i
rok unofenja podatka odgovoran je razrednik i direktor
gkole.

Matitna knjiga se zakljuuje na na¢in da se, nakon o se
popune sve stranice maticne knjige prije posljednje stranice,
na istoj upisuje: Matigna knjiga broj...(navesti broj matiéne
knjge), zakljufena s rednim brojem...(navesti posljednji
redni broj upisanog ufenika u matiénoj knjizi), ime i
prezime ufenika (posljednjeg upisanog u matiénu knjigu),
daturn, potpis direktora i petat gkole.

Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i Skola je
duZna da je ¢€uva u metalnim ommarima ili drugim
adekvatnim prostorima otpornim na poZar i druge vrste
unigtavaryja.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.



Cetvrtak, 8. novembra 2018.

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Broj 46 — Strana 25

Redni broj 1 Matienoj Jmjizi

IMB

olD

(wesinae 1 ime denika)

Rodenfa.

{Ime i prezime roditelja f staratelja)

godine, u

opdina . dezava:

. drZavljanstvo:

upisanfa je prvi put u ovu kol

godineu

0500V

() razedna

(navesti puni naziv i broj dokutenia na osnovn kojeg je ienik bpisan)

U toku colovanja prestan je pohadati ovu Ekolu dana

godine, zhog

(navesti razlog prestanka pohadania gkole)

WAITAVNI FREDMET

Glavni predret -

SKOLSKA GODINA

i sifiniis
SKOLSKA GODINA

Solfegsio

Skupno muzisianje

Opéiuspish

Yiadanje

Razrednik

Skolske b/ godine je pohadao {

Skolske ..

... godine je pohadao ...

Tzdata uvjerenja o zavrienom razredu:

.....)razred i nije ga zavrio

Jrazredinye gazavriio.  Razredmk

Razrednik

I Jil

il v v V1

o Vi X

Djelovod bro]

Datum imdavanja

Potpis razrednika

Duplilat

Dielovodni broj

Datum mlzana

Polpis ditekiora

Izdata sviedodiba o zavrieno] Skoli

Diglovodnibro

Dator izdavania

Izdat duplikat sviedodibe o mviens holi

Djelovodnibraj

Dator izdavanja

NAPOMENA: .
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teskocama urazvoju i to za ucenike

koji nastavu pohadaju po naprednom mvou.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisyju se svi podaci u skladu za naznacemm
zahtjevima i isti moraju biti identiéni podacima iz
izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vrdi upis uéenika u
centar je nalaz 1 misljenje Komisije =za
kategorizaciju 1/li izvod iz matiéne knjige
rodenih.

Upis udenika koji dolaze iz drugih $kola vrSi se na
osnovu prevodmice. Za takve ucenike u mati¢nu
kmjign se upisuyju: broj 1 datum izdavanja
prevodnice, naziv i mjesto Zkole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake $kolske godine upisuju se ocjene o
zavrienom razredu. Ocgjene se  upisyju  po
predmetima 1 razredima. Ako ucenik nije zavrsio
razred, ocjene se ne upisuj, a u predvideni
prostor se upisuju podaci o tome da udenik nije
zavriio rtazred. Udenik redovne i1 specijalne
osnovne §kole iz 8kole se moZe ispisati ukoliko je
presao u drugu gkolu ili u sludaju da vide nije
Skolski obveznik, a ispisivanje s¢ vr$i na osnovu
izvjestaja od Skole u koju se uéenik upisao.
Ispisivanje odraslih vi8i se na osnovu osobnog
zahtjeva §to se evidentira u mati¢noj knjizi.

Opéi podaci o udenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka Skolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opceg uspjcha
udenika na kraju Skolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posecbnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u matiénu knjigu vrii razrednik. Direktor
fkole za svakog udenika pojedinaéno svojim
potpisom zakljuéuje mati¢rm knjigu nakon &to je
ucenik prestao pohadati Skolu u kojoj se knjiga
vodi (zavrSetak obrazovanja, prelazak u drugu
kolu...). Direktor 8kole 1 razrednik su odgovorni
za blagovremenost i taénost upisa podataka.
Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je $kole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ¢uva na sigurnom mjest
Matiéna knjiga se numerise rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga podinje rednim brojem
jedan (1), a zavrSsava se redmm brojem
posljednjeg udenika upisanog u matiénu knjigu.
Ukoliko je ucenik pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razrednika je da
u rubriku ,,Napomena® upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

Broj 46 — Strana 27
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Redni broj 1 Matione] kagil

IMB
olD

(wesinae 1 ime denika)

{Ime i prezime roditelja f staratelja)

Rodenfa godine, u

opdina . dezava: . drZavljanstvo:

upisanfa je prvi put u ovu kol godineu () razedna
0SH0T

(navesti puni naziv i broj dokutenia na osnovn kojeg je ienik bpisan)

U toku colovanja prestan je pohadati ovu Ekolu dana godine, zhog

(navesti razlog prestanka pohadanja skole)
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Vjeronauka/Vjeronauk

Drugtvo/Kultura/Religija

Potpis razrednika:
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Skolske ............../....... godine je pohadao ................(......) razred i nije ga zavr$io.  Razrednik .
Skolske ............../....... godineje pohadao .................(.......) razred i nije ga zavrio.  Razrednik .

Skolske ............../....... godineje pohadao ................(......) razred i nije ga zavr$io.  Razrednik .

Tzdata uvjerenja o zavrienom razredu:

I II I IV Vv VI

Dyelovodni brog

Datum izdavanja

Potpis razrednika

Duplikat

Dijelovodni broj

Datum izdavanja

Potpis direktora

Izdata svjedodzba o zavrsenoj skoli Djelovodni broj:

Datum izdavanja:

Izdat duplikat svjedod?be o zavrsenoj skoli Djelovodni broj:

Datum izdavanja:

Ostvareni rezultati na eksternoj maturi:

Predmet Broj ostvarenih bodova
;
3.
Izdato uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi Djelovodni broj: Datum izdavanja:
Izdat duplikat uvjerenja o rezultatima postignutim na eksternoj maturi Djelovodni broj: Datum izdavanja:
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POTPIS DIREKTORA
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Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO
Bosna i Hercegovina 0S1C
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
COPICITIE vt vt b s ki ki b T
CBIMALT .ot
Mjestod adrese: . .o,
MATICNA KNJIGA
za ucenike centra koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou
Knjiga broj: ..o
V10T (=247 E(0T3 SO FE0 U T (U Lo godine
Odrednog broja ........coeeeeen. (S ) dorednog broja ............... (o s o o )
REDNI U VREMENU
BROI IME IPREZIME DIREKTORA oD DO POTPIS
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teskocama urazvoju i to za ucenike

koji pohadaju nastavu po osnovnom mvou.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisuju se svi podaci u skladu za naznaenim
zahtjevima 1 isti moraju biti identi¢ni podacima iz
izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vréi upis uéemka u
centar je mnalaz 1 miSljenje Komisije =za
kategorizaciju i/ili izvod iz matiéne knjige
rodenih.

Upis u¢enika koji dolaze iz drugih §kola visi se na
osnovu prevodmice. Za takve ucenike u mati¢nu
knjigu se upisuju: broj i datum izdavanja
prevodnice, naziv 1 mjesto Skole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake Skolske godine upisuje se opis
postignuéa o zavrsenom razredu. Ako udenik nije
zavriio razred, ocjene se ne upisujy, a u
predvideni prostor se upisuju podaci o tome da
uéenik nije zavrdio razred Udenik redovne i
specijalne osnovne $kole iz $kole se moZe ispisati
ukoliko je prefao u drugu Ekolu ili u sludaju da
vise nije $kolski obvezmlk, a ispisivanje se vrsi na
osnovu izvjestaja od gkole u koju se udemk
upisao.

Ispisivanje odraslih vr$i se ma osnovu osobnog
zahtjeva §to se evidentira u mati¢noj knjizi.

Op¢i podaci o udenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka Zkolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasmije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opéeg uspjeha
uéenika na kraju Skolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posecbnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u matiénu knjigu vrii razrednik. Direktor
§kole za svakog udenika pojedinaéno svojim
potpisom zakljuduje mati¢rm knjigu nakon §to je
udenik prestao pohadati fkolu u kojoj se knjiga
vodi (zavrietak obrazovanja, prelazak u drugu
gkolu...). Direktor Skole i razrednik su odgovorni
za blagovremenost i taénost upisa podataka.
Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je %kole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ¢uva na sigurnom mjestu.
Mati¢na knjiga se numeride rimskim ciframa, a
svaka nova mati¢na knjiga podinje rednim brojem
jedan (1), a zavriava se Ttednim brojem
posljedmjeg udenka upisanog u matiénu knjigu.
Ukoliko je udenik pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razrednika je da
u rubriku ., Napomena“™ upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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(prezime 1 ime ucenika)

Broj reghira
(Ime i prezime roditelja/staratelja)
Foden/a godige 000 0000000000000 | sesesesesssssesee
IME
opéina: drfava: defavljansvo ] e
Adresaroditelja/staratelja
Utenik je prvi puta upisan u centar
(naziv dokumenta ibroj na omovn koga je upisan)
FPrestao pohadati odgojno-cbrazovni proces u ovoj ustanovi dana odine
zhog
TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA
Nivo tretmana 1. Nivo 2. Nivo Nivo

Skolska godina

PODRUCIE RADA
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TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo tretmana

1.

Nivo

2. Nivo

3. Nivo

Skolska godina

PODRUCJE RADA

Postignuce na
Zavrsnom
nivou

Izdato uvijerenje o zavrienom nivou tretmana, dielovodni broj

godine.

POTPIS DIREKTORA



SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 35
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
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Mjestod adrese: . .o,

MATICNA KNJIGA

za ucenike centra koji pohadaju program radnog osposobljavanja

Knjiga broj: .....ccooocviniiiie
b0/ a7 i< 0E o P IS 11713 [ DS R godine
Od rednog broja ... (o ydorednog broja ................ [ oo mom mom )
REDNI U VREMENU
BROI IME [PREZIME DIREKTORA D ) POTPIS
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teskocama urazvoju i to za ucenike

koji su ukljuéem u program radnog osposobljavanja.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisuju se svi podaci u skladu za naznaenim
zahtjevima 1 isti moraju biti identi¢ni podacima iz
izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vréi upis uéemka u
centar je mnalaz 1 miSljenje Komisije =za
kategorizaciju i/ili izvod iz matiéne knjige
rodenih.

Upis u¢enika koji dolaze iz drugih §kola visi se na
osnovu prevodmice. Za takve ucenike u mati¢nu
knjigu se upisuju: broj i datum izdavanja
prevodnice, naziv 1 mjesto Skole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake Skolske godine upisuje se opis
postignuéa o zavrsenom razredu. Ako udenik nije
zavriio razred, ocjene se ne upisujy, a u
predvideni prostor se upisuju podaci o tome da
uéenik nije zavrdio razred Udenik redovne i
specijalne osnovne $kole iz $kole se moZe ispisati
ukoliko je prefao u drugu Ekolu ili u sludaju da
vise nije $kolski obvezmlk, a ispisivanje se vrsi na
osnovu izvjestaja od gkole u koju se udemk
upisao.

Ispisivanje odraslih vr$i se ma osnovu osobnog
zahtjeva §to se evidentira u mati¢noj knjizi.

Op¢i podaci o udenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka Zkolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasmije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opéeg uspjeha
uéenika na kraju Skolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posecbnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u matiénu knjigu vrii razrednik. Direktor
§kole za svakog udenika pojedinaéno svojim
potpisom zakljuduje mati¢rm knjigu nakon §to je
udenik prestao pohadati fkolu u kojoj se knjiga
vodi (zavrietak obrazovanja, prelazak u drugu
gkolu...). Direktor Skole i razrednik su odgovorni
za blagovremenost i taénost upisa podataka.
Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je %kole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ¢uva na sigurnom mjestu.
Mati¢na knjiga se numeride rimskim ciframa, a
svaka nova mati¢na knjiga podinje rednim brojem
jedan (1), a zavriava se Ttednim brojem
posljedmjeg udenka upisanog u matiénu knjigu.
Ukoliko je udenik pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razrednika je da
u rubriku ., Napomena“™ upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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(prezime 1 ime ucenika)

(Ime i prezime roditelja/staratelja)

Foden/a godige 000 0000000000000 | sesesesesssssesee

opéina: , driava: defavljanstyo, b e

Adresaroditelja/staratelja

Utenik prvi puta upisan u centar

{raziv dokumenta i broj na osnovn koga e upisan)

FPrestao pohadati odgojno-cbrazovni proces u ovoj ustanovi dana odine

zhog

TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo tretmana
Skolska godina

PODRUCIE RADA
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TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo tretmana
Skolska godina

PODRUCJE RADA

Postignuce na
Zavrsnom
nivou

Izdato uvijerenje o zavrienom nivou tretmana, dielovodni broj........cocoev i L L
godine.

POTPIS DIREKTORA
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082

(Naziv gkole)

REGISTAR

ucenika upisamh u mati¢nu knjigu br: ..o

SVESKA 1o

Rednibrojod: ......cocvvvvee. dO i
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Podaci iz matitne knjige

Redni

Broj Prezime i ime ufenika Broj Matiéni broj

mati¢ne ucenika u olD
knjige mati¢noj knjizi

Napomena
Datum P

upisa
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0S83A

BOSNA THERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

ODJELJENSKA KNJIGA

I razred osnovne skole

Razred ... Odjeljenje .....coooeeneeee.
Skolska godina 20....... /20.......
Razrednik: ... e od oo dO
Razrednik: ... e od oo dO
Razrednik: ... e e e O oo do
M.P.

Potpis direlktora
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u odjeljensku knjigu
2. Nastavni kalendar
3. Raspored fasova
4. Pregled nastavnih predmeta 1 nastavnika koji 1zvode nastavu
5. Imenik ucenika
6. Dnevnik rada
7. Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
8. Zapisnici sa sjednica odjeljenskog vijeca

9.

Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

10. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka
11. Uspjeh ucenika po predmetima
12. Pregled opéeg uspjeha ulenika
13. Pregled vladanja ucenika



Cetvrtak, 8. novembra 2018.

SLUZBENE NOVINE
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U ODJELJENSKU
KNJIGU

U odjeljenskoj knjizi evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne skolske
godine. Evidentiranje se vrdi trajnim mastilom ili dokument hemijskom olovkom, u pravilu u plavoj boji, uz izuzetke

date u ovom upustvu.
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeci nacin:

1. U nastavni kalendar na pocetku skolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani u kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na kraju
mjeseca, dani u kojima vnastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precrtavaju se tankom linijom
plave boje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastavnih i nenastavnih dana. Podaci u tabeli ispod
nastavnog kalendara upisuju se na kraju svakog
polugodidta.

2. Raspored casova redovne nastave na pocetku
dkolske godine popumjava razrednik, a svojim
potpisom i pe¢atom skole ovjerava direktor.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavu”® u
rubrici ,,nastavnik™ upisuje se ime razrednika, a u
rubrici ,,predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje razrednik
realizira u okviru ove nastave. Za nastavu koju
realizira drugi nastavnik, kao i promjene razrednika
(privremene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik ucenika, na pocetku skolske godine
upisuju se opci podaci o ucenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢&itko, 30 dana od pocetka
nastave. Za ucenike prvog polugodidta I razreda
popumnjava se rubrika ,,opéi opis postignuca na kraju
prvog polugodigta“. U drugom polugodistu prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postignuca po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnevnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrZaja prema sedmicnom rasporedu
nastavnih sati i to: redni broj nastavne sedmice, datum
i redni broj nastavnog dana, sadrZaj odgojno
obrazovnog rada na nastavnim satima i redni broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvu ucenika sa
nastave broj planiranih i broj realiziranih nastavnih
sati.

U rubrici ,napomena“ upisuju se eventualna
odstupanja od planiranog rasporeda nastavnih sati,
posjeta ¢asovima od strane direktora, pomocnika
direktora ili pedagoga fkole, struénog savjetnika ili
druge prisutne osobe, kao i vannastavne aktivnosti
(npr. posjete pozoristu, kinu, galeriji i sl.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom crtom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpisom zakljucuje radnu sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljensku knjigu ne smiju se
brisati. Ako upis sadrzi gresku, takav upis se ponistava
precrtavanjem  crvenom  vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direktora i pecata skole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u odjeljenskoj knjizi vidi se na
osnovu javne isprave ili pravosnaZnog akta, u skladu
sa zakonskim propisima

7. Odjeljenska knjiga se zakljucuje nakon upisa
podataka opisa postignuca na kraju nastavne godine u
maticnoj knjizi, nasljedeci nacin:

a) Imenik ucenika — u prvu prazmu rubriku upisuje se:
Imenik ufenika zakljufen ... {(navesti ime i prezime
posljednjeg upisanog udenika) i rednim brojem...
(navesti posljednji redni broj upisanog ucenika), datum
1 potpis razrednika.

b) Dnevnik rada — u prvu praznu rubrilu upisuje se:
Dnevnik rada zakljucen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumom. .., te potpis razrednika.

Broj 46 — Strana 43
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RASPORED CASOVA

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.
2
3.
1
5.
NAZRO vvmmnmsmmamenansss [ A — B 1eC KT ] o (S
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.
2.
3.
4.
5.
VaZi 0d o O s Direktor 8kole........ooveeieeveeeriiee e
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cletvrtak Petak
1.
2
3.
4.
5.
WEEL B s Bl aaarnsnuananes Durektor BRole  covrinumasiiss
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1.
2.
3.
4.
54
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU

Redni

bI’Oj NASTAVNIK NASTAVNIPREDMET oD Do
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IMENIK UCENIKA

adjeletijes o

za Skolsku ..o godinu
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o Datum rodenja.. ..o verenre v Ime oca
Riecni by Prezimeiimeucenika (1
Mjesto rodenja.........cccceeeiivcinecs
................... = . I[n k
Redni broj u mati#noj D1Zava rodenja..........ccovvevevnieenees ¢ magke
k| | T
Adresa i telefon.......cooocoveiviieee
Ime staratelja
OPCT OPIS POSTINUCA NA KRAJU PRVOG POLUGODISTA
II POLUGODISTE
NAZIV PREDMETA OPIS POSTIGNUCA
JEZIK IKNJIZEVNOST
JEZIK
MATEMATIKA
MOJA OKOLINA
INFORMATIK A
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MUZICKA/GLAZBENA KULTURA

LIKOVNA KULTURA

TIELESNIIZDRAVSTVENI ODGOJ

VIERONAUKA/VIJERONAUK

DRUSTVO/KULTURA/RELIGITA

OPIS POSTIGNUCA NA KRAJU NASTAVNE GODINE

[ZOSTANCI

II

SVEGA

NAPOMENA

OPRAVDANI

NEOPRAVDANI

SVEGA
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DNEVNIK RADA
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Dan, datum i
redni broj

SADRZATNASTAVNCOG RADA

nastavnog
dana

I

v v

Ponedjeljak

Mapomena
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Refari v
alE oy EVIDENCIJA ODSUSTV A USENIEA Rerlog Brj fasova
aldtivnosti Bl viclie i Hapomena
Ime 1 prezime uéenka I| I oI | IV WV Cpr. HNeopt

UEUPNO U TOEU SEDMICE:

Broj ¢asova po rasporedu:
OdrZano ...
Nije odrZano ......cooceeee v vceceecnn

Potpis
rerereneeennne e godine

(Razrednik)



Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
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NASTAVNI PREDMET

: 3 Homidhalsten : Tibsmid sl nei %
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PLAH
REALIZ.
FLAH.
REALIZ
PLAH.
REALIZ
FLAH,
REALIZ,
PLAH
REALIZ.
FLAH.
PLAH
REALIZ
PLAH
REALIZ,
PLAH
REALIZ
PLAH
REALIZ,

SEPTEMEB AR

OKTOBAR

NOVEMB AR

DECEMBAR

KANTONA SARAJEVO

JANUAR

SLUZBENE NOVINE

FEBRUAR

MART

APRIL

Mal

JUNI

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

{u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi i zakljudei.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

EVIDENCIIA O CDREZANIV
RODITELJSKIM EVIDENCIIA O OBAVLJENIM INFORWMATIVIIN

Rednibroj | Ime iprezime roditelja/staratelja Broj telefona AT ANCTMA RAZGOVORIMA

1.2 |13 |4 15 |6 | DI X ||| I | I )Io0 IV |V |Vl
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja/staratelja i zakljuéci)
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BOSNA THERCEGOVINA
FEDERACI A BOSNE 1 HERCEGOVINE 0838
KANTON SARAJEVO

Razred ..o Odjeljenje ..o
Skolska godina 20....... /20.......
Razrednik: ... e e od oo Ao
Razrednik: ... od oo dO
Razrednik: . ... e od oo dO
M.P.

Potpis direltora
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u odjeljensku knjigu
2. Nastavni kalendar
3. Raspored fasova
4. Pregled nastavnih predmeta 1 nastavnika koji 1zvode nastavu
5. Podaci o §kolskim pismenim zadadama
6. Podaci o slobodnim aktivnostima
7. Imenik uéenika
8. Dnevnik rada

9. Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
10. Zapisnici sa sjednica odjeljenskog vijeca

11. Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

12. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

13. Uspjeh ucenika po predmetima

14. Pregled opéeg uspjeha udenika

15. Pregled vladanja uéenika
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U ODJELJENSKU KNJIGU

U odjeljenskoj kmjizi evidentira se sadrza)
odgojno-obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne
ikolske godine.

Pojedine rtubrike popumjavaju se na slijede¢i
nadin:

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na
podetku Skolske godine. U nastavni kalendar
upisyju s¢ dam po mjesecima od septembra do
juna. Dani u kojima se ne izvodi nastava
precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dam
u kojima nastava nije odrZana iz nepredvidenih
razloga precrtavaju se limijom plave ili eme boje.
U tabeli ispod kalendara upisuje se, krajem
mjeseca broj radnih i neradnih dana. Nastavii
kalendar je osnov za planiranje godiSnjeg fonda
nastavnih sati po predmetima, a prema sedmiénom
rasporedu sati u odjeljemu.

2. U rubnku za raspored d¢asova upisuje se
raspored ¢asova redovne nastave na pocetku
kolske godine. Raspored upisuje razrednik, kao i
izmjene rasporeda u toku $kolske godine.

3. Podatke o nastavnim predmetima 1
nastavnmcima koji izvode nastavu upisuje
razrednik koji izvode nastavu upisuje razrednik na
pocetku  Skolske godine, a evidentira 1 sve
promjene u toku skolske godine.

4. Raspored gkolskih pismemh zadaca upisuje
predmetni nastavnik na podetku Zkolske godine.
Predmetm nastavnik upisuje 1 podatke o skolskim
pismenim zadacama.

5. U prostor predviden za slobodne aktivnosti
udenika unose se podaci o udenicima i1 vrsta
slobodne aktivnosti u koje je ucenik ukljuden.
Srednje Skole koje za uéenike imaju praktiénu
nastavu u prostor predviden za prakti¢nu nastavu
razrednik upisuje: podjelu udenika na grupe,
vrijeme i mjesto izvodenja praktiéne nastave,
nastavik koji izvodi praktiénu nastavu i druge
podatke o praktiénoj nastavi.

6. U imenik uéenika razrednik odjeljenja upisuje
ucenike abecedmim redom na pocetku gkolske
godine. Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom, ditko i pregledno. U rubrike
predvidene za ocjene ucemka, brojéane ocjene
upisuju predmetni nastavnici, bez ikakvih drugih

oznaka. Utvrdenu ocjenu po polugodistima
upisuje razrednik odjeljenja. Za udemke koji su
upuéeni na popravni ispit konaéne ocjene upisuju
predmetmi nastavnici poslije popravnog ispita.
Utvrdena zakljuéna ocjena na kraju godine upisuje
se crvenim mastilom ili ervenom dokument
hemijskom olovkom. U napomeni razrednik
odjeljenja evidentira pohvale, nagrade i odgojno-
disciplinske mjere, kao 1 podatke o statusu
uéenika.

7. U dnevnik rada predmetm nastavnici upisuju
sadrZaj rada na ¢asu, redni broj ¢asa, Sto verifikuju
svojim  potpisom. Predmetni  nastavnici
evidentiraju izostanke udemka sa dasova, a
razrednik odjeljenja utvrduje 1 evidentira razlog
izostanka, upisuje opravdane 1 neopravdane
izostanke u predvidene rubrike, kao i ukupan broj
odrzanih 1 neodrZzanih ¢asova sedmicéno 1 ukupan
broj izostanaka sa nastave.

8. Planirani broj ¢asova po predmetima, predmetni
nastavnik upisuje na podetku fkolske godine, a
broj ostvaremh ¢asova je duzan upisati na kraju
mjeseca.

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa
sjednica  odjeljenskih  vijeca, 1 roditeljskih
sastanaka, kao 1 podatke o saradnji roditelja sa
Zkolom.

10. Tabelame preglede o uspjehu uc¢enika u uc¢enju
i vladanju i pregled odrZanih i neodrZanih éasova
popunjava razrednik odjeljenja 1 odgovoran je za
ta¢nost podataka.

11. Ova odjeljenska knjiga vodi se u osnovmim 1
srednjim gkolama.

12. Odjeljenska knjiga se zakljuduje nakon upisa
podataka na kraju nastavne godine u matiénoj
knjizi, na sljedeéi nadin:

a) Imenik uéenika — u prvu praznu rubriku upisuje
se: Imenik ucenika zakljuéen ... (navesti ime i
prezime posljednjeg upisanog uéenika) i rednim
brojem... (navesti posljednji redni broj upisanog
udenika), datum i potpis razrednika.

b) Dnevnik rada — u prvu praznu rubriku upisuje
se: Dnevnik rada zakljugen s ...(koliko?) nastavnih
dana i datumorm..., te potpis razredmnika.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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PODACI O SKOLSKIM PISMENIM ZADACAMA

PODACT O PISMENIM ZADACAMA
1 PISMENA ZADACA
II PISMENA ZADACA
I PISMENA ZADACA
IV PISMENA ZADACA

Pisanje Ispravka

Plan

jezik
i knjiZzenost

I PISMENA ZADACA
II PISMENA ZADACA
IIPISMENA ZADACA
TV PISMENA ZADACA

Plan

... jezik

Plan IPISMENA ZADACA
II PISMENA ZADACA
I PISMENA ZADACA
IV PISMENA ZADACA

... jezik
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PODACI O SKOLSKIM PISMENIM ZADACAMA

PODACT O PISMENIM ZADACAMA

Pisanje

Ispravka

Plan

1PISMENA ZADACA

I PISMENA ZADACA

1 PISMEN A ZADACA

IV PISMENA ZADACA

Matematika

Plan

1 PISMENA ZADACA

I PISMENA ZADACA

OIPISMENA ZADACA

TV PISMENA ZADACA

Plan

1 PISMENA ZADACA

I PISMENA ZADACA

T PISMENA ZADACA

IV PISMENA ZADACA
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA
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IMENIK UCENIKA
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za Skolsku ..o godinu
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DNEVNIK RADA
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Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

(u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi i zaklju€ci.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zakljuéivanja ocjena na klasifikacijama)
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EVIDENCIJA O SARADNJI SA RODITELJIMA/STARATELJIMA

Prisustvo roditelja na sastanku - Informacta o uspjehu uéenika

RedniBroj Prezime 1 ime ulenika datum
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ZAPISNICI SA RODITELJSKOG SASTANKA

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja‘staratelja i zakljugci)
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PREGLED OPCEG USPJEHA UCENIKA

KANTONA SARAJEVO

SLUZBENE NOVINE
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084
BOSNATHERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

RAZREDNA KNJIGA

ZA OSNOVNU BALETSKU SKOLU

Skolska godina 20....... T2
Raziedessrmes (B )
RaF etk vomasmmerransrsrrrenmananasy Olaeapearmmemparas A0 smpmmamameme.
RaF etk vomasmmerransrsrrrenmananasy Olaeapearmmemparas A0 smpmmamameme.
RaF etk vomasmmerransrsrrrenmananasy Olaeapearmmemparas A0 smpmmamameme.
M.P

Potpis direktora
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UPUTSTVO ZA VODENJE RAZREDNE KNJIGE

Nastava klasicnog baleta odvija se kroz oblik
predmetne — grupne i predmetne - individualne
nastave koja se evidentira posebnim Dnevnikom
rada za individualnu nastavu.

U odjeljenskoj knjizi evidentira se sadrzaj
odgojno - obrazovnog rada razreda u toku jedne
skolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeci
nagin:

1. U rubriku Raspored ¢asova, razrednik
upisuje raspored ¢asova redovne grupne
nastave na pocetku skolske godine. Sve
izmjene  rasporedu  &asova, koje
eventualno nastanu u toku skolske
godine, evidentiraju se i njih unosi
razrednik.

2. Podatke o nastavnim predmetima i
nastavnicima koji obavljaju nastavu
upisuje razrednik na pocetku skolske
godine, a evidentira i sve promjene
nastale u toku skolske godine.

3. U imenik wucenika sa uspjehom
razrednik upisuje ucenike abecednim
redom na pocetku skolske godine.
Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom ¢&itko i pregledno.
Imenik uéenika sadrZi potrebne podatke:
prezime i ime udenika ime oca i majke,
adresu stanovanja i broj telefona,
osnovna skola koju ucenik pohada, broj
matiéne knjige i registra.

U dijelu odjeljenske knjige, koji je
predviden za ocjene ucenika, brojcane
ocjene upisuju predmetni nastavnici, bez
ikakvih drugih oznaka. Nastavnici
individualne nastave unose brojéanu
ocjenu koja mora odgovarati ocjeni u
dnevniku rada za individualnu nastavu.
Utvrdenu  zakljuénu  ocjenu  po
klasifikacijama upisuje razrednik. Za
ucenike koji su upuceni na popravni

ispit konaéne ocjene upisuju predmetni
nastavnici poslije popravnog ispita.
Utvrdena zakljuéna ocjena na kraju
dkolske godine upisuje se crvenim
mastilom,

U  rubrici Napomena razrednik
evidentira pohvale, nagrade i odgojno —
disciplinske mjere, kao i podatke o
statusu uéenika.

U dnevnik rada predmetni nastavnici
grupne nastave upisuju sadrzaj rada na
¢asu, redni broj ¢asa (u oznaceni prostor
u donjem dijelu), i verificiraju ga svojim
potpisom. Predmetni nastavnici
evidentiraju  izostanke udenika sa
¢asova, a razrednik utvrduje i evidentira
razlog izostanka, upisuje opravdane i
neopravdane izostanke u predvidene
rubrike. Razrednik evidentira ukupan
broj planiranih 1 neodrzanih casova
sedmic¢no i ukupan broj izostanaka sa
nastave, &to verifikuje svojim potpisom.
Razrednik takoder popunjava datume i
nastavne dane u dnevniku rada.
Razrednik evidentira zapisnike sa
sastanaka razrednih vijeca, roditeljskih
sastanaka, kao i podatke o saradnji
roditelja sa kolom.

Tabelame preglede uspjeha udenika u
ucenju i vladanju po predmetima i
klasifikacijama, popunjava razrednik za
svaku klasifikaciju i odgovoran je za
tacnost podataka. Razrednik takoder
izvodi prosjeénu ocjenu uspjeha po
predmetima i opStem uspjehu po
klasifikacijama.

Razrednik evidentira i jawne nastupe
ucenika u toku skolske godine po
redoslijedu odrZavanja

Ova razredna knjiga vodi se u osnovnoj
baletskoj skoli.

Npomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po

mjesecima

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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SEDMICNI RASPORED NASTAVNIH SATI

SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod....cocoeeeeenns do i Direktor Skole:
SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRLJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod ..o do i, Direktor Skole:
SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
VaZziod.....oo (3o R Direktor $kole:
SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRLJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B

do Direktor skole:
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Nastavnici koji izvode grupnu i individualnu nastavu

Red.br. Nastavnik Nastavni predmet od do

Uceice ucenika na takmicenjima

Red.br. Ime i prezime ucenika Datum i mjesto takmicenja Nagrada
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Red.br. Prezime i ime uéenika‘ce
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Na kraju nastavne godine u€enik/ce se upuéuje na popravni 1.
ispit iz: 2.
Na popravnom ispitu odrZanom dana ................... godine, 1.

2.

uéenikica je postigao sljedeéi uspjeh

a) JEs...
b) NLJEsu

Prema tome, udenik/ca:

e S S s e e ) LRG]S TLOPR AN ERUO e s s st doss g
spjehom poloZio ispit iz sljededeg/ih nastavnih predmeta ... cceieie e e e
pa se upuéuje da ponovi razred.
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Redar
SIhTaLE EVIDENCIJA ODSUSTVA USENIKA/CA RAZLOG NASTAT
EKTIVNOSTI S S SATL NAPOMENA
Lme i prezime ufenikalce 1 o |m|mw| ¥ oxr TopT.
UKUPNO U TOKU SEDMICE
BROJ NASTAVNIH SATI
PO RASPOREDU REALIZIRANIH | NEREALIZIRANIH
Datum: ..... Razrednil
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ZAPISNICI SA SASTANAKA RAZREDNOG VIJECA

DATUM ODRZAVANJAT

DNEVNI RED ZAKLJUCCT
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ZAPISNICI SA RODITELJSKIH SASTANAKA

DATUM ODRZAVANJAT

DNEVNI RED ZAKLJUCCT
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

. . . EVIDENCIJA O ODRZANIM EVIDENCLJA O OBAVLJENIM INFORMATIVNIM
Red. Ime iprezime Broj RODITELJSKIM SASTANCIMA RAZGOVORIMA
br. roditelj a/staratelja telefona

1 2 3 4 5 3 IX X X | X0 I II I | IV ¥ VI
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TABELARNI PREGLED USPJEHA UCENTKA PO PREDMETIMA
1 POLUGODISTIMA

POLUGODISTE

BROJ
UCENIKA/CA

KLASICNI BALET

SOLFEGGIO SA
TEORILJOM
MUZIKE

KLAVIR

IZBORNI PREDMET

ODLICAN
YRLODOBAR
DOBAR
DOVOLjAN
NEDOV OLjAN

NEOCUENEN

ODLICAN
YRLODOBAR
DOBAR
DOVOLJAN
NEDOV OLjAN

NEOC UENEM
ODLICAN

VRLODOBAR

DOBAR.
DOVOLjAN
MNEDOWY OLjAN

NEOCUEMEN

ODLICAN
YRLODOBAR
DOBAR
DOVOLJAN
NEDOV OLjAN
NEOC UENEN

ODLICAM

VRLODOBAR

DOBAR.

DOVOLjAN
NEDOV OLjAN
NEOCUENEN

I

SREDNJA OCJENA
IPOLUGODISTE

SREDNJA OCJENA
UKUPNO

] | |

SREDNJA OCJENA
IIPOLUGODISTE

SREDNJA OCJENA
UKUPNO

SREDNJA OCJENA
KRAJNAST. GOD.

SREDNJA OCJENA
UKUPNO

SREDNJA OCJENA
KRAJ SK. GOD.

SREDNJA OCJENA
UKUPNO

UKUPAN TABELARNI PREGLED OPCEG USPJEHA PO POLUGODISTIMA
I NA KRAJUSKOLSKE GODINE

_ BROJ
UCENIEA/CA

ZAVRSIO/LA § USPIEHOM

UCENICI/CE §
NED OVOLJNIM
OCJENAMA

NEOCLIENJE
NO

ISPISANO

POHVALE

POLUG.

ODLICAN
YRLO DOBAR
DOB AR

DOVOL{AN

I NEDOVOLJNA
OCJENA&
2NEDOVOLINE
OCJENE

FIVISE
MNEDOWY OLJNIH
QCJENA

RAZREDNIK

RAZREDNO

VIECE

NASTAVNICK O

DIREKTOR
VIECE

I

RRAS

GOD
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TABELARNI PREGLED IZOSTANAKA PO PREDMETIMA T POLUGODISTIMA

- SOLFEGGIO SA IZBORNI PREDMET
KLASICNIBALET TEORLIOM MUZIEE KLAVIR UKUPNO
POLUGODISTE
OFR. NEOPR. OFR. NEOPR. OPR. NEOPR. OFR. NEOPR. OFR. NEOPR.
I
I
UKUPNO

TABELARNI PREGLED VLADANJA, IZRECENIH ODGOJNQ DISCIPLINSKIH
MJERA I RAZLOGA ODSUSTVOVANJA SA NASTAVE

: ODSUSTVOVANJE SA ODSUSTVOVA-
VLADANJE UCENIKA/CA S LEE DL O NASTAVNIHSATIPREMA | DNJE PREMA
IR R RAZLOZIMA STRUKTURI
=
é =
POLUGOD - =] " %] W =] = =3 = o
P P P T PR A L L N P
] = o 3 H] .3 B 2 |wSz2|2n| © B =¥ £S | ZE| & a8 2
= S g 3 ?, E g8 g‘é g5 OEE HE = u E 5z | 5 [;IE g = E
25|25 |5 |g |58 |7 |58 525 x5 2|2 |z2|52|%2| 2| & | &
= a b= & 3 = ~ =]
B E g g 22 | 8| 2 |k 2 |°2|52(% [° 2
1
11
KRAJ
SK.
GOD.
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EVIDENCIJA O JAVNIM NASTUPIMA

DATUM

IME T PREZIME IZVEDENI PROGRAM

NAZIV

UCENIKA/CE AUTOR NUMERE

NAPOMENA
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BOSNA THERCEGOVINA Ogs
FEDERACITA BOSNE l HERCEGOVINE

KANTON SARAIJIEVO

DNEVNIK RADA

INDIVIDUALNE NASTAVE
Razred covumnnnss Odjeljenje ..o
Skolska godina 20....... F200...
RAFEANKS sormoonmmos sromm s s s o 3 G omrnme e
B2 T T T SRR —— = PR 13 o R ——
B2 T T T SRR —— = PR 13 o R ——
M.P.

Potpis direktora
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Imenik uéenika
3. Raspored fasova
4. Dnevnik rada
5. Tabelarni pregled uspjeha ucenika u uéenju, vladanju, izreenim odgojno-

disciplinskim mjerama, nastupima 1 takmiéenjima u toku Skolske godine
Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima uéenika

Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

Zapisnik sa sastanka vijeca odsjeka

W = o

Ostale nastavne aktivnosti u¢enika



Broj 46 — Strana 102

SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevnik rada evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne #kolske godine.
Evidentiranje se vrdi trajnim mastilom ili dokument hemijskom olovkom, u pravilu u plavoj boji, uz izuzetke date u
ovom upustvu. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teSkocama u razvoju za ucenike

koji pohadaju program radnog osposobljavanja.
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljededi nacin:

1. U nastavni kalendar na pocetku skolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani u kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na kraju
mjeseca, dani u kojima nastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precrtavaju se tankom linijom
plave boje, a 1n predvideni prostor upisuje se broj
nastavnih i nenastavnih dana. Podaci u tabeli ispod
nastavnog kalendara upisuju se na kraju svakog
polugodista.

2. Raspored casova redovne nastave na pocetku
gkolske godine popunjava razrednik, a svojim
potpisom i pecatom fkole ovjerava direktor.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavu™ u
rubrici ,,nastavnik* upisuje se ime razrednika, a u
rubrici ,,predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje razrednik
realizira u okvitru ove nastave. Za nastavu koju
realizira drugi nastavnik, kao i promjene razrednika
{(privremene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik ucenika, na pocetku &kolske godine
upisuju se opéi podaci o ucenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 15 dana od pocetka
nastave. Za ucenike prvog polugodista I razreda
popunjava se rubrika ,,opéi opis postignucéa na kraju
prvog polugodista“. U drugom polugodistu prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postignuca po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnevnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrzaja prema sedmic¢nom rasporedu
nastavnih sati i to: redni broj nastavne sedmice, datum
i redni broj nastavnog dana, sadiZaj odgojno
obrazovnog rada na nastavnim satima i redni broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvu ucenika sa
nastave broj planiranih i broj realiziranih nastavnih
sati.

U rubrici ,napomena“ upisuju se eventualna
odstupanja od planiranog rasporeda nastavnih sati,
posjeta casovima od strane direktora, pomocénika
direktora ili pedagoga skole, struénog savjetnika ili
druge prisutne osobe, kao i vannastavne aktivnosti
{npr. posjete pozoristu, kinu, galerijiisl.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom crtom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpisom zakljucuje radnu sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljenjsku knjigu ne smiju se
brisati. Ako upis sadrZi gresku, takav upis se ponistava
Pprecrtavanjem CIVeno, vodoravnom creom,
stavljanjem potpisa direktora i pecata fkole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u dnevniku rada vrdi se na osnovu
javne isprave ili pravosnaZnog akta, u skladu sa
zakonskim propisima

7. Dnevnik rada se zakljucuje nakon upisa podataka
opisa postugnuca na kraju nastavne godine u mati¢noj
knjizi, na sljedeci nadin:

a) Imenik u€enika — u prvu praznu mbriku upisuje se:
Imenik ucenika zakljucen ... (navesti ime i prezime
posljednjeg upisanog ucCenika) i redmim brojem...
(navesti posljednji redni broj upisanog ufenika), datum
i potpis razrednika.

b) Dnevnik rada — u prvu praznu rubriku upisuje se:
Dnevnik rada zakljufen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumom..., te potpis razrednika.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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IMENIK UCENIKA

Broj telefona
Broj matiéne knjige

=z

2 Razmred Naziv osnovne

o Prezime i ie uéenika Skole koju Adresa stana uéenika Napomena
E uienik pohada

Muzitka | Osnovna
§kola $kola
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RASPORED CASOVA

0Od -do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
Direktor 3kole: e nnunennnnsmns
0Od-do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota

Direktor 8kole: ...
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DNEVNIK

ST 410 P
(Prezime i ime uéenika)
g Mjesec IX g Mjesec X g Mjesec XI
A A A
Ocjene Ocjene Ocjene
Javni nastupi, pohvale, nagrade
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.................................. razred s POLHB AR Realizacija nastavnog gradiva

Datum

Mjesec XII % Mjesec I
-

Polifone kompozicije .....c.oevvevees

Sonatine-sonate .........c..covernenenns

Komadi conmmmmmennnsss
Realizacija sati
3 nije
planirano ostvareno odtvarena
Ocjene Ocjene
Klasifikacija I polugodiite
NAZIV PREDMETA OCIENA L2dsfalic]

opravdano neopravdano svega
Glavni predmet
Solfeggio sa teorijom muzike
Skupno muziciranje
OPCI USPJEH UKUPNO IZOSTANAKA
Vladanje [ [
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DNEVNIK

ST 410 P
(Prezime i ime uéenika)
g Mjesec II g Mjesec III g Mjesec IV
A A A
Ocjene Ocjene Ocjene
Javni nastupi, pohvale, nagrade
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.................................. razred s POLHB AR Realizacija nastavnog gradiva
% Mjesec V % Mjesec VI
a o SKAIE ..ot
Tehnicke viezbe .....ooovvviericenenn,
Polifone kompozicije .....c.oevvevees
Sonatine-sonate ............coeeveenee
Komadi conmmmmmennnsss
Realizacija sati
3 nije
planirano ostvareno odtvarena
Ocjene
G UKUPNO
komisije
Ocjene
Klasifikacija 11 polugodiite
NAZIV PREDMETA OCIENA LEOBTL
opravdano neopravdano svega
Glavni predmet
Solfeggio sa teorijom muzike
Skupno muziciranje
OPCI USPJEH UKUPNO [ZOSTANAKA

Vladanje
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TABELARNI PREGLED

uspjeha ucenika u ucenju, vladanju, izreéenim odgojno-disciplinskim mjerama,
nastupima i takmicenjima u toku §kolske godine

Eroj uienila Uspjeh uéenila Neocjenjenih Odgojno discip linske mjere Priznanja Jastup Talanifenja
i
E
-0 - T T g ] E]
g EIA1E 8 |22 |2al%|ale|s 1
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. aaigégsaggggéggfz;ﬁga “‘%533
2 alale ] = i
é f fot ] = = p i:
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b
1
I
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Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima ucenika

Prisustvovanje sastancima Dosao radi informacije
Redni Prezime i ime Datum Datum
braj roditelja/staratelja
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka
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Zapisnik sa sastanka vijeéa odsjeka
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Ostale nastavne aktivnosti ucenika

Redni
broj

Datum

Nastupi u¢enika

Razred

Izveden program

Autor

Naziv kompozicije

Primjedbe
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Ostale nastavne aktivnosti ucenika

Prezime i ime udenika

Prezime i ime ufenika

Program rada

Razred

SadrZaj rada

Razred

Sadrzaj rada

Razrednik
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

( naziv skole)

( sjediste skole)

DNEVNIK RADA

GRUPNE NASTAVE ZA OSNOVNU MUZICKU I BALETSKU SKOLU

Skolska godina: /

Razred:

Predmet:

Nastavnik:
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UPUSTVO ZA VODENJE
DNEVNIKA RADA

Dnevnik rada grupne nastave
vodi se za nastavni predmet.

U dnevniku se evidentira sadrzaj
odgojno obrazovnog rada u toku
jedne Skolske godine. Podaci se
¢itko 1 pregledno  upisuju
mastilom plave boje, a zakljuéna
ocjena na  kraju  drugog
polugodista crvenim mastilom.

1. Raspored c¢asova nastavnik
popunjava na pocetku, a
izmjene u toku Skolske
godine. Raspored svojim
potpisom ovjerava direktor
Skole.

2. U rubriku osnovne aktivnosti
unose se najbitniji podaci o

Napomena:

radu ucenika, kao 1 javni
nastupi, takmicenja 1 sl.

. U imenik ucenika nastavnik

upisuje potrebne podatke o
ueniku, datum odrZzavanja
Casa, ocjene sa datumom,
zakljuéne ocjene, 1zostanke
sa nastave. U rubrici napomena
razrednik  evidentira  pohvale,
nagrade i odgojno — disciplinske
mjere, kao 1 podatke o statusu
ucenika.

. U dnevnik rada upisuje se

datum 1 broj casa sa
sadrzajem nastavnog rada za
svaki ¢as u toku datog
mjeseca

Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi
plan nastavnog gradiva po mjesecima

Broj 46 — Strana 117
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RASPORED SATI

N VAZI
SEDMICA Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota oD DO
A
B
A
B
A
B
Direktor $kole:
- N . VAZI
SEDMICA Ponedjeljak TUtorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
0D DO
A
B
A
B
A
B
Direktor gkole:
. N v VAZI
SEDMICA Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Sub ota
0D DO
A
B
A
B
A
B
Direktor gkole:
SEDMICA Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota ki 2
0D DO
A
B
A
B
A
B

Direktor $kole:
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OSTALE AKTIVNOSTI
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IMENIK UCENTKA
& o Datum u nijesecu
5| PopAcIO UEENIKD 2
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I
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DNEVNIK RADA
Dby i SADRZAJNASTAVNOG RADA Datum iv SADRZAJ NASTAVNOG RADA
Red.br.¢asa Red.br.¢asa




SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 123
BOSNA THERCEGOVINA OS'/'
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA

ZA PROGRAM NAPREDNOG NIVOA

RAFEd e T e e e
Skolska godina 20....... FB0:n
RAFEATIG voremse i v s e AT (] . g (o R
RAFEATIG voremse i v s e AT (] . g (o R
Razrednik: ... od oo do
M.P

Potpis direktora
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Nastavni kalendar
3. Raspored Casova
4. Pregled nastavnih predmeta i nastavnika koji izvode nastavu
5. Podaci o skolskim pismenim zadacama
6. Podaci o slobodnim aktivnostima
7. Imenik uéenika
8. Dnevnik rada

9.

Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima

10. Zapisnici sa sjednica odjeljenskog vijeca

11. Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima
12. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

13. Uspjeh uéenika po predmetima

14. Pregled opéeg uspjeha ucenika

15. Pregled vladanja ucenika
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KANTONA SARAJEVO

OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevmik rada za udenike centra koji pohadaju
nastavu po naprednom nivou evidentira se sadrZaj
odgojno-obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne
skolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeéi nadin:

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na
podetku Skolske godine. U nastavni kalendar
upisyju s¢ dam po mjesecima od septembra do
juna. Dani u kojima se ne izvodi nastava
precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dam
u kojima nastava nije odrZana iz nepredvidenih
razloga precrtavaju se limijom plave ili eme boje.
U tabeli ispod kalendara upisuje se, krajem
mjeseca broj radnih i neradnih dana. Nastavii
kalendar je osnov za planiranje godiSnjeg fonda
nastavnih sati po predmetima, a prema sedmiénom
rasporedu sati u odjeljemu.

2. U rubriku za raspored d¢asova upisuje se
raspored ¢asova redovne nastave na pocetku
kolske godine. Raspored upisuje razrednik, kao i
izmjene rasporeda u toku $kolske godine.

3. Podatke o nastavmm predmetima 1
nastavnicima koji izvode nastavu upisuje
razrednik koji izvede nastavu upisuje razrednik na
pocetku skolske godine, a evidentira 1 sve
promjene u toku Skolske godine.

4. Raspored gkolskih pismemh zadaca upisuje
predmetni nastavnik na pocéetku Zkolske godine.
Predmetni nastavnik upisuje i podatke o skolskim
pismenim zadacama.

5. U prostor predviden za slobodne aktivnosti
udenika unose se podaci o udenicima i vrsta
slobodne aktivnosti u koje je uéenik ukljucen.

6. U imenik udenika razrednik odjeljenja upisuje
ucenike abecedmim redom na pocetku gkolske
godine. Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom, éitko 1 pregledno. U rubrike
predvidene za ocjene udenika, brojéane ocjens
upisyju predmetm nastavmici, bez ikakvih drugih
oznaka. Utvrdenu ocjenmu pe polugodistima
upisuje razrednik odjeljenja. Za udenike koji su
upuceni na popravmi ispit konaéne ocjene upisuju
predmetni nastavnici poslije popravnog ispita.

Utvrdena zaklju¢na ocjena na kraju godine upisuje
se crvenim mastilom ili ecrvenom dokument
hemijskom olovkom. U napomeni razrednik
odjeljenja evidentira pohvale, nagrade 1 odgojno-
disciplinske mjere, kao i podatke o statusu
udenika.

7. U dnevnik rada predmetni nastavnici upisuju
sadrZaj rada na ¢asu, redni broj asa, $to verifikuju
SVOjim potpisom. Predmetmi nastavnici
evidentiraju izostanke udenika sa dasova, a
razrednik odjeljenja utvrduje 1 evidentira razlog
izostanka, upisuje opravdane 1 neopravdane
izostanke u predvidene rubrike, kao i ukupan broj
odrzanih 1 neodrZzanih ¢asova sedmicéno 1 ukupan
broj 1zostanaka sa nastave.

8. Planirani broj éasova po predmetima, predmetni
nastaviik upisuje na pocetku skolske godine, a
broj ostvarenih ¢asova je duZan upisati na kraju
mjeseca.

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa
sjednica  odjeljenskih  vijeca, 1 roditeljskih
sastanaka, kao i podatke o saradnji roditelja sa
gkolom.

10. Tabelarne preglede o uspjehu uéenika u uéenju
1 vladanju i pregled odrZanih i neodrzanih ¢asova
popunjava razrednik odjeljenja i odgovoran je za
ta¢nost podataka.

11. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odgoj
i obrazovanje djece s tefkocama u razvoju za
uéenike koji pohadaju nastavu po naprednom
Tivou.

12. Dnevnik rada se zakljuéuje nakon upisa
podataka na kraju nastavne godine u mati¢noj
knjizi, na sljedeéi nadin:

a) Imenik uéenika — u prvu praznu rubriku upisuje
se: Imenik udenika zakljuden .. (navesti ime i
prezime posljednjeg upisanog ucenika) 1 redmm
brojem... (navesti posljednji redni broj upisanog
ucenika), datum 1 potpis razredmika.

b) Dnevnik rada — u prvu praznu rubriku upisuje
se: Dnevmik rada zakljucen s ...(koliko?) nastavnih
dana i datumom..., te potpis razrednika.
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RASPORED CASOVA
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PODACI O SKOLSKIM PISMENIM ZADACAMA

PODACT O PISMENIM ZADACAMA

Pisanje

Ispravka

jezik
i knjiZzenost

Plan

1PISMENA ZADACA

I PISMENA ZADACA

1 PISMEN A ZADACA

IV PISMENA ZADACA

... jezik

Plan

1 PISMENA ZADACA

I PISMENA ZADACA
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... jezik
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PODACI O SKOLSKIM PISMENIM ZADACAMA

PODACT O PISMENIM ZADACAMA Pisanje Ispravka
1 PISMENA ZADACA
II PISMENA ZADACA
I PISMENA ZADACA
IV PISMENA ZADACA

Plan

Matematika

I PISMENA ZADACA
II PISMENA ZADACA
IIPISMENA ZADACA
TV PISMENA ZADACA

Plan

Plan IPISMENA ZADACA
II PISMENA ZADACA
I PISMENA ZADACA
IV PISMENA ZADACA
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA
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Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
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NASTAVNI PREDMET
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

(u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi i zakljugci.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zakljuéivanja ocjena na klasifikacijama)
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EVIDENCIJA O SARADNJI SA RODITELJIMA/STARATELJIMA

Prisustvo roditelja na sastanku - Infermacija ouspjehu udenika

FedniBro Prezime 1 ime ucenka datim

20

21

22

23.

24.

25

26.

27

28.

29.

30

31

32

33

34

35

34

37

38

39
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ZAPISNICI SA RODITELJSKOG SASTANKA

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja‘staratelja i zakljutci)
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DNEVNIK RADA
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Nastavni kalendar
3. Raspored casova
4. Pregled nastavnih predmeta i nastavnika koji izvode nastavu
5. Tmenik uéenika
6. Dnevnik rada
7. Pregled ostvarivanja broja asova po nastavnim predmetima
8. Zapisnici sa sjednica odjeljenskog vijeca

9.

Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

10. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka
11. Uspjeh ucenika po predmetima
12. Pregled opéeg uspjeha ucenika
13. Pregled vladanja ucenika
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevnik rada evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne skolske godine.
Evidentiranje se vr#i trajnim mastilom ili dokument hemijskom olovkom, u pravilu u plavoj boji, uz izuzetke date u
ovom upustva. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teskocama u razvoju za ucenike

koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou.
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljededi nadin:

1. U nastavni kalendar na pocetku skolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani u kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na kraju
mjeseca, dani u kojima nastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precrtavaju se tankom linijom
plave boje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastavnih i nenastavnih dana. Podaci u tabeli ispod
nastavnog kalendara upisuyju se na kraju svakog
polugodista.

2. Raspored casova redovne nastave na pocetku
gkolske godine popunjava razrednik, a svojim
potpisom i pecatom skole ovjerava direktor.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavu® u
mbrici ,nastavnik” upisuje se ime razrednika, a u
mbrici ,,predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje razrednik
realizira u okviru ove nastave. Za nastavu koju
realizira drugi nastavnik, kao i promjene razrednika
(privremene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik ucenika, na pocetku &kolske godine
upisuju se opci podaci o ucenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 15 dana od pocetka
nastave. Za ucenike prvog polugodidta I razreda
popunjava se rubrika ,,opéi opis postignuéa na kraju
prvog polugodifta“. U drugom polugodistu prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postignuca po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnewnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrzaja prema sedmi¢nom rasporedu
nastavnih sati i to: redni broj nastavne sedmice, datum
i redni broj nastavnog dana, sadrZaj odgojno
obrazovnog rada na nastavnim satima i redni broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvu ucenika sa
nastave broj planiranih i broj realiziranih nastavnih
sati.

U  rubrici ,napomena’ upisuju se eventualna
odstupanja od planiranog rasporeda nastavnih sati,
posjeta c¢asovima od strane direktora, pomocnika
direktora ili pedagoga fkole, struénog savjetnika ili
druge prisutne osobe, kao i vannastavne aldivnosti
(npr. posjete pozoristu, kinu, galeriji i sl.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom crtom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpisom zakljucuje radnu sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljenjsku knjigu ne smiju se
brisati. Ako upis sadrzi gresku, takav upis se ponistava
precrtavanjem  crvenom,  vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direktora i pecata skole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u dnevniku rada vrdi se na osnovu
javne isprave ili pravosnaZnog akta, u skladu sa
zakonskim propisima

7. Dnevnik rada se zaklju¢uje nakon upisa podataka
opisa postugnucéa na kraju nastavne godine u mati¢noj
knjizi, nasljedeci nacin:

a) Imenik uéenika — u prvu praznu rubriku upisuje se:
Imenik ufenika zakljuéen ... (navesti ime i prezime
posljednjeg upisanog udenika) i rednim brojem...
(navesti posljednji redni broj upisanog ucenika), datum
1 potpis razrednika.

b) Dnevnik rada — u prvu praznu rubrilu upisuje se:
Dnevnik rada zakljuéen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumom..., te potpis razrednika.
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Redni broj

Prezime i ime ucenika

Datum rodenja.. ..o verenre v

Mjesto rodenja.........cccceeeiivcinecs

Ime oca

3 . Ime majk
Redni broj u matidnoj Drzava rodenja.........coooooveeeeeuvenrennns ¢ magke
e O N IR eeeses
Adresaitelefon...........ccccoeveeenens
Ime staratelja
OPCI OPIS POSTINUCA NA KRAJU PRVOG POLUGODISTA
IIPOLUGODISTE
NAZIV PREDMETA

OPIS POSTIGNUCA
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OPIS POSTIGNUCA NA KRAJU NASTAVNE GODINE

[ZOSTANCI I

II

SVEGA

NAPOMENA

OPRAVDANI

NEOPRAVDANI

SVEGA
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DNEVNIK RADA
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Dan, datum i
redni broj

SADRZATNASTAVNCOG RADA

nastavnog
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Ponedjeljak
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Broj ¢asova po rasporedu:
OCAEEAN0E counssmnsimswssvmiosss
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

{u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi i zakljudei.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

EVIDENCIIA O ODRZANIV
Redni RODITELISKIM EVIDENCIIA O OBAVLJENIM INFORWMATIVIIN

i TIme i prezime roditelja/staratelja Broj telefona SASTANCTMA R&ZGOVORIMA
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja/staratelja i zakljuéci)
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BOSNA IHERCEGOVINA 059

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA

ZA PROGRAM RADNOG OSPOSOBLJAVANJA

Razred ... Odjeljenje ....ccovoveeeeee.
Skolska godina 20....... /20.......
Ragiednik simmesmmanessnanumme iy aan Odmnrnmmane s A0 e
Ragiednik simmesmmanessnanumme iy aan Odmnrnmmane s A0 e
RAFFEANE woemesmmmnsmmmsemenam e (fc RN —— o[ AR ——
M.P

Potpis direktora
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Nastavni kalendar
3. Raspored casova
4. Pregled nastavnih predmeta i nastavnika koji izvode nastavu
5. Tmenik uéenika
6. Dnevnik rada
7. Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
8. Zapisnici sa sjednica odjeljenskog vijeca

9. Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima
10. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

11. Uspjeh ucenika po predmetima

12. Pregled opéeg uspjeha ucenika

13. Pregled vladanja ucenika
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevnik rada evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne skolske godine.
Evidentiranje se vr#i trajnim mastilom ili dokument hemijskom olovkom, u pravilu u plavoj boji, uz izuzetke date u
ovom upustvi. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teskocama u razvoju za ucenike

koji pohadaju program radnog osposobljavanja.
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljededi nadin:

1. U nastavni kalendar na pocetku skolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani u kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na kraju
mjeseca, dani u kojima nastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precrtavaju se tankom linijom
plave boje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastavnih i nenastavnih dana. Podaci u tabeli ispod
nastavnog kalendara upisuyju se na kraju svakog
polugodista.

2. Raspored casova redovne nastave na pocetku
gkolske godine popunjava razrednik, a svojim
potpisom i pecatom skole ovjerava direktor.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavu® u
mbrici ,nastavnik” upisuje se ime razrednika, a u
mobrici ,,predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje razrednik
realizira u okviru ove nastave. Za nastavu koju
realizira drugi nastavnik, kao i promjene razrednika
(privremene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik ucenika, na pocetku &kolske godine
upisuju se opci podaci o ucenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 15 dana od pocetka
nastave. Za ucenike prvog polugodidta I razreda
popunjava se rubrika ,,opéi opis postignuéa na kraju
prvog polugodifta“. U drugom polugodistu prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postignuca po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnewnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrzaja prema sedmi¢nom rasporedu
nastavnih sati i to: redni broj nastavne sedmice, datum
i redni broj nastavnog dana, sadrZaj odgojno
obrazovnog rada na nastavnim satima i redni broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvu ucenika sa
nastave broj planiranih i broj realiziranih nastavnih
sati.

U rubrici ,napomena’ upisuju se eventualna
odstupanja od planiranog rasporeda nastavnih sati,
posjeta c¢asovima od strane direktora, pomoc¢nika
direktora ili pedagoga fkole, strucnog savjetnika ili
druge prisutne osobe, kao i vannastavne aldivnosti
(npr. posjete pozoristu, kinu, galeriji i sl.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom crtom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpisom zakljucuje radnu sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljenjsku knjigu ne smiju se
brisati. Ako upis sadrzi gresku, takav upis se ponistava
precrtavanjem  crvenom,  vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direktora i pecata skole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u dnevniku rada vrdi se na osnovu
javne isprave ili pravosnaZnog akta, u skladu sa
zakonskim propisima.

7. Dnevnik rada se zaklju¢uje nakon upisa podataka
opisa postugnucéa na kraju nastavne godine u mati¢noj
knjizi, nasljedeci nacin:

a) Imenik uéenika — u prvu praznu rubriku upisuje se:
Imenik ufenika zakljuéen ... (navesti ime i prezime
posljednjeg upisanog udenika) i rednim brojem...
(navesti posljednji redni broj upisanog ucenika), datum
1 potpis razrednika.

b) Dnevnik rada — u prvu praznu rubrilu upisuje se:
Dnevnik rada zakljuéen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumom..., te potpis razrednika.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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RASPORED CASOVA

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU
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broj
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Datum rodenja........cccoeeeeeecenrvirieeens Tme oca
Rednibroj

Prezime i ime utenika

Mjesto rodenja........ooooeececne e
......... R . N Tme majke

Redni broj u matidnoj Drzava rodenja.........ccocvn s
knnz

Adresai telefon..........coneiccnnnae

OPCI OPIS POSTINUCA NA KRAJU PRVOG POLUGODISTA

11 POLUGODISTE

NAZIV PREDMETA OPIS POSTIGNUCA
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DNEVNIK RADA



SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 180 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Dan, datum i
redni broj

nastavnog i i fini v v
dana

Ponedjeljak

SADRZATNASTAVNCOG RADA

Mapomena




SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 181
Refari v
alE oy EVIDENCIJA ODSUSTV A USENIEA Rerlog Broj dasova
aldtivosti odsustvovenja % Hposinti
Ime 1 prezime uéenka I| I IO | IV WV Cpr. HNeopt

UEUPNO U TOKU SEDMICE.

Broj ¢asova po rasporedu:
OCAEEAN0E counssmnsimswssvmiosss
Nije odrZano ......ccoocveee v vcecveecnn

Potpis

rerereneeennne e godine

(Razrednik)



SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

KANTONA SARAJEVO

Nnr

¥

TEdv

LTI

WY 9

HYONFT

AVINI I

AT INEAON

AV d0LA0

WY INALJAS

ZITFEL

HY I

ZITF I
HYId

ZITFEL
HYTd
ZITFEL
HYTd
ZITH I
HYId
ZITFEL
HYId
ZITFEL
HYTd
ZITH I
HYId
ZITFEL
HYId
ZITFEL
HYTd
ZTIVE

HYId

[ g i sy =y
oo i e grmorry fr—— oo pras
. i Frapae—— T o L wmog sl LLt

LHNTHE INAY LSVN

TOESEr

ewmjowpaid wruaeiseu od vaosed eloiq vluearrea)so pagaig

Broj 46 — Strana 182




SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 183




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 184 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

{u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi i zakljudei.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

EVIDENCIIA O ODRZANIV
Redni RODITELISKIM EVIDENCIIA O OBAVLJENIM INFORWMATIVIIN

i TIme i prezime roditelja/staratelja Broj telefona SASTANCTMA R&ZGOVORIMA
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja/staratelja i zakljuéci)
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PO PREDMETIMA os11

SKOLSKA GODINA: __ /

OSNOVNA SKOLA:
NASTAVNIK:
PREDMET:

RAZRED:

PRVQ POLUGODISTE

MIE | BROJ NASTAVNIPROGRAM
SEC | CASOVA

SEPTEMB AR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEMBAR
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DRUGO POLUGODISTE

MIE
SEC
e

EROT
CA;SOVA

NASTAVNIPROGRAM

JANUAR

FEBRUAR

MART

APRIL

MAJ

JUNI

POTPIS NASTAVNIKA:

Datum:
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0812

MJESECNI PLAN I PROGRAM
RADA

Skola:

Nastavmk:

Pradmet:

Razred: mjesec: Skolska: /. godina

Sedmica METODSKA JEDINICA Ogledi, nastavna Napomena
i datum sredstva i lektira
. sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

Napomena:

Potpis nastavmka: Direktor/ica:
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0813

EVIDENCIJA

o vannastavnim aktivnostima uc¢enika
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Osnovna Skola

Cdjeljenje-a

Evidencija o vannastavnim aktivnostima uCenika

Skolska 20........ ! A—— godina

(Naziv vannastavne altivhosti)

(Potpis voditelja)
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Raspored rada
sati satl sati sati sati satl
Pasi od do od do od do od do od do od do
Ponedjeljak
Utorak
Srijeda
Cetvrtak
Petak
Subota

Datum planiranih manifestacija (smotra, izloZbe, takmicenja, priredbe 1 s1.)

Datum Smotra, izlozbe, takmicenja, priredbe 1 sl.
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Mjesecni plan rada

Septembar: Planirano: ........cceeens

OStVareno: .......ceeeens

Oktobar: Planirano: ...........ceeee

OStVareno: .....c.eeeeeennns

Novembar: Planirano: ............ccoo..

Ostvareno: .......cccceveveee

Decembar: Planirano: .................

Ostvareno: ........ccceeveveeen

Tanuar: Planirano: ...

OStVareno: ..o
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Mjesecni plan rada

Februar:

Planirano: ..........ccoeee.

OFVAreno: ........cccvveveeens

Mart:

Planirano: ..........ccoeee

OStVareno: ........ccceeeeeens

April:

Planirano: ...........eeneee

OStVareno: ........cccvveveeens

Maj:

Planirano: ..........ccceeee

OStVareno: ........cccveeeeens

Planirano: .....c.ccoecveeenee

Ostvareno: ........cccveeeens
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Evidencija o prisustvu

Prisutan/odsutan Svega izostao
Red.

3 Prezime i ime
broj

COpravdano Mecpravdano Svega
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Evidencija o prisustvu

Red.
broj

Prezime i ime

Prisutan/odsutan

Svega izostao

COpravdano

Mecpravdano

Bvega
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Dnevnik rada

Datum: ...

Datum: ...

Tema — radni zadatak

SadrZaj rada:

Prisutno: ...
Odsutno: ...

Voditelj:

Tema —radni zadatak

SadrZaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Voditelj:

Dan: ...

Datum: ...

Dan: ...

Datum: ...

Tema — radni zadatak

Sadrzaj rada:

Prisutno: ...
Odsutno: ...

Voditelj:

Tema —radni zadatak

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno: ...

Voditelj:

DRI, . vesecoecessoissonses

DAt coconmees e

Tema — radni zadatak

SaclrZaj rada:

Prisutno: ...
Odsutno: ...

Voditelj:

Tema —radni zadatak

SacrZaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Voditelj:
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Dnevnik rada

Datum: ...

Datum: ...

Tema — radni zadatak

SadrZaj rada:

Prisutno: ...
Odsutno: ...

Voditelj:

Tema —radni zadatak

SadrZaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Voditelj:

Dan: ...

Datum: ...

Dan: ...

Datum: ...

Tema — radni zadatak

Sadrzaj rada:

Prisutno: ...
Odsutno: ...

Voditelj:

Tema —radni zadatak

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno: ...

Voditelj:

DRI, . vesecoecessoissonses

DAt coconmees e

Tema — radni zadatak

SaclrZaj rada:

Prisutno: ...
Odsutno: ...

Voditelj:

Tema —radni zadatak

SacrZaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Voditelj:
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08514

NAZIV SKOLE:

AKTIV:

EVIDENCLJA
O RADU STRUCNOG AKTIVA

PREDSIEDNIK/ICA:

SKOLSKA GODINA: ............... e —
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SPISAK CLANOVA AKTIVA

Redni
broj

Prezime i ime nastavnika

Godine staza

Funkcija u aktivu
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PREZENTIRANIE TEMA, REFERATA, ISTRAZIVANIA, ANALIZA ..

Redni
broj

Prezime iime

Naziv rada

Planirano

Realizirano
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PREZENTACITA OGLEDNIH CASOVA

Redni
broj

Nastavnik

Nastavna jedinica

Razred

Datum
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GODISNJI PROGRAM RADA AKTIVA PO MJESECIMA

Septembar — Rujan:

Oktobar — Listopad:
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Novembar — Studeni:

Decembar — Prosinac:
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Januar — Sijecan:

Februar — Veljaca:
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Mart — Ofujak:

April — Travan;:
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Maj — Svibanj:

Juni — Lipan;:
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Juli — Srpanj:

August — Kolovoz:
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ZAPISNIK

SA SASTANKA STRUCNOG AKTIVA

Odrzanog dana godine

Sastanku ne prisustvuju nastavnici:

Za sastanak je predloZen i usvojen sljedeci:

DNEVNIRED
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0815
BOSNA T HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
S e s T D S e e e s s B

(Maziv 1 sjediite)

SKOLSKO PODRUCTE: .ot oo oot ettt e et st seee et eeet et teee et et et e

SPISAK UCENIKA UPISANIH U
PRVI RAZRED OSNOVNE SKOLE

I PISHIEEKS semmemmmrememmmrmen Skolska ......... am———— godina
(april/august/ukupno)

Zakonski rok 0d 01.04.-30.04. ............. godine10d 01.08.-31.08. .............
Skolska ... (o godina
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Red IME I PREZIME DATUR MIESTO Roditelji/staratelji Prebivalifts ufenika
b UCENIKA el RC?P%%I[:II;T&AS Prezime i ime oca Prezime 1 ime Mijesto, ulica i Udaljenost od
DRZAVA magke broj gzoleu metrima
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Datum upisa

Prijedlog komisije

Upis u tkolu DAMNE

Privremeno oslobadanie

HNAPOMENA
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Upis u $kolu u aprilskom roku zavrien 30.04. ................. godine i zakljuéno sa rednim brojem ............... od
toga: .o djedakai ..o, djevojéica.
Upis u $kolu u augustovskom roku zavrien 31.08. ................. godine 1 zakljuéno sa rednim brojem ................ od
toga: ..o djecakai ................ djevojdica.
Upis u gkolu u skolskoj ...oooooeevenn. e godim zavrien 31.08. ..................... godine 1 zakljuéno s
rednim brojem ..................... o7 i ol LR djeakai.......cc..... djevojdica.

Clanovi kemisije:

M.P. DIREKTOR SKOLE
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0316

PRIJAVA ZA OPSERVACLIU/ UPIS UCENIKA U CENTAR

Ime i prezime djeteta/ucenika

Datum i mjesto rodenja

Naziv skole i razred (ako pohada $kolu)

Medicinska dokumentacija
(navesti koje medicinske nalaze podnosilac
zahtjeva dostavlja uz zahtjev)

Pedagoska dokumentacija i misljenja
(navesti koju dokumentaciju i misljenja
podnosilac zahtjeva dostavlja uz zahtjev —
misljenje razrednika, psihologa, pedagoga,
socijalnog radnika ...)

Podaci o roditeljima/staratelju (Ime i prezime,
adresa, broj telefona, e-mail....)

Potpis roditelja kao dokaz pisane saglasnosti za
ukljuéenje djeteta/uéenika u proces opservacije

M.P. POTPIS PODNOSIOCA ZAHTJEVA/DIREKTORA

Mjesto i datum:
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0817

(Ime i prezime)

UMB

olD
T T ERT s mws s suvmmesmmres v sos s o s B e o R 4 A A 05 S s SO ST s e
Toden/ar e goditledl sonansnannrmsasasas T |
NAFEANEIA W v e S AATESA . s
telefon: ..o B 11 = 1
il s godine

PRIJAVA

zaupis u osnovnu muzicku i baletsku ¥kolu

Prijavljujem se za upis u osnovnu muzicku 1 baletsku gkolu na izborm predmet

1) Izvod iz matiéne knjige rodenih broj ............ S1zdat 0, ydana ... god.,

2) Uvjerenje o zavr¥enom .................. { ) razredu osnovne muzicke gkole broj ............... 5
Oy godine,

3) Prevodnicu o prelasku iz jedne v drugu osnovnu muzicku Ekolu broj ..o .
od o godine

Potpis roditelja/staratelja:
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08§517A

ZAPISNIK

o polaganju prijemnog igpita u ognovno] muzidkoj 1 baletskoj #koli

odrZan je prijemm ispit na kojem je kandidat/’kandidatkinja

pokazao/la sljedece rezultate:

PROCJENA
ELEMENTI MUZIKALNOSTI Izrazito

Nizak nivo Srednji nivo Vigok nivo . .
visok nivo

Muzigki sluh

Muzidka memorija

Osjedaj za ritam

Na osnovu procijenjenih elemenata muzikalnosti, komisija na prijemnom igpitu donijela je
sljededi zakljudak (zackruZiti):

1. ZADOVOLJAVA kriterije upisa

2. NE ZADOVOLjAVA kriterije upisa

CLANOVI KOMISIJE:

o | e——— . S—— , predsjednik

2 S , 1gpitivad

B somrmeseresmasnane s , stalni &lan
* Na osnovu prijave za upis u osnovnun muzickn i baletsku $kolu i rezultata postignutih na
prijemnom ispitu, udenik/ca je upisan/a u matiénu knjign broj ............ , pod rednim brojem
............... i rasporeden/a je mna odsiek ... kod  nastavnika/ce

Odgovorno lice za upis: Direktor ¥kole:
................................................ M.P

* Popunjava $kola nakon zavrienog prijemnog ispita
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0818

Karton ucéenika

Sifra uéenika: Drzavljanstvo:
Matiéni broj: Grad rodenja:
Pol: Opéina rodenja:
Nacionalnost: Mjesto rodenja:

Datum rodenja:
Podaci o stanovanju

Adresa: Mjesto:

Telefon: Opéina:

E-mail. Postanski broj;

Podaci o roditeljima

Prezime i ime oca: Prezime i ime majke:
Struéna sprema oca: Struéna sprema majke:
Zanimanje oca: Zanimanje majke:

Oblik zaposlenja oca: Oblik zaposlenja majke:
ADRESA RODITELJA

Podaci o staratelju
Prezime i ime staratelja:
Stru¢na sprema staratelja:
Zanimanje staratelja:

Oblik zaposlenja staratelja:

POSEBNI PODACI

Broj ¢lanova porodice: Status putovanja:
Status stanovanja: Stanje u porodici:
ZDRAVSTVENO STANJE

Ometenost u razvoju:
Ostale posljedice:
Zdravstveno stanje:

PODACI O PODRUCJU RADA | ZANIMANJA
Upisano podruéje rada:
Upisano zanimanje:
Zavrseno podrudje rada:
Zavrgeno zanimanje:

Trajanje obrazovanja:
Status ucenika

Status: Datum polaganja zavrénog ispita:
Naziv zavrinog rada:

Odgovorno lice
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Karton zaposlenog 0S$19
OSNOVI PODACI
Maticni broj:
Ime roditelja:
Pol:

LICNI PODACI
Podaci o stanovanju
Vrsta stanovanja:
Adresa:

Grad stanovanja: Postanski broj:
Op¢cina stanovanja:
Telefon kod kuce:
Email:

Podaci o rodenju
Datum rodenja:

Grad rodenja:

Opcina rodenja:
Mjesto rodenja:
Podaci o zaposlenju
Broj radne knijiZice:
Vrsta radnog odnosa:
Telefon na poslu:
Pocetak zaposlenja:
Kraj zaposlenja:
Razloa odlaska:
Ostali podaci

Nacionalnost:
Drzavljanstvo:

Ratne pasljedice:
Zdravstveno stanje:
PROFESIONALNI PODACI
Podaci o zanimanju
ZavrSena Skola:

Fakultet:

Zavrdeno zanimanje:

Broj diplome:

Struéna sprema:

Drzavni ispit: Predavac:
Stedeno zvanje:
Strutno usavrSavanje:
Podaci o internom zanimanju
Interno zanimanje:
Radni staz:

Radni staz u prosvjeti:
Sedmiéni fond ¢asova:
Radno vrijeme:

Opéta napomena:

Podaci o placi
Koeficijent:
Boracki dodatak:
Ugovorna placa:
Banka:

Tekudéi racun:
Broj lica za ZO:

Qdgovorno lice
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0820
Naziv skole:
EVIDENCIJA DEZURSTVA
NASTAVNIKA
Mjesec:
SKOLSKA GODINA: /
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(Naziv &kole)

EVIDENCIJA DEZURSTVA NASTAVNIKA

dan oo cdatmm e, 01111 -

Glavini -dePumil NASTAVIHIE . oo onn ammn ammm cmi s s o s i sisi faT i ceT e claie s i

PomoCn deZUIMi MASLAVIIICI. .....ovviiiiveioee it e et et cee ettt est st e e b e e ee e ebesr e e ereeeeesne e s e e enesn e s e sane s nen

Zapazanja deZurnog nastavnika:

Odsutni nastavnici Predmeti Odjeljenja

DEZURNI NASTAVNIK DIREKTOR
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0821

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

i
(Naziv i gjediste)

EVIDENCIJA O REALIZACIJI PLANA
STAZIRANJA PRIPRAVNIKA

PRIPRANVINIEE: covminmmmmsmmmnron s s o s s s s o s 5o s 5o

(Trne i prezime)
ZANIMANIE: et

PREDMET-1 KOIJI-E PREDAIJE:

IMEINTTEIRE . oo s AR A S A S R A S S S P S0

Godine staZa: ukupno odtogaunastavi ........... . PoloZio struéni ispit ..o
imenovan na sjednici Nastavni¢kog vijeca dkole od ....ooooooeveieiiee godine.

VRIEME STAZIRANIA: OD oo OEAMETDE | srose oo s e godine

Da su 1sunjeni uslovi
za staZiranje pripravnika
ovjerava direktor §kole
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Plan staZiranja
Podrucja koja pripravnik treba da prode u toku Mjesto i lica sa kojima ce pripravnik raditi, Broj
stafiranja dokumentacija, literatura, teme, vrstei oblici rada sati
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Realizacija plana
Mijesto, lica sa kojima je pripravnik radio, Broj
dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada sati

Zapazanja mentora — zaduZenog lica

Pored ovog obrasca, ukoliko je to potrebno, evidencija moZe da sadrZi i odgovarajuce priloge.
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0822

Razred ..........coeeee
............. (Adresa—bro_]te]efona)
PRIJAVA
ZA POLAGANJE POPRAVNOG ISPITA
U OSNOVNOJ SKOLI
Prijavljujem se za polaganje popravnog ispita i .........ccccocecuer e ispitnom roku ............ Hovusinn gkolske godine

(Naziv i sjediste gkole)

7ZA POPRAVNI ISPIT PRIJAVLIUJEM SLJEDECE PREDMETE:

PODNOSILAC PRITAVE

*k ok ok sk ok ook ok

Popunjava struéna sluzba $kole
Prijava primljena: M.P. ISPIT ODOBRAVA DIREKTOR-ICA

SKOLE




SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 229

0822A

ZAPISNIK .
O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA U OSNOVNOJ SKOLI

(Naziv i gjedidte skole)
Na popravinom ispitliul ..o ispitnom roku udenik/ca
............................................................................................................................. je postigao/la sljedeci uspjeh:

(Ime i prezime)

Ocjene* —
Rbi(_i. Precimet pl]):;:::::ia Tema — pitanja na usmenom — pismenom igpitn = - hﬁga Potlgnofnci:gpeova
- — O
g ez — | (predsjednik)
: Do,
(ispitivad)
Do

(&an)
- o PR (1 L.
— — — | (predsjednik)
2 ey
(ispitivac)
.

(clan)
I =1 11
S — | (predsjednik)
o .
(ispitivad)

(clan)

*Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno, drugu rubriku treba precrtati

Izdvojeno migljenje ¢lanova komisije:

**Prema tome ucenik/caje s uspjehom poloZio popravni ispit i time Zavrfio .......ocoeeeiveiiiinene { yrazred
N TN T T T IO P () uspjehom.

**Prema tome ucenik/ca nije s uspjehom poloZio sljedece iSPIte: ..o
te se upucuje da ponovi razred.

Rezultati popravnog ispita prenesem su umatiénu knjigu, sveska ... (16 I R

Razrednik/zaduzeno lice M.P. Direktor 8kole
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0823

(Adresa — broj telefona)

PRIJAVA

ZA POLAGANJE ..., ISPITA

(predmetnog/razrednog)

U OSNOVNOJ SKOLI

Prijavljujem se za polagamnje .........ccoceeoirienennnnd ISpita Mascmeannsny ispitnom roku ............ Hogmanmen dkolske godine

et s—— v Son S S e SS———————————————— Gew_SUS_SUS SSSSSSSS SSSSSssmme——— Ne——]o—
(Naziv i sjediste skole)

P e et B CETDIEUITIETET e o omere oo soomess st axmes boomss 3 o0e o5 s w08 e 58 5SRO0 55 5850 £ ER0 e 04304 9 2 B8 i 90 S S 3 3 43

*k Fokeok ke ok ok ok bk ok Podnosilac prijave
Popunjava struéna slufbha M.P.

Prijavapritiljeiiai = 00 anissiese s
EE 1100 R —

S5 R —————



SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 231
0823A
ZAPISNIK
O POLAGANIY cosvvvmmmmmesmmen s ISPITA
(predmetno\%/razrednog)
U OSNOVNOJ SKOLI

Udenik/kandidat ... ¢iji je identitet utvrden na osnovu
..................................................... polagao/laje ...oooveeeiieii e ASPIE U L ISPLINOM

roku i postigao/la je sljedeci uspjeh:

Ocjene* cn
Rbi(.i. Predmet pgzgalnrfia Tema — pitanja na usmenom — pismenom ispitu Pismeni | Usmeni ZEEEU Poﬁf;i;g?:va
e B, USSR (01| S———
— — — | (predsjednik)
N 2.

(ispitivad)
£ e

(clan)
o o .l - —
— — — | (predsjednik)
-

(ispitivad)
N .-

(Elan)
N N
— — — | (predsjednik)
D oomin e

(ispitivad)
e

(&lan)
I N
— — — | (predsjednik)
Devgry s

(ispitivad)
Do

(clan)
55, 5 e [
. et — | (predsjednik)
Picaronsa

(ispitivad)
R

(¢lan)
=3 P [y [
— — — | (predsjednik)
Dowmsrswmen

(ispitivac)
i

(clan)
i ey P [
— e — | (predsjednik)
sz

(ispitivac)
Biosmmanmmin

(clan)
- — O
g — — | (predsjednik)
Do

(ispitivad)
Do

(Elan)
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: (ispitivad)
(Elan)

*Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno, drugu rubriku treba precrtati

Izdvojeno misljenje ¢lanova komisije:

**Prema tome ucenik/ca — kandidat je s uspjehom poloZio sve ispite i time zavrSio .........cceeoneieiene. ( yrazred

Shavsmm sy { ) uspjehom.

**Prema tome ucenik/ca — kandidat nije je s uspjehom poloZio sljedece 1SPite: .........coooviviiiiiiiice i
......................................................................................................................................... te se upucuje da ponovi razred.
*##U¢enik/ca — kandidat nije poloZio ispit iz nastaviih Predimeta: ... e e
......................................................................................................................................... pa se upucuje na popravii ispit.

(**nepotrebno precrtati)
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Na popravnom iSpitliil ... ispitnom roku uéenik/ca — kandidat je postigao/la sljedeci uspjeh:
. Predmet e, Tema — pitanja na usmenom — pismenom ispitu P; Ocjgﬂe* Zak Potpis clanova

br. polaganja priany B G m;rsu mersu ik komizije
T e T [Taswme
o — | — | (predsjednik)
: : | asmennn
(ispitivad)
Biosumman ommin
(clan)
T o T
o — | < | tpredsjednik)
Do
(ispitivad)
Do
(tlan)

* Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samousmeno ili pismeno, drugu rubriku treba precrtati

Izdvojeno miljenje dlanova komisije:

**Prema tome uéenik/ca — kandidat je s uspjehom poloZio sljedede iSpite: ..o
.. te se upucyje da ponovi razred.

(**nepotrebno precrtati)

Podaci o poloZenom ... ispitu preneseni su u matiénu knjigu, sveska ................ redm broj...........

Predsjednik ispitne komisije M.P. Direktor skole
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BOSNA | HERCEGOVINA 0§24
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE P UL L

KANTON SARAJEVO

NEZIVIEROIE ciusiincamissmmsmersvasss v s s e s R s s R e

DNEVNIK RADA ZA
INSTRUKTIVNU NASTAVU

Nastavnik:
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IMENIK UCENIKA — PODACI O RODITELJIMA/STARATELJIMA

Datum i
Ime i prezime : mjesto
rodenja

Redni
broj

Adresa i broj

telefona Roditelji/staratelji Napomena
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU

Redni
broj

NASTAVNIK g NASTAVN] PREDMET 0D DO
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Redmni
broj

Podaci o u¢eniku

Strani jezik

Klasifikacija

OCJENE 12

{Datum 1 mjesto rodenja)

{Adresa i telefon)

11 Polugodisie
Kraj nastavne godine

1
Polugodiste

II Palugodiste
Kraj nastavae godine

(Ime oca i majke)

(Ime

ka-ce)

(Datum i mjesto rodenja)

(Adresa i telefon)

1
Polugodiste

11 Polugndiste
Kry) nastavne godine

{Datum i mjeste rodenja)

(Adresa i relefon)

1
Polugodiste

1T Poligodiste

Kraj nastavne

goding
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Popunjovati za uterke

NASTAVNIH PREDMETA lzostanci sa nastave pucetie 13 pepra ispi

opéi
uspjeh Napomena
Ocjena na nakon
POPTAVIIOM ispitu POprav-
nog
ispita

OPCI USPJEH
VLADANIE
Opravdano

Neopravdano

Ukupno
izostanaka

)
)

(
(
o
)

{Ocjena)
{Ocjena)

( Predmet)

(Ocjenay
g
(

{Predmet)

)
)

e S I
-

(Pmdme!"mm"

)
)

(
(
o
)

(Orjena)
{Ocjens)

(
(Predmer)
(P
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Jet .bwj SADRZAJ NASTAVNOG RADA
nastavnog s
dana i datum 1 1 m v % VI
Ponedjeljak

{Redni broj

Utorak

" Datim)

nastavnog dana) | T l—v——
Srijeda
|
st
" Redni broj

nastavnog dana)

Cetvrtak

 (Rechi broj
nastavnog dana)

Petak

 (Redni broj
nastavnog dana)

Subota

" (Redni broj
nastavnog dana)

Napomena:




SLUZBENE NOVINE

Broj 46 — Strana 240 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.
ODSUTNI UCENICI Raslog Broj éusova —
v VI Prezime i ime Opr. Neopr-

Ll u dm | v lw vil i

UKUPNO:
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NAPOMENE
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BOSNA THERCEGOVINA 0825
FEDERACITA BOSNE l HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA ZA
NASTAVU U BOLNICI

{Naziv bolnice/klinike)

Skolska godina 20....... P20
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU

Redni
broj

NASTAVNIK

NASTAVNI PREDMET

oD

DO
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

IMENIK UCENIKA

Redni
broj

Ime i prezime

Ime

Mjesto Skolai
Daturmn, myjesto prebivalista, sjediste

roditelja/staratelja rodenja ipol adresa i gkole

broj telefona

Razred

Napomena

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Dan / mjesec:

EVIDENCIJA PRISUSTVA UCENIKA NASTAVI

Red.
br.

Prezime i ime

Tme roditelja

Razred

Datum
evidencije

Napomena

10.

11.

12.

13.

14.
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NAPOMENE
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0826

BOSNA THERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA

U INTERNATU
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IMENIK UCENIKA — PODACI O RODITELJIMA/STARATELJIMA

Redni Digimioa. Adresai broj

broi Ime i prezime mjesto telefona
1 rodenja

Roditelji/staratelji Napomena
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EVIDENCILJA PRISTUSTVA/ODSUSTVA UCENIKA
MJESEC:

Redn
broj

Ime i prezime

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

MJESECNI PLAN ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

MJESEC:
ODGOINO ODGOINO ODGOINO MIESTO
DAN OBRAZOVNA OBRAZOVNA OBRAZOVNI ODRZAVANIA
OBLAST AKTIVNOST CILJEVI IMATERIJAL
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REALIZACIJA MJESECNOG PLANA

PON
uTo SEDMIC A
oD DO
SR RADNO VRIJEME
CET
PET
PON
UTO SEDMICA
— oD DO
RADNO VRIJEME
CET
PET
PON
uTo SEDMICA
oD DO
R RADNO VRIJEME
CET
PET
PON
UTO SEDMICA
oD DO
REL RADNO VRIJEME
CET
PET
PON
UToO SEDMIC A
— oD DO
RADNO VRIJEME
CET
PET
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REALIZACIJA KOREPETICIJE

PON

UTO
VRIJEME KOREPETICIIE

SRI

CET

PET

PON

UTO
VRIJEME KOREPETICIIE

SRI

CET

PET

PON

UTO
VRIJEME KOREPETICIIE

SRI

CET

PET

PON

UTO

VRIJEME KOREPETICIIE
SRI

CET

PET

PON

UTO
VRIIEME KOREPETICIIE

SRI

CET

PET
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REALIZACIJA RADA ZA VRIJEME VIKENDA
U PERIODU OD 11,00h DO 21,00h




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 254 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

MJESECNE TEME, POSJETE, IZLETI I DRUGI ZNACAJNI DOGADAJI
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DNEVNIK RADA

U RADIONICAMA ZA RADNU OKUPACIJU

0827
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DNEVNIK RADA |

U RADIONICAMA ZA RADNU OKUPACIJU

Skolska / godina
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=
Raspored rada

cas | vrijeme | ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
= ]

Il

n

--yeliki odmor

Iv

v

v

Vil
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Godisnji plan i program rada
Osnovni principi rada - | nivo

| Septembar:

Oktobar:

Novembar:

Decembar:
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—

Godisnji plan i program rada
Osnovni principi rada - | nivo

Februar:

Mart:

 April:

Maj:

Juni:
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Godisnji plan i program rada
Visi principi rada - Il nivo

Septembar:

Oktobar:

Novembar:

Decembar:
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Godisnji plan i program rada
Visi principi rada - Il nivo

Februar:

Mart:

April;

Maj:

Juni:
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- S — S . |
| B Evidencija o prisustvu -- prvo polugodiite
ﬂjﬁi—r Prezime i ime | Razred Evidencija o prisustvu ucenika
broj ucenika
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| Evidencija o prisustvu -- drugo polugodiite

Redni ’ Prezimeiime Razred| Evidencija o prisustvu uéenika
broj ucenika
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Zapazanjaoraduiuspjehu ucenika
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= e — = = - N o
Redni | Prezime i ime uéenika| Razred| ZapaZanjaosklonostima, sposobnostima, razvoju ucenika i
broj postignutim rezultatima
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Podaci o kolektivnim uspjesima, osvojenim nagradama, u€e$éu na konkursima,
takmicenjima, izloZzbamaisliénim manifestacijama
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Spisak gostiju koji su posjetili radionicu
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Radovi ucenika koji su poklonjeni
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NABAVKA MATERIJALA
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FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA

NAZIV SKCOLE

Mati¢na knjiga broj

UVJERENJE

0 OSTVARENOM USPJEHU NA PRVOM POLUGODISTU
OSNOVNE SKOLE

(Sjediste)

Prezime i ime ucenika
ime oca i majke

roden godine umjestu opc€ina

drzava drzavljanin

pohadao je Skolske godine { ) razred osnovne gkole i postigao sljededi uspjeh

na prvom polugodistu:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

()
£ )
()
()
()
()
£ )
£ )
£ )
£ )
£ )
()
£ )
£ )
£ )
£ )
()
()

OPCIUSPJEH { )

VLADANIJE

[IZOSTANCI Opravdam: Neopravdani:

Ucenik je zavriio prvo polugodiste () razreda osnovne skole s { ) uspjehom

I godine. Djelovodni broj:

RAZREDNIK M.P. DIREKTOR SKOLE

Ministarstvo za obrazovanje, Qauku imlade
Katans S, hearc 053, s e NI ER T
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FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA
NAZIV SKOLE
Mati¢na knjiga broj
olD
(Sjediste)
UVJERENJE
O ZAVRSENOM { YRAZREDU OSNOVNE SKOLE

Prezime i ime ucenika
ime oca i majke

roden godine umjestu opcina

drzava drzavljanin

pohadao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

(]
(]
(1}
(]
(1
(]
(]
(1}
(]
(]
(]
(]
(]
()
()
(]
(]
(]
()
(]

OPCIUSPJEH {1}

VLADANIJE

Ucenik je zaviiio () razred osnovne fkole s () uspjehom

godine. Djelovodni broj:

RAZREDNIK MLP. DIREKTOR SKOLE

Ministarstvo za obrazovanjs, Qauku imlade
Katans S, hearc 053 s e ORTR O
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNEI HERCEGOVINE

KANTON OPCINA
NAZIV 8KCOLE
Mjesto Maticna knjiga broj

oID

UVJERENJE

0 ZAVRSENOM () RAZREDU
OSNOVNE MUZICKE SKOLE

Prezime i ime u¢enika

ime oca i majke

roden godine umjestu opéina
drzava drZavljanin
pohadao je skolske godine ( )y razred osnovne muzicke Skole i postigao sljedeci uspjeh:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
()
()
()
()
()
()
()
()
()
OPCIUSPJEH ()
Vladanje
Utenik je zavriio () razred osnovne muzicke &kole s () uspjehom
; godine. : o
MLP. Djelovodni broj:
RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE

Ministarstvo za obrazavanie, nauku i mlade =
Kantona Sarajevo, Obrazac OS30, Izdanje . godine OS30
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BOSNA I HERCEGOVINA =
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

NAZIV SKCOLE

KANTON SARAJEVO

OPCINA

Mati¢na knjiga broj

(Sjediste)

.

UVJERENJE

O POLOZENOM RAZREDU OSNOVNE SKOLE

Prezime 1 ime ucenika

ime oca i majke

roden godine umjestu opcina

drzava drzavljanin

polagao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE

[ OPCIUSPIEH

| | (]

Uéenik je poloZio

() razred osnovne 8kole s { ) uspjehom
godine. Djelovodni broj:

RAZREDNIK

Ministarstvo za obrazavanie, nauku i mlade
Kantona Sarajevo, Obrazac OS31, Izdanje  godine

DIREKTOR SKOLE
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e
BOSNIA AND HERZEGOVINA 0S 32
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA

BOSNA [ HERCEGOVINA |
FEDERACIIA BOSNE 1 HERCEGOVINE

" CANTON SARAJEVO
MINISTRY FOR EDUCATION, SCIENCE AND YOUTH

KANTON SARAIEVO
MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANTE, NAUKU 1 MLADE

Naziv skole
Opcina
olD
UVIJERENJE O REZULTATIMA
POSTIGNUTIM NA EKSTERNOJ MATURI

Prezime i ime ucenika/o=

ime oca i majke

roden/a godine u mjestu opcina
drzava drzavljanin/ka
zavrsio/la je Skolske godine razred osnovne skole, nakon dega je

polagaofla ekstemu maturu i postigao/la sljedede rezultate:

PREDMET BROJ BODOVA

e | cevsvormmmimanns jezik i knjizevnost
2. | Prvistrani jezik

3. Matematika

UKUPNO BODOVA:

U ; godine. M.P. Djelovodni broj:

RAZREDNIK/fCA DIREKTOR/ICA

btk Gl iy (T T
Kantona Sarajevo, Cbrazac 0532, [zdanje  godine

BOSNA | HERCEGOVINA@ BOSNA | HERCEGOVINA @ BOSNA | HERCEGOVINA ¢ BOSNA | HERCEGOVINA
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BOSNA I HERCEGOVINA 0333
FEDERACIJA BOSNE Il HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA
NAZIV SKOLE
Mati¢na knjiga broj
oD
(Sjediste)
SVIEDODZBA
O ZAVRSENOJ OSNOVNOJ SKOLI

Prezime i ime ucenika

ime oca i majke

roden godine umjestu opéina

drzava drzavljanin

pohadao je skolske godine { ) razred osnovne skole 1 postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

()
()
£ )
£ )
£ )
()
£ )
£ )
£ )
£ )
£ )
£ )
()
()
(]
£ )
()
()
()
()

OPCIUSPJEH { )

Vladanje

Ucenik je zavriio () razred osnovne skole s { ) uspjehom

BRHE, MP Djelovodni broj:

RAZREDNIK

Mristarsyos oz, i QL TR TR

Kantona Sarajevo, Obrazac 0533, Izdanje  godine

DIREKTCR SKOLE




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 276 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNEI HERCEGOVINE

KANTON OPCINA
NAZIV 8KCOLE
Mjesto Maticna knjiga broj

oID

SVJEDODZBA

O ZAVRSENOT OSNOVNOJ MUZICKOJ SKOLI

Prezime i ime u¢enika

ime oca i majke

roden godine umjestu opéina
drzava drZavljanin
pohadao je skolske godine () razred osnovne muzicke Skole i postigao sljedeci uspjeh:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
()
()
()
£ )
£ )
£ )
£ )
£ )
£ )
OPCIUSPJEH {1
Vladanje
Ucenik je zavriio () razred osnovne muzicke skole s ( ) uspjehom
godine. : s
MLP. Djelovodni broj:
RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE

Ministarstvo za obrazovanje, Qauku imlade .
Karntona Sarajevo, Obrazac OS3, Izdanje . godine 0834
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0835

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO
NAZIV SKOLE
Maziv skole 1 sjediite)
Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu na
prvom polugodiitu
Razred: Odjeljenje: gk.god.
Beds T e Bn.:g. e Djelovodni Datum Preuzeo-la
br. | Prezime i ime ufenika-ce matitnoj broj zdavanja dokument (potpis)

olD knjizi

EMIS odgovoma osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice
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0836

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKCOLE

Maziv Zkole 1 sjediite)

Spisak izdatih uvjerenja o zavr§enom razredu osnovne $kole

Razred: Odjeljenje: dk.god.
e FoRi R 4 Bn.:'j . Djelovodni Datum Preuzeo-la
br. Prezime i ime ucenika-ce matiénoj broi d ; dok " ;
oD knjizi T0j Zzdavanja okument (potpis)

EMIS odgovoma osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Burim Adzanel
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0837

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

(Mazw gkole 1 sjediite)

Spisak izdatih svjedodZbi o zavrsenoj osnovnoj $koli

Razred: Odjeljenje: dkgod.
Rea. B> o 5 Bmv] “. D]elnvt_]dm Datum Preuzeo-la svjedodibu
br. | Prezime i ime ucenika ce oID maticnoj broj e N 2
Knjizi izdavanja (potpis)

EMIS odgovoma osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice
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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKCOLE

(Mazw gkole 1 sjediite)

Spisak izdatih uvjerenja o rezultatima postignutim na
elisternoj maturi

Razred: Odjeljenje: gk.god.
Red. Broju Datum
br. Prezime i ime ucenika-ce oD matiénoj < 2 Preuzeo-la uvjerenje (potpis)
izdavanja

knjizi

EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

0839

Opéina
Naziv gkole
Mjesto
UCENICKA KNJIZICA
za udenike centra koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou
(prezime i ime ucenika)
(Ime oca i majke)
Roden godine u mjestu
Opéina Kanton
Drzava
Skolska godina Mati¢na knjiga broj
Upisan/a je u razred Redni broj u matiénoj knjizi
Mjesto datum godine

RAZREDNIK

DIREKTOR SKOLE
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Nazv skole:

Ime 1 prezime ucenika:

Skolska godina:
Razredi odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA

IZOSTANCI UCENIKA

OPRAVDANI

NEOPRAVDANI

UKUPNO

Vladanje:

Datum:

godine M.P. Razrednik:
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Naziv skole: Skolska godina:
Imei prezime uéenika: Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU IT POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRAJU SKOLSKE GODINE

Napomena

IZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO

Vladanje:

Daturmn: godine M.P. Razrednik:
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0840

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

PREVODNICA
Lo [ [ [ [TTTTTTTTT]

Prezitiie SAme TOBTIRE & cvvscewivvnen vvssns o e surs ivevies v v s s v e s sweiin s ime roditelja/staratelja..........cccoooiiiiiiiiene i
TOdeN-a .o ZOAINE U oo OPCIIA 1o e
I Ty AVl Bnin -Ka v cvsmnsmmimmnierai i i
pohadao-laje skolske ............... e GOHTIEL, e s smsios PR st s b ( )razred

1 postigao-la sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMET OCJENE U TOKU PRVOG/DRUGOG ZAKLJUCNA OCJENA NA PRVOM
POLUGODISTA* POLUGODISTU*

e NG NS NP S N S S e Y N Sl S S

VLADANIJE: [ IZOSTANCE: Opravdani: Neopravdani.:
Izrecene odgojne mjere:

*Upisuju se ocjene u zavisnosti od termina prelaska - nepotrebno precrtati

RAZREDNIK ML.P. DIREKTOR SKOLE

OBAVLJEST O UFISU
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne 1 Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina

KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
FRP 1 - V-4 k- -« o) -SSR

Nastavnicko vijece kole,

dodjeljuje

POHVALU

/Ime i prezime u¢enika/

u Sarajevu

naziv §kole

za postignute 1zuzetne rezultate, primjerne vladanje 1
odli¢an uspjeh u razredu osnovne skole.

Direktor 8kole:

0842
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Bosnai Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne 1 Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina

KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
FR 1 V-4 -] -« o) - SO

Nastavnicko vijece Skole,

dodjeljuje

PRIZNANJE

/Ime i prezime u¢enika/

u Sarajevu

naziv §kole

mjesto
takmicenju iz

Direktor 8kole:

0843
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0844

(Ime i prezime podnosioca zahtjeva)

(Adresa prebivalista)

(Broj telefona/e-mail )

ZAHTJIEY ZA IZDAVANJE DUPLIKATA DOKUMENTA

Ime i prezime (djevojacko prezime)

Ime oca i majke

Obrazovni identifikator (olD)

Datum rodenja

Mjesto, opéina i drzava rodenja

Godina upisa u $kolu

Godina zavr$etka obrazovama

Naziv gkole u vrijeme Skolovanja

Dokument za koji se trazi duplikat/prijepis | a) Svjedodzba
(zaokruZiti i dopuniti)
b) Uvjerenje

Svrha izdavanja duplikata

U godine Potpis podnosioca zahtjeva

PRILOG:

1. Potvrda ,, Sluzbene novine FBil*,
2. Uplata naknade za izdavanje
duplikata / administrativne takse,

3. Broj identifikacijskog dokumenta

Duplikat/prijepis preuzeo u s godine

(Naziv skole 1 sjediste)

Broj prijema zahtjeva

u . godine Potpis direktora/ovlastenog lica
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BOSNA I HERCEGOVINA 0845

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO
OPCINA

NAZIV SKOLE

Mati¢na knjiga broj
oD

PRIJEPIS OCJENA

Prezime i ime ufenika
ime oca i majke

roden godine umjestu opcina

drzava drzavljanin

Na osnovu podataka iz Maticne knjige ufenik je pohadao skolske ! godine { )razred

osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI FREDMETI OCJENE

(]
(]
()
(]
(]
(]
()
(]
(]
(]
(]
(]
()
(]
(]
(]
(]
(
(]
(]

OPCIUSPIJEH { )

Vladanje

Ucenik je zavriio () razred osnovne skole s { ) uspjehom

Napomena:

H i ERHinE, Djelovodni broj:

DIREKTCR S8KOLE

Miristarstyo za obrazovanie, nauku i mlade
Kartona Sarajevo, Obrazac 0545,
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Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 35/05), ¢lana 146., stav (13) Zakona o srednjem
obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 23/17),
ministar za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK

O IZBORU, KRITERIJIMA ZA 1ZBOR,
NADLEZNOSTIMA I RADU DIREKTORA SREDNJIH

SKOLA
I- OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o izboru, kriterijima za izbor, nadleZnostima i
radu direktora srednjih Skola (u daljem tekstu: Pravilnik)
ureduju se procedura za izbor i imenovanje, kriteriji za izbor,
nadleZnosti i rad direktora srednjih Skola, a primjenjivat ¢e se u
svim srednjim Skolama na podruc¢ju Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Kanton).

Clan 2.
(Upotreba Zenskog ili muskog roda)

(2) Terminolosko koriStenje muskog ili Zenskog roda u ovom
pravilniku podrazumijeva ukljucivanje oba roda.

Clan 3.
(Poslovi direktora)

(1) Direktor srednje Skole (u daljem tekstu: direktor) je odgovoran
za zakonitost rada i stru¢ni rad Skole.
(2) Direktor za svoj rad odgovara Skolskom odboru, Vladi

Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Vlada), odnosno osnivacu.

(3) Direktor je obavezan ovlastiti lice za obavljanje poslova

direktora u slu¢aju njegovog odsustva, a ako direktor nije u

mogucnosti ovlastiti lice Skolski odbor donosi odluku o

ovlaséenju.

(4) Direktor obavlja i sljedece poslove:

a) predlaze godisnji program obrazovno-odgojnog rada
srednje Skole nakon c¢ijeg donoSenja je odgovoran za
njegovo provodenje,

b) predlaze finansijski plan Skole,

¢) na prijedlog komisije za utvrdivanje prijedloga za izbor
radnika Skole vr§i postavljenje radnika sa rang-liste, koju
dostavi komisija i sa njima zaklju¢uje ugovor o radu,
odnosno donosi rjeSenja o prestanku ugovora o radu,

d) utvrduje raspored nastavnika i drugih radnika Skole na
odredene poslove, u skladu sa opéim aktom o organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u skoli,

e) utvrduje raspored radnog vremena nastavnika i stru¢nih
saradnika u skladu sa ¢lanom 136. Zakona o srednjem
obrazovanju,

f) utvrduje raspored Casova,

g) drzi ogledni ¢as najmanje jedanput u Cetiri godine,

h) podnosi izvjeStaj o uspjehu i postignutim rezultatima
obrazovno-odgojnog rada Skolskom odboru, osnivacu,
Prosvjetno-pedgoskom zavodu i ministru, na kraju prvog
polugodista i na kraju Skolske godine,

i) podnosi izvjestaj iz tacke h) ovog ¢lana Gradskoj upravi,
ukoliko je direktor srednje $kole s podruc¢ja Grada,

j) podnosi izvjestaj iz tacke h) ovog clana nadleznom
op¢inskom organu, ukoliko je direktor srednje Skole s
podruéja izvan Grada,

k) utvrduje preliminarmnu rang-listu u¢enika primljenih u prvi
razred, na prijedlog komisije za prijem ucenika u prvi
razred,

1) rjesava po svim zalbama i prigovorima na rad nastavnika,

stru¢nih i drugih saradnika,
utvrduje preliminarnu listu radnika koji su djelimi¢no ili
potpuno ostali bez radnih zadataka,

g

n) predlaZe Skolskom odboru odluku o raspisivanju konkursa
za prijem radnika,

0) predlaze skolskom odboru odluku o raspisivanju konkursa
za prijem pripravnika,

p) izvrSava odluke Skolskog odbora, nastavnickog vijeca i
osnivaca,

r) podnosi finansijski izvjestaj Skolskom odboru i osnivacu.

(5) Pored navedenih poslova i radnih zadataka, direktor obavlja i
sljedece poslove:

a) planira, organizuje i odgovara za ostvarivanje nastavnog
plana i programa,

b) organizuje i brine se o osiguranju kvaliteta i unapredivanju
obrazovno-odgojnog rada,

c) organizuje pedagosko pracenje rada nastavnika i stru¢nih
saradnika Skole,

d) pratiiocjenjujerad nastavnikai stru¢nih saradnikaidrugih
radnika Skole, te ucestvuje u radu Komisije za ocjenjivanje
i napredovanje nastavnika i stru¢nih saradnika,

e) predlaze mjere za unapredivanje i usavrSavanje rada
nastavnika, odnosno stru¢nih saradnika,

f) predlaze mjere za unapredenje saradnje sa roditeljima
ucenika, jedinicom lokalne samouprave i Ministarstvom,

g) saziva i rukovodi sjednicama nastavni¢kog vijeca,
usmjerava i uskladuje rad stru¢nih organa u skoli,

h) odgovara za provodenje odluka Skolskog odborai stru¢nih
organa Skole,

1) osigurava zastitu prava u¢enika, zastitu njihovog zdravlja i
njihove sigurnosti u skoli,

j) organizira provodenje ispita, upisaiocjenjivanja ucenikau
Skoli u skladu sa Zakonom i pod zakonskim propisima i
odgovoran je za zakonsko provodenje istih,

k) osigurava namjensko troSenje sredstava u skoli,

1) organizira ¢uvanje i brigu o objektu odgojno-obrazovne
ustanove, inventaru i opremi,

m) odgovoran je za izdavanje svjedodzbi i drugih
dokumenata, kao i za uredno vodenje i Ccuvanje
odjeljenskih i mati¢nih knjiga, ljetopisa i drugih
dokumenata odgojno-obrazovne ustanove,

n) odgovoran je za vodenje pedagoSke dokumentacije i
evidencije u pisanoj i elektronskoj formi,

o) provodi odluke, zaklju¢ke i rjeSenja Ministarstva i
inspekcijskih organa,

p) odgovoran je za izvrSenje naloga Ministarstva,
prosvjetnog inspektora i struénog savjetnika u slucaju
nedolicnog ponaSanja nastavnika, odnosno stru¢nih
saradnika i njihovog negativnog uticaja na u¢enike i druge
nastavnike,

q) saraduje sa vladinim, ne vladinim i drugim organizacijama
u provodenju programa i projekata uz saglasnost
ministarstva,

r) preduzima mjere zaStite prava ucenika, te o svakom
krSenju tih prava, posebno o svim oblicima nasilja nad
djetetom, odmah obavjestava nadlezne institucije,

s) vrsi i druge poslove utvrdene relevantnim propisima i
pravilima srednje $kole.

Clan 4.
(Uvjeti za imenovanje direktora)

(1) Za direktora srednje Skole moZe biti imenovano lice koje, osim
op¢ih uvjeta, u pogledu strune spreme ispunjava uvjete za
nastavnika ili pedagoga Skole u koju konkurise i ima najmanje
osam godina radnog iskustva i od toga najmanje pet godina na
poslovima u nastavi ili na pedagosko-psiholoskim poslovimau
stepenu strucne spreme koja se traZi za radno mjesto, te ima
najmanje VII stepen stru¢ne spreme, odnosno zavrSen
najmanje II ciklus bolonjskog visokoobrazovnog procesa, i
ima najmanje zvanje mentor.

(2) Potrebno radno iskustvo u $koli podrazumijevarad u nastavi sa
sedmim stepenom struéne spreme, odnosno zavrSenim
najmanje II ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa.
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(3) Pored uvjeta u pogledu stru¢ne spreme za direktora moZe biti
imenovano lice koje ispunjava i sljedece opce uvjete:

a) danije otpusten iz drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske
mjere na bilo kojem nivou u Bosni i Hercegovini (bilo na
nivou drZave, entiteta ili kantona) u periodu od tri godine
od dana prijavljivanja na javni konkurs,

b) dasenatog kandidata ne odnosi ¢lan IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine,

¢) da nije osudivan za krivi¢no djelo i za privredni prestup
nespojiv sa obavljanjem duznosti direktora Skole,

d) da nema privatni finansijski interes u Skoli u kojoj se
kandiduje za direktora.

(4) Za direktora ne moze biti imenovano:

a) licekoje ima smetnje zaimenovanje i obavljanje funkcije u
skladu sa Zakonom o sukobu interesa u organima vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine Zakona o ministarskim,
vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i
Hercegovine,

b) lice za koje se odgovarajuéom medicinskom procedurom
utvrdi da je alkoholi¢ar, odnosno ovisnik o narkoticima,

c) lice za koje se odgovaraju¢om medicinskom procedurom
utvrdi da boluje od zarazne ili dusevne bolesti,

d) lice protiv kojeg je potvrdena optuznica ili izrecena
pravosnazna presuda ili mjera za jedno ili viSe krivi¢nih
djela za koja se odredbama vaZzeéeg Krivi¢nog zakona
Federacije Bosne i Hercegovine moZe izre¢i kazna zatvora
u trajanju od tri mjeseca i vise.

Clan 5.
(Kriteriji za izbor direktora)

(1) Kiriteriji za izbor direktora Skole kao javne ustanove su:
a) Opce odlike (urednost, maniri, pojava);
b) Fleksibilnost (prihvacanje drugacijeg misljenja);
¢) Motiviranost-entuzijazam;
d) Predznanje o poslu;
e) Analiticke sposobnosti;
f) Sposobnosti iznalaZenja rjeSenja;
g) Vjestina komuniciranja;
h) Samopouzdanje;
i) Potencijal za razvoj;
j) Procjena plana i programa rada i razvoja ustanove za
mandatni period.
(2) Svaki ¢lan Skolskog odbora na intervju vrsi ocjenjivanje
kandidata tako Sto svaki kriterij vrednuje brojem bodova od 1
do 5 (obrazac 1).
Clan 6.
(Imenovanje direktora)

(1) Direktora srednje $kole kao javne ustanove, €iji je osnivac
Kanton imenuje i razrjeSava $kolski odbor, na osnovu javnog
konkursa i uz saglasnost Vlade.

(2) Direktora srednje Skole kao javne ustanove €iji osnivac nije
Kanton imenuje i razrjeSava Skolski odbor na osnovu javnog
konkursa i uz saglasnost osnivaca.

(3) Direktora srednje Skole kao ustanove imenuje i razrjeSava
Skolski odbor na osnovu javnog konkursa i uz saglasnost
osnivaca o ¢emu obavjeStava Ministarstvo, a $to se ureduje
Pravilima ustanove.

(4) Direktor srednje $kole se imenuje na period od Cetiri godine sa
moguénoséu ponovnog izbora uz ogranic¢enje od najvise dva
uzastopna mandata u istoj Skoli.

(5) Na prava i obaveze radnika koji su imenovani za direktora
Skole primjenjuju se odgovarajuée odredbe zakona i
kolektivnog ugovora, kojima se ureduju prava i obaveze iz
radnog odnosa, a koje nisu utvrdene Zakonom i ovim
pravilnikom.

II - PROCEDURA IZBORA I IMENOVANJA DIREKTORA

Clan 7.
(Objavljivanje konkursa i sadrzaj konkursa)

(1) Skolski odbor donosi odluku o raspisivanju javnog konkursa
za izbor direktora najmanje tri mjeseca prije isteka mandata
direktora, odnosno najmanje tri mjeseca prije zavrSetka
nastavne godine, ukoliko mandat direktora isti¢e u periodu
Juli-oktobar tekuce kalendarske godine.

(2) Skolski odbor raspisuje javni konkurs za izbor direktora Skole
(u daljem tekstu: javni konkurs).

(3) Javni konkurs se istovremeno objavljuje u jednom dnevnom
listu i na sluzbenoj internet stranici Ministarstva.

(4) Rok za predaju prijava na javni konkurs traje 15 dana od dana
objavljivanja.

(5) Javni konkurs obavezno sadrzi:

a) naziv Skole sa adresom;

b) uslove koje kandidati treba da ispunjavaju;

¢) rok za podnoSenje prijava;

d) vrijeme za koje se vr$i imenovanje direktora;

e) dokumentaciju koju su kandidati obavezni priloZiti uz
prijavu, kao i pisani razvojni plan i program Skole za
mandatni period;

f) nalinirok obavjestavanja kandidata o rezultatima javnog
konkursa i

g) napomenu da se nepotpune i ne blagovremene prijave nece
razmatrati.

(6) Prijavu sa dokazima o ispunjavanju uslova javnog konkursa
kandidati dostavljaju poStom preporuceno ili na protokol Skole
u zatvorenoj koverti sa naznakom "Prijava na javni konkurs za
izbor direktora - ne otvaraj (Otvara Skolski odbor)".

Clan 8.
(Procedura izbora direktora)

(1) Skolski odbor obavezan je dauroku od sedam dana od dana
zatvaranja javnog konkursa za izbor direktora preuzme,
otvori, pregleda prijave i utvrdi listu kandidata koji
ispunjavaju uslove javnog konkursa.

(2) Nakon utvrdivanja liste kandidata koji ispunjavaju uslove
javnog konkursa, na istom sastanku, $kolski odbor razmatra
prijave i priloZene razvojne planove i program $kole za
mandatni period, te nakon razmatranja, utvrduje listu za
obavljanje intervjua sa kandidatima koji ispunjavaju uslove
javnog konkursa u skladu sa Kriterijima iz ¢lana 5. ovog
pravilnika.

(3) Skolski odbor odreduje datum i vrijeme obavljanja intervjua
sa kandidatima sa utvrdene liste i zaduZuje sekretara Skole da
pisanim putem obavijesti kandidate o terminima intervjua, a
koji ¢e se realizovati u roku od 10 dana od dana utvrdivanja
liste kandidata koji ispunjavaju uslove konkursa.

(4) Odabrana pitanja za provjeru radnih i stru¢nih sposobnosti,
kao i teme za razgovor sa kandidatima, moraju biti jednake za
sve kandidate koji su pozvani na intervju.

(5) Nakon $to ¢lanovi Skolskog odbora na intervju ocijene
kandidate u skladu sa ¢lanom 5. stav (2), predsjednik
Skolskog odbora sabira bodove od svakog ¢lana za svakog
kandidata i podijeli sa brojem ¢lanova $kolskog odbora koji
su proveli ocjenjivanje, te se na taj nacin utvrduje broj
bodova kandidata i pripadajuéi rang.

(6) Nakon utvrdivanja bodova za svakog kandidata sa liste
kandidata koji su pristupili na intervju utvrduje se rang lista
kandidata za izbor direktora gdje je prvi na rang listi onaj
kandidat koji na intervju ostvari najviSe bodova.

(7) Skolski odbor utvrduje rang listu i prijedlog za izbor
direktora i dostavlja je svakom ¢lanu Skolskog odbora.

(8) Kandidat koji na intervju ne ostvari najmanje 35 bodova ne
moZe biti predloZen za direktora Skole.

(9) Ako dva ili vise kandidata na intervju dobiju jednak broj
bodova, ocjenjivanje se ponavlja samo za te kandidate, a ako
rezultat ponovo bude izjednacen, prednost ima kandidat koji
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je ostvario viSe bodova po kriterijumu iz ¢lana 5. stav (1)
tacka j), a ako rezultat ponovo bude izjednacen uporeduju se
bodovi pod tackom i), pa h), g)...

(10) Ukoliko se na listi nalazi samo jedan kandidat za direktora
moZe biti predloZen ukoliko je na intervju ostvario najmanje
35 bodova.

(11) Outvrdenojrang listi i izboru direktora srednje Skole, ¢lanovi
Skolskog odbora su duzni upoznati strukture iz kojih su
izabrani.

(12) O proceduri izbora direktora vodi se Zapisnik.

Clan 9.
(Donosenje odluke o izboru)

(1) Skolski odbor glasanjem donosi odluku o izboru najbolje
rangiranog kandidata za imenovanje direktora Skole,
nadpolovi¢nom veéinom (tri ¢lana) ukupnog broja ¢lanova
Skolskog odbora.

(2) Skolski odbor je obavezan u roku od 10 dana od dana izbora
direktora Ministarstvu dostaviti Odluku o izboru direktora,
kopije zapisnika i kompletnu dokumentaciju izabranog
kandidata na dalju proceduru.

(3) Skolski odbor srednje $kole kao javne ustanove, ¢iji osnivac¢
nije Kanton Sarajevo obavezan je u roku od 10 dana od dana
izbora direktora osnivac¢u dostaviti Odluku o izboru direktora,
kopije zapisnika i kompletnu dokumentaciju izabranog
kandidata na dalju proceduru.

Clan 10.
(Postupanje u slu¢aju da je ¢lan Skolskog odbora
kandidat za direktora)

(1) Clan $kolskog odbora koji se prijavio na javni konkurs ne moze
uCestvovati u proceduri izbora direktora.

(2) Clan 8kolskog odbora koji je u rodbinskoj vezi do drugog
stepena sa bilo kojim licem koje se prijavilo na javni konkurs
ne moze ucestvovati u proceduri izbora direktora.

(3) Direktor $kole nema pravo prisustvovati sjednicama Skolskog
odbora kada se provodi procedura o izboru direktora.

(4) Ako ¢lan Skolskog odbora bude izabran za direktora Skole,
danom stupanja na duZnost prestaje mu mandat u $kolskom
odboru, a obavezan je podnijeti ostavku odnosno zahtjev za
razrjeSenje Vladi Kantona preko Ministarstva odmah, a
najkasnije u roku od sedam dana.

Clan 11.
(Donosenje odluke o imenovanju direktora)

(1) U roku od 60 dana od dostavljanja zahtjeva za davanje
saglasnosti, Vlada daje saglasnost za kandidata kojeg predlozi
Skolski odbor, a koji ispunjava uslove javnog konkursa i
kriterije iz Zakona i ovog pravilnika.

(2) U roku od 30 dana od dostavljanja zahtjeva za davanje
saglasnosti, Osnivac §kole kao javne ustanove ¢iji osnivac nije
Kanton Sarajevo, daje saglasnost za kandidata kojeg predlozi
Skolski odbor, a koji ispunjava uslove konkursa i kriterije iz
Zakona i ovog pravilnika, te internih akata osnivaca.

(3) Ministarstvo je obavezno odmah, a najkasnije u roku od tri
dana proslijediti $kolskom odboru odluku Vlade na dalje
postupanje.

(4) Nakon dobijanja saglasnosti od Vlade, Skolski odbor vrsi
imenovanje direktora u roku od 10 dana.

(5) Odluka skolskog odbora je konacna.

(6) Odluku o izboru i imenovanju direktora Skole potpisuje
predsjednik Skolskog odbora.

(7) Skolski odbor ¢e pisanim putem obavijestiti sve kandidate koji
su se prijavili na konkurs o Odluci o imenovanju direktora, u
roku od osam dana od dana donoSenja odluke.

(8) Ucesnik konkursa koji je nezadovoljan odlukom o izboru
direktora ima pravo pokrenuti upravni spor pred nadleznim
sudom.

(9) Mandat direktora tee od dana donosenja odluke Skolskog
odbora o imenovanju direktora ili od dana isticanja mandata
ukoliko je odluka donesena za vrijeme trajanja mandata.

Clan 12.
(Ispunjavanje uvjeta za penzionisanje)

(1) Kandidat koji ispunjava jedan od uvjeta za penzionisanje u
toku mandata ima pravo podnijeti prijavu za izbor za direktora
Skole i ta ¢injenica nece predstavljati smetnju za imenovanje, s
tim da ¢e mandat direktora u slu¢aju imenovanja tog kandidata
trajati do ispunjavanja jednog od uvjeta za penzionisanje.

(2) Ukoliko direktor Skole prije isteka mandata ispuni uvjete za
penzionisanje, duzan je najmanje tri mjeseca prije prestanka
radnog odnosa zbog penzionisanja pokrenuti proceduru
raspisivanja konkursa za izbor i imenovanje novog direktora
Skole.

Clan 13.
(Mirovanje prava i obaveza iz radnog odnosa)

(1) Radniku 8kole registrovane u Kantonu Sarajevo koji je
imenovan za direktora $kole, miruju prava i obaveze iz radnog
odnosa, koji podrazumijeva prethodno radno mjesto u $koli, a
najduze do isteka prvog mandata.

(2) Postupak mirovanja pravaiobaveza se pokrece na li¢ni zahtjev
koji se podnosi Skolskom odboru $kole u kojoj je radio do
imenovanja u roku od sedam dana od dana imenovanja.

(3) Na prava i obaveze radnika iz prethodnog stava ovog ¢lana
primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe zakona i kolektivnog
ugovora, kojima se ureduju pravaiobaveze izradnog odnosa, a
koje nisu utvrdene zakonom i ovim pravilnikom.

Clan 14.
(Obavezno razrjeSenje duznosti direktora)

Skolski odbor je obavezan razrijesiti duznosti direktora i prije
isteka mandata zbog dokazanog krSenja zakona ili profesionalne
nekompetentnosti, te u skladu sa Zakonom o ustanovama,
duZnost direktora prestaje:

a) u slucaju smrti,

b) istekom mandata,

¢) nalicni zahtjev,

d) sticanjem nekog od uvjeta za prestanak radnog odnosa

zbog odlaska u penziju,

e) razrjeSenjem prije isteka mandata uz suglasnost Vlade i

f) drugim slucajevima utvrdenim zakonom, provedbenim

aktima i pravilima srednje Skole uz suglasnost Vlade,
odnosno osnivaca.

Clan 15.
(Razlozi za razrjeSenje direktora prije isteka mandata)

(1) Skolski odbor je obavezan razrijesiti direktora prije isteka
mandata ako:

a) se utvrdi da ne izvrSava obaveze iz zakona;

b) se utvrdi u zakonom propisanom postupku, a na osnovu
relevantne medicinske dokumentacije da je alkoholicar,
odnosno ovisnik o narkoticima, a $to ¢e se preciznije
urediti pravilima $kole;

¢) seutvrdida, uzakonom propisanom postupku, ana osnovu
relevantne medicinske dokumenatcije, boluje od zarazne
ili duSevne bolesti, a §to ¢e se preciznije urediti pravilima
Skole;

d) jeizrecena pravosnazna presuda ili mjera zbog pocinjenog
jednog ili viSe krivicnih djela za koja se odredbama
vazeCeg Krivicnog zakona Federacije Bosne i
Hercegovine moZe izre¢i kazna zatvora u trajanju od tri
mjeseca i vise;

e) se utvrdi da je Skola odnosno direktor odgovoran za tezi
prekrsaj u skladu sa Zakonom;

f) seutvrdida Skola ne ostvaruje utvrdeni nastavni plan i pro-
gram ili ga ostvaruje sa utvrdenim, odnosno neotklonjenim
nedostacima i nepravilnostima;

g) direktor ne postupi po nalogu odnosno mjeri suda,
Ministarstva ili inspektora za otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti odnosno nedostataka ili ako direktor postupi
suprotno aktima suda, Ministarstva ili nadlezne inspekcije;
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h) nadleZni organ utvrdi da nesavjesno i nestrucno obavlja
poslove direktora;

i) predlaze nezakonite
poslovniku,
zaposlenih;

J) dostavi Ministarstvu netacne podatke (o broju odjeljenja,
ucenika, ¢asova, radnika...);

k) fizicki kaznjava ili vrijeda licnost ucenika, roditelja i
radnika, ili neprimjerenim ponaSanjem naruSava ugled
Skole, ugled prosvjetnog radnika i drustva u cjelini, a $to se
preciznije ureduje kuénim redom sa etickim kodeksom;

1) seutokumandata utvrdi dane ispunjava uvjete ili se utvrdi
da je predao dokumente ili izjave tokom postupka prijave
nakonkurs, za koje se kasnije utvrdi danisu vjerodostojni;

m) iu drugim sluéajevima u skladu sa zakonom.

(2) U slucaju kada je protiv direktora $kole potvrdena optuznica za
krivi¢na djela za koja se odredbama vazeceg Krivi¢nog zakona
Federacije Bosne i Hercegovine moZe izre¢i kazna zatvora u
trajanju od tri mjeseca i viSe, srednja Skola je obavezna
obavijestiti osnivaca radi donoSenja odluke o suspenziji do
okoncanja krivi¢nog postupka.

(3) U slucaju krsenja zakona, profesionalne ne kompetentnosti ili
nemarnosti, Skolski odbor je obavezan po hitnom postupku
suspendovati direktora Skole, do kona¢nog rjeSenja u skladu sa
zakonom.

(4) Suspendovani direktor ostvaruje prava u skladu sa kolektivnim
ugovorom i u skladu sa zakonom.

(5) Za vrijeme suspenzije Skolski odbor ¢e imenovati vrSioca
duZnosti direktora iz reda nastavnika ili stru¢nih saradnika
Skole, koji ispunjava uvjete iz Zakona.

(6) Ako Skolski odbor ne postupi u skladu sa stavom (1) ovog
¢lana, ministar ¢e na osnovu inicijative i utvrdivanja uvjeta iz
stava (1) ovog ¢lana naloziti $kolskom odboru da provede
postupak razrjeSenja direktora u roku od 30 dana.

(7) Ministar ¢e razrijeSiti direktora i imenovati vr§ioca duznosti
direktora ako Skolski odbor ne postupi u skladu sa stavom (2)
ovog ¢lana, najduZe na period od Sest mjeseci.

Clan 16.
(Inicijativa za razrjeSenje direktora)

odluke, ili radom suprotno
onemogucuje rad Skolskog odbora i

(1) Pisanu inicijativu za razrjeSenje duznosti direktora Skole

dostavlja se Skoli putem protokola, a moZe je pokrenuti:

a) Skolski odbor,

b) ministar za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo,
c) Vijece roditelja sa potpisima 50% ¢lanova (obrazac 2),
d) radnici putem sindikalnog povjerenika sa potpisima 50%
_ radnika (obrazac 3).

(2) Skolski odbor je duzan informisati direktora o dostavljenoj
inicijativu za razrjeSenje duZnosti direktora Skole.

(3) Skolski odbor je duzan da u roku od 15 dana razmotri
inicijativu za razrjeSenje direktora, utvrdi da li su ispunjeni
zakonom i ovim pravilnikom predvideni uvjeti za razrjeSenje,
te donese odgovarajucu odluku i o tome obavijesti predlagaca
inicijative.

(4) Inicijativa za razrjeSenje direktora dostavlja se Skolskom
odboru koji istu razmatra i o svojoj konacnoj odluci pismeno
obavjeStava podnosioca inicijative, a obavezno osnivaca,
odnosno Ministarstvo odmah, a najkasnije u roku od sedam
dana.

(5) Odluku o prestanku duznosti direktora donosi $kolski odbor.

Clan 17.
(Suspenzija direktora)

(1) U slucaju kada je protiv direktora potvrdena optuznica za
krivi¢na djela za koja se odredbama vaZeceg Krivi¢nog zakona
Federacije Bosne i Hercegovine moZe izre¢i kazna zatvora u
trajanju od tri mjeseca i viSe, srednja Skola je obavezna
obavijestiti osnivaca radi donoSenja odluke o suspenziji do
okoncanja krivicnog postupka, odnosno isteka mandata.

(2) U situacijama kad se pokrene procedura utvrdivanja
odgovornosti direktora u skladu sa ¢lanom 15. stav (1) tacaka:

a), b), e), 1), g), h), i) i) j) k) 1) m) Skolski odbor moze
suspendovati direktora $kole do pokretanja procedure
razrjeSenja, a najduZe 6 mjeseci.

(3) Suspendovani direktor ima pravo Zalbe na odluku o suspenziji
koja se podnosi ministru.

(4) Za vrijeme trajanja suspenzije direktor ostvaruje prava u
skladu sa provedbenim propisima.

(5) Za vrijeme suspenzije $kolski odbor ¢e ovlastiti osobu iz reda
nastavnika ili stru¢nih saradnika Skole, koji ispunjava uvjete iz
stava (1) ¢lana 4. ovog pravilnika, da pored poslova i zadataka
svog radnog mjesta obavlja i poslove direktora koji ne trpe
odlaganja.

Clan 18.

(Rasporedivanje direktora na poslove i radne zadatke nakon
isteka mandata)

(1) Direktor $kole kojem je prestala duznost zbog isteka prvog
mandata rasporeduje se na radno mjesto sa kojeg je postavljen
na duznost direktora u istoj ili drugoj Skoli, u skladu sa
zakonom o radu, kolektivnim ugovorom i drugim vazeéim
propisima koji ureduju ovu oblast, pod uvjetima utvrdenim
¢lanom 14. ovog pravilnika.

(2) Ako nema slobodnog radnog myjesta jer je u vrijeme vrSenja
mandata direktora na njegovo prethodno radno mjesto
primljen drugi radnik ili je radno mjesto ukinuto, lice iz stava 1.
ovog ¢lana rasporeduje se na mjesto koje odgovara njegovom
nivou obrazovanja i stru¢nom zvanju u odredenoj oblasti u
istoj ili drugoj Skoli, a u skladu sa sa zakonom o radu,
kolektivnim ugovorom i drugim vaZefim propisima koji
ureduju ovu oblast.

(3) Radnici kojima je istekao mandat direktora $kole i nisu ponovo
izabrani, a ne miruju im prava i obaveze iz radnog odnosa
zbrinjavaju se u skladu sa Pravilnikom sa kriterijima za
iskazivanje prestanka potrebe za radnicima koji su djelimi¢no
ili potpuno ostali bez radnih zadataka.

(4) Ukoliko je direktoru $kole prestala duznost razrjeSenjem ili na
liéni zahtjev - ostavkom, a ne mozZe biti rasporeden na radno
mjesto koje odgovara njegovom nivou obrazovanja i vrsti
stru¢ne spreme, prestaje mu radni odnos, uz isplatu otpremnine
u skladu sa zakonom o radu, kolektivnim ugovorom i drugim
vazecim propisima koji ureduju ovu oblast.

Clan 19.
(Imenovanje vrsioca duznosti direktora)

(1) Ukoliko direktor Skole nije imenovan, odnosno ukoliko je
razrijeSen prije isteka mandata, Skolski odbor ¢e odmah, bez
obaveze raspisivanja javnog konkursa, iz reda nastavnika ili
stru¢nih saradnika Skole imenovati vrSioca duZnosti direktora
na period koji ne moZze biti duZi od Sest mjeseci od dana
imenovanja i raspisati javni konkurs za izbor i imenovanje
direktora.

(2) Vrsilac duznosti direktora mora ispunjavati sve uvjete
propisane u ¢lanu 3. ovog pravilnika i ima sva prava i obaveze
direktora Skole.

(3) Ukoliko $kolski odbor, ne izvr§i imenovanje vrSioca duznosti
direktora Skole u roku do 30 dana, ministar ¢e posebnim aktom
ovlastiti nastavnika ili stru¢nog saradnika Skole koji ispunjava
uvjete propisane u ¢lanu 3. ovog pravilnika da obavlja poslove
iz nadleZnosti direktora Skole.

Clan 20.
(Zamjena direktora u slu¢aju odsustva)

Skola koja u skladu sa Pedagotkim standardima i
normativima ne ispunjava uvjete za izbor i imenovanje
pomocnika direktora, a direktor je odsutan duze od mjesec dana,
direktor ovlascuje lice iz reda nastavnika ili stru¢nih saradnika,
koji ispunjava uvjete predvidene ¢lanom 4. ovog pravilnika da ga
mijenja do njegovog povratka na duZnost, a najduZe do Sest
mjeseci.
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Ministar

Prof. dr. Elvir Kazazovi¢, s. .

Clan 22.
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Clan 21.
(Obaveza edukacije)

ZAVRSNE ODREDBE

Nakon imenovanja, direktor Skole mora pro¢i obaveznu
edukaciju, u roku od godine dana nakon imenovanja, po

programu koji propisuje ministar.

Cetvrtak, 8. novembra 2018.
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Obrazac 2
(naziv i sjedidte Skole)

= PISANA INICLJATIVA
Clanova Vijeca roditelja u¢enika $kole za razrjeSenje duznosti direktora $kole

Clanovi Vijeéa roditelja skole, koji éine ......... % (minimalno 50%) od ukupnog broja ¢clanova Vijeca
roditelja udenika %kole, putem predsjednika Vijeéa roditelja, Skolskom odboru podnosi pisanu
inicijativu za razrjeSenje duznosti direktora 3kole, te od Skolskng odbora trazi da u roku od 15 dana
podnosenja inisijative:

- razmotri inicijativu;

- utvrdi da li su ispunjeni zakonom i Pravilnikom predvideni uvjeti za razrjesenje i

- donese odgovarajucu odluku i o tome odmabh, a najkasnije u roku od sedam dana, pisanim putem

obavijesti predlagaca incijative 1 Ministarstvo, odnosno osnivaca.

Kao dokaz da je direktor skole prekréio zakon, u prilogu dostavljamo:

Spisak ¢lanova Vijeéa roditelja ucenika skole koji podnose ovu inicijativu;
Redni | Ime i prezime ¢lana Vijeéa roditelja
broj ucenika skole

L.K. broj i mjesto izdavanja Potpis

1
2

Predsjednik vijeca roditelja:
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Obrazac 3
(naziv i sjediste skole)
PISANA INICIJATIVA
radnika srednje Skole za razrjeSenje duZnosti direktora skole

Radnici srednje §kole, koji éine ......... % (minimalno 50%) od ukupnog broja radnika Skole, putem
sindikalnog povjerenika, Skolskom odboru podnosi pisanu inicijativu za razrjeSenje duznosti direktora
skole, te od Skolskog odbora trazi da u roku od 15 dana podno$enja inisijative:

- razmotri inicijativu;

- utvrdi da li su ispunjeni zakonom i Pravilnikom predvideni uvjeti za razrjeSenje i

- donese odgovarajuéu odluku i o tome odmah, a najkasnije u roku od sedam dana, pisanim putem

obavijesti predlagaca incijative 1 Ministarstvo, odnosno osnivaca.

Kao dokaz da jue direktor skole prekriio zakon, u prilogu dostavljamo

Spisak radnika koji podnose ovu inicijativu:

R.broj Ime i prezime radnika skole L.K. broj i mjesto izdavanja Potpis
I.
2.

Sindikalni povjerenik:
(mjesto i datum)



